Temeljem clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Clanka 58. Statuta Osnovne Skole Stjepana Cvrkovica
Stari Mikanovci, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 3.10.2023. a na prijedlog U iteljskog vijec¢a i Vijeéa roditelja, donio je:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OSNOVNE SKOLE STJEPANA CVRKOVICA
STARI MIKANOVCI ZA SKOLSKU 2023./2024. GODINU

U Starim Mikanovcima, 3.10.2023.



OSNOVNI PODACI O SKOLI

Osnovna skola: Stjepana Cvrkovic¢a Stari Mikanovci
Adresa: Stari Mikanovci, Vladimira Nazora 18 a
Broj i naziv poste: 32284 Stari Mikanovci

Broj telefona: 032/ 210-239 Broj telefaksa: 032/210-350 E-mail adresa: ured@os-scvrkovica-stari-mikanovci.skole.hr

Zupanija: Vukovarsko-srijemska

Broj uéenika: I.-1V. razreda: 85 Broj razrednih odjela I.— V. 6
V. — VIII. razreda: 125 Broj razrednih odjela V. —VIII. 9
Ukupno: 210 15

Broj djelatnika:

a) ucitelja razredne nastave 6 (pet)
b) uéitelja predmetne nastave 21 (dvadeset jedan)
c) struénih suradnika 3 (tri)
d) ravnatelj 1 (jedan)
e) ostalih djelatnika 7 (sedam)
Ravnatelj $kole : Buro Skrget, prof. Pedagog: Andela Don¢€i¢, mag. pedagogije i madarskog jezika, 2 rad. vremena

Lidija Kuni¢ Be€vardi, mag.pedagogije i povijesti, 2 rad. viemena
Psiholog: Nikolina Vrhovac, mag. psihologije 1/3 radnog vremena Skolski knjizni¢ar: Alana Peco, mag.informatologije
Voditelj smjene : Vlado Karajko, prof.savjetnik



1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PROSTORU

Osnovna $kola Stjepana Cvrkoviéa u Starim Mikanovcima samostalna je $kola. Skolu pohadaju uéenici iz Starih Mikanovaca ( od 1.- 8. razreda), ugenici iz
susjednih sela Vrbice, Burdanaca (od 4.- 8. razreda) i ucenici iz Novih Mikanovaca (ucenici od 1.- 8. razreda).

Po postoje¢oj mrezi osnovnih $kola ugenici iz Burdanaca pripadaju OS Budrovci iz Budrovaca, uéenici iz Vrbice pripadaju OS Josipa Kozarca iz Semeljaca,
a udenici iz Novih Mikanovaca pripadaju OS Vodinci iz Vodinaca.

Skola je smjestena na poznatoj uzvisini “Gradina” koja se nalazi 100 m isto&no od sredi$ta mjesta (prema Vinkovcima) i 100m juzno od glavne prometnice
Vinkovci - Bakovo.

Ucenici iz Starih Mikanovaca dolaze u Skolu pjesice, biciklima i autobusima. Udaljenost od doma do Skole je od 100 - 3.500 m.

Za uéenike putnike (iz Vrbice, Burdanaca, Novih Mikanovaca) i u€enike razredne nastave koji zive 3 km od Skole (Kolodvorska i Vinkovacka ulica)
organiziran je besplatni prijevoz Skolskim autobusom prijevoznog poduzeéa “Polet” iz Vinkovaca, o trosku Zupanije Vukovarsko-srijemske.
Udaljenost u¢enika putnika od doma do Skole je od 3000 — 6000 metara.

Stari Mikanovci su opcéinsko srediste s pripadaju¢im selom Novim Mikanovcima. posjeduje postu, zeljeznicki kolodvor, ljekarnu, zdravstvenu i
zubnu ambulantu, djecji vrti¢, osnovnu skolu od 1. - 8. razreda i druge javne, drustvene i radne organizacije te samostalne radnje i poduzeca.



1.2.PROSTORNI UVJETI

1.2.1.UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

v

Namjena u smjenama po razredima i predmetima

Sifra stanja (1,2,3)

Naziv prostora ugionice Broj M_ Uprvo U drugoj Onta oproma DidakiERs
RAZREDNA NASTAVA -

1. Razred 1 56,00 1.a - 3 3
2. Razred 1 53,90 2.a 2b 3 3
3. Razred 1 53,90 3.a 3.b 3 3
4. Razred 1 54,60 - 4.a 3 3
PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik 1 53,90 7.b razred 8.b 3 3
Njemacki jezik 1 53,90 7arazred - 3 3
Povijest - Zemljopis 1 53,90 5..arazred - 3 3
Likovna kultura 1 56,16 5.b razred - 3 3
Kemija - biologija 1 74,82 - 8.a 3 3
Matematika - fizika 1 56,32 - 6.a 3 3
Tehnicka kultura 1 67,64 - 6.b 3 3
Glazbena kultura 1 49,50 - 8.c 3 3
Sportska dvorana 1 418,70 1-.8 razredi 1.-8. razredi 3 3
Ucionica za medijsku kulturu 1 42,27 Po potrebi Po potrebi 3 3
Ucionica informatike 1 32,93 1.-8. razred 1.-8. razredi 3 3
Knjiznica 1 42,40 svi u€enici svi u€enici 3 3
Citaonica 1 42,27 svi uéenici svi uéenici 3 3

7

Sifra stanja opremljenosti: do 50% -1,0d 50 % -70%-2 ,od 70% -100% - 3
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Skola je sagradena 1981. godine. Ima 3.329,21 m2 zatvorenog prostora, suvremenog i bogatog arhitektonskog rjeenja. Za nastavu ¢e se koristiti 12
uc€ionica, ( 4 ucionice za razrednu nastavu i 8 u€ionica za predmetnu nastavu), Sportska dvorana, u€ionica za medijsku kulturu. Za ostale potrebe koristit ¢e se holovi
(za prehranu, izloZbe, promidzbe, predavanja, priredbe.), hodnici (za u€eni¢ku garderobu razredne nastave), centralna garderoba (za u€enike predmetne nastave),
knjiznica i gitaonica i $kolska kuhinja. Skola takoder posjeduje zbornicu, upravne prostore, arhive i sanitarne &vorove.

Ucionice i ostali prostori dobro su osvijetljeni, prozraéni i opremljeni standardnim i potrebnim namje&tajem. Holovi i hodnici bogati su bujnim zelenilom
(fikusima, filadendronima te drugim ukrasnim biljem i cvije¢em), a zidovi ukraseni slikama i panoima.

Skola posjeduje i centralno grijanje na lako ulje.

1.2.2. STANJE SKOLSKOG OKOLISA | PLAN UREBIVANJA

NAZIV POVRSINE VELICINAU m? OCJENA STANJA (zadovoljava ili ne, zasto )
1. Travnjak 16.059 Veoma uredan. Redovito ga odrzavamo.
2. Prilazni put - staze, parkiralite 1.698 f:rc]igl\i/;!‘jg}/:)ju potrebama Skole (djelomi¢no osteceno uslijed izgradnje
3 2.838 Zadovoljavaju potrebama Skole i u¢enicima - potrebno asfaltirati povrsinski sloj
3. Sportski tereni (igralista, bacaliSta zaletiSta za skok) koSarkaskog igralidta, regulirati odvodnju povrSinskih voda, izravnati dijelove
platoa.
4. Sumica - borik 13.318 Potrebna obnova. Zbog starosti vecina dijelom posje€ena.
5. Obradive povrdine (8kolski voénjak) 11.200 Ne zadovoljaya glede_do_sadaé_nje namjene - ovbnoviti Skolski okoli§ novim )
nasadom trajnog grmlja i zelenila.. Osnovana Skolska zadruga ,GRADINA
6. Ribnjaci 410 Ne zadovoljavaju — potrebno ih prodcistiti, ograditi
7. Tribine 250 Obnovljene — potrebna ograda
8. Cvjetnjaci 78 Zadovoljavaju — ograditi ih trupcima
UKUPNO 45.851




2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SKOLSKOJ 2023./2024. GODINI

2.1. PODACI O UCITELJIMA — RAZREDNA NASTAVA

¥
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Redni o Godina | G0dina | Godina Stupan; o ) | Odlazak u
broi Ime i prezime rodenia staza staza_ u Struka Skolske Predmet koji predaje DoSkolovanje mirovinu
J )
ukupno | prosvijeti spreme
1. | Josip Kulundzié¢ 1971. 29 29 nastavnik VSS razredna nastava ne ne
2. | Ivana Laco 1980. 18 18 dipl.ucitelj VSS razredna nastava ne ne
3. | Jelica Piperkovi¢ 1967. 31 31 . VAT razredna nastava ne ne
nastavnik
4. | RuzZica Kirchbauer | 1969. 29 29 nastavnik VSS razredna nastava ne ne
5. | lvana Gaci¢ 1976 24 24 dipl.ucitelj VSS razredna nastava ne ne
6. | Ljubica Luki¢ 1975. 21 18 L VSS razredna nastava ne ne
dipl.ucitelj
. s mag.primarne . .
7. | Dario Kulundzi¢ 1999. 2 2 edugkzcije, informatike VSS informatika ne ne /
2.2.PODACIO UCITELJIMA - PREDMETNA NASTAVA
. . Godina | Godina Stupanj
R; df" Ime i prezime Godlqa staza stazau Struka éko?ské Predmet koji predaje DoSkolovanje Od'Iaza}k u
roj rodenja " mirovinu
ukupno | prosvijeti spreme
1. | Marija BariSi¢ 1990. 8 8 profesor VSS hrvatski jezik ne ne
2. | Marina Petri¢evi¢ 1987. 9 9 profesor VSS hrvatski jezik ne ne
3. | Janko Hleb 1981. 11 11 prof.glaz. kult. VSS glazbena kultura ne ne
4. | Martina Berd 1987. 11 11 prof. lik. kult VSS likovna kultura ne ne
5. Eg\r; CRe?/'IJC 1991, 8 8 mag. nglkell njem. vSS | njemacki jezik, engleski jezik dokltjoar,a y ne
6. | Tina Ani¢ 1975. 21 11 profesor VSS njemacki jezik ne ne
7. | Filip Sari¢ 1984. 10 10 mag.engleskog jezika VSS engleski jezik ne
8. | Suzana Kali¢ 1981. 17 17 profesor VSS engleski jezik, hrvatski jezik ne ne
9. | Marija Don¢i¢ 1961. 28 24 profesor VSS Priroda, biologija — kemija ne ne
10. | Marina Bajamic¢ 1986. 2 2 mag. matematike VSS matematika ne ne
11.| Vlado Karajko 1965. 32 30 profesor VSS informatika ne ne
12.| Tina Blazevi¢ 1983.. 16 16 dipl. ucitelj VSS matematika ne ne
13. | Mislav Skof 1987. 9 9 mag. geografije VSS geografija ne ne
14. | Ivana Sipi¢ 1991. 8 8 mag. povijesti VSS povijest ne ne
15. | Nikola Paradzik 1970. 26 26 profesor VSS tehnicka kultura - fizika ne ne
16. | lvan Bunjevac 1978. 9 6 prof. kineziologije VSS tjelesno zdravstvena kultura ne da




17. | Irena Karajko 1964. 31 31 dipl. teolog VSS vjeronauk ne ne
18. | Tomislav Savi¢ 1984. 11 11 dipl. teolog VSS vjeronauk ne ne
19. | Irena Samboli¢ 1983. 10 10 profesor VSS biologija ne ne
20. | Dario Kulundzi¢ 1999. 0 0 mag.primarne eduk. VSS Informatika ne ne
2.3. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA
God. God. Stupanj . .
Red. Ime i prezime God. staza staza u Struka Skolske Poslovi koje obavlja Doskolovanje Od_lazgk u
br. rod. - mirovinu
ukupno | prosvjeti spreme
1. Duro Skrget 1958. 38 37 dipl.geograf VSS ravnatelj ne ne
Andela Donci¢ o
s oy : 1996. 2 2 mag.pedagogije i
2. Lidija Kuni¢ Bec&vardi 1984. 16 16 povijesti VSS pedagog ne ne
3. Nikolina Vrhovac 1994. 7 6 mag.psihologije VSS psiholog ne ne
4, Alana Peco 1990. 0 0 mag.informatologije VSS knjizni¢ar ne ne
2.4. PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLJU
God. God. Stupanj " .
Red. Ime i prezime God. staza staza u Struka Skolske Poslovi koje obavlja Doskolovanje Od_Iaze_lk u
br. rod. " mirovinu
ukupno | prosvijeti spreme
1. Milena Drljo 1970. 29 28 ekonomist VSs tajnik ne ne
2. Kristina Rukavina 1973. 26 26 ekono_rj"nsk| SSS voditelj raunovodstva ne ne
tehnicar
3. Nevenka Knezevi¢ 1962. 31 12 kuhar SSS kuhar ne ne
4. Ivana Pauli¢ 1983. 11 0 kuhar SSS kuhar ne ne
4. Stjepan Feri¢ 1977. 16 16 automehanicar SSS loZac/Skolski majstor ne ne
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5. Ana Tur§¢ak 1971. 34 34 spremacica SSS spremacica ne ne
6. Luca Mihaljevi¢ 1971. 18 2 spremacica SSS spremacica ne ne
7. Katarina Jurkovi¢ 1976. 13 2 spremacica SSS spremacica ne ne
8. Ivana Bujadinovi¢ 1984. 8 1 spremacica SSS spremacica ne ne

v

3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

Broj u€enika
S drugih J boravi Ime i prezime
Raz. | Uc€enika | Djevoj€ica | Darovitih govorrjih Skolska kuhinja Putnici Cijelod. Produs. razrednika
podrucja

1.a 16 8 - - 16 2 - - Ivana Laco
2.a 13 7 13 1 - - RuZica Kirchbauer
2.b 12 6 - - 12 1 - - Ljubica Lukic
3.a 13 6 12 6 Ivana Gaci¢
3.b 12 7 - - 12 10 - - Jelica Piperkovi¢
4. 19 7 - - 19 3 - - Josip Kulundzi¢
1.- 4. 85 48 85 23 - S s

5.a 13 7 13 6 Dora Rolj

Kovadevi¢

5.b 12 7 - - 12 5 - - lvana Sipi¢

6.a 16 7 - - 16 6 - - Marija Donci¢
6.b 16 8 - - 15 7 - - Ivan Bunjevac
7.a 14 7 - - 15 5 - - Tomislav Savi¢
7.b 16 6 16 4 - - Mislav Skof

8.a 15 9 - - 15 10 - - Tina Blazevic¢
8.b 14 5 - - 14 7 - - Nikola Paradzik
8.c 10 6 - - 10 4 - - Irena Karajko
5.- 8. 125 62 - - 127 54 - -

1.-8. 210 110 - - 210 77 - -




Za uCenike je organizirana prehrana u Skoli koja se priprema u 8kolskoj kuhinji. Kuhani objed izraden je po normativima i nutritivnoj vrijednosti koja zadovoljava
potrebe u€enika za hranom. U¢enici iz brojnijih obitel;ji (troje i vie djece) i socijalno ugrozeni imaju besplatnu prehranu o trodku opc¢ina Stari Mikanovci i Semeljci.

Ucenici putnici dolaze u Skolu organiziranim prijevozom (prijevozno poduzecée ,Polet*-Vinkovci) po utvrdenom redu voznje. Ti u€enici na pocetku Skolske godine

dobivaju godisnju kartu za prijevoz. UCenici 1. — 4. razreda po €1.69. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli imaju takoder organiziran prijevoz o
troSku Zupanije. Ove Skolske godine odobren je i prijevoz za u¢enike predmetne nastave koji stanuju dalje od 3. km od Skole

3.2.ORGANIZACIJA NASTAVE

Redovna nastava organizirana je po petodnevnom nastavnom tjednu s radom u dvije smjene.

Prvu smjenu ¢&ine uéenici 1.a, 2.a, 3.a, 5.a, 5.b, 7.a, 7.b, razreda predmetne nastave.

Drugu smjenu €ine uéenici razredne nastave; 2.b, 3.b., 4. 6.a, 6.b, 8.a, 8.b, 8.c razreda

Prva smjena pocinje s radom u 8.00 sati a zavrSava u 13.05 sati.

Druga smjena po¢€inje u 13.30 sati a zavrSava u 18.35 sati.

Nastavni sat traje 45 minuta.

Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 20.00 sati (od ponedjeljka do petka).

Tijekom radnog vremena u&enici imaju jedan veliki odmora od 15 minuta (poslije 2. sata) zbog prehrane i male odmore od 5 minuta izmedu ostalih sati.
DeZurstvo u Skoli vrSe prosvjetni djelatnici po tiednom zaduZenju i rasporedu dezurstva kao i spremacice na ulazu u Skolu, te zapazanja tijekom deZurstva

unose u knjigu deZurstva koja se nalazi u zbornici Skole.

Dezurstva na ulazu u Skolu obavljaju spremadice ili kuéni majstor (prema potrebi). Sve posjetitelje upuéuju prema potrebi razrednicima, stru¢nim sluzbama
Skole ili ravnatelju. Sve posjetitelje Skoli upisuju u knjigu dezurstva koja se nalazi na porti Skole.



3.3. GODISNJI KALENDAR RADA
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Obrazovno Miesec Broj dana Blagdani i plalr?irroa:nih Obiliezavanje Dana $kole, Dana Podetak i svréetak nastave, upis u
razdoblje radnih nastavnih | neradnidani proslava drzavnosti i drugih blagdana razred, podjela svjedodZbi
IX. 20 20 ) ) HOD (Hrv.olimp.dan) Pocetak 4.9.2023.
5.10. Svjetski dan ucitelja,.6.10 Dan Jesenski praznici od 30.10. do
X 20 19 1 sporta (nenastavni dan), Solidarnost na | 1.11.2023.
' Dan sporta | djelu, 13.10. Dani kruha,( posveta
krusnih proizvoda), Djecji tiedan
l. 1.11. Dan svih svetih
X 21 21 2 ) 2.11.Dan mrtvih, posjet mjesnom ZavrSetak 1.obraz. razdoblja
’ groblju 22.12.2022.
18.11.Sjec¢anje na Vukovar Zimski praznici od 27.12.2023. -
22.12. Dani | 6.12. Sveti Nikola, 22.12. Dani otvorenih | 05.01.2024.
XIl. 16 16 1 otvorenih vrata, 25.12. Bozi¢
vrata Pocetak 2. obraz.
razd.8.01.2024.
UKUPNO IX. = XIL. 77 76 4 -
I 18 18 2 - Nova godina, Sveta tri kralja 0d 19.2. do 23.2. 2024. drugi
I 16 16 ] ] Poklade, Valentinovo, Mladost i liepota dio zimskih praznika ucenika
. Slavonije Proljetni praznici od
. 19 19 - - Vanjsko vrednovanje
Uskrs i Uskrs, Dan Skole, Dan opc¢ine 26.04., Dan 28.03..2024.do 5.04.2024.
1. V. 17 16 2 uskrsni sporta i Utrka povodom Dana op¢ine < )
ponedjeljak | 26.4.2023 (nenastavni dan). f_avrs_etak nastgve_. 21.06.2024.
- - - jetni odmor uc¢enika od
V. 21 20 y vDan _ Vanjsko vr(vadnovanje, Majéin dan, F’razmk 23.6.2024.
drzavnosti | rada, Dan Sporta (31.5.nenastavni dan),
V1. 15 15 1 Tijelovo Tijelovo, Zavrsna priredba, Podjela Dopunska nastava: 26.06.2024.
svjedodzbi do 01.07.2024.
UKUPNO I.-VI. 106 104 6 u Podjela svjedodzbi: 05.07.2024.
UKUPNO IX. - VL. 183 180 9 - Popravni ispiti: 28. i 29.8.2024.

%
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3.4. RASPORED SATI - PREDMETNA NASTAVA

SAT PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
52 | 5b | 7a | 7b 5a | 5b | 7a | 7b 5a | 5b | 7a]| 7b 52 | 5b | 7a| 7b 5a | 5b | 7.a
0.
1. Hj M Po |tk 7k Ej Hj | TzK| K M Y M B Ej |6 Ej Hj \Y, M Sr M
2. Hj M Ej |7k Sr Hj F K Vv M M B Ce ~pr| Ej Po Hj M V |[TZK| M
3. M Po Ej Hj TZK | Pr F Ge Inf Hj Gk M Ltk k| Po Hj Ej TZK | H;j M \Y
4, M Ej Hj Po Pr | Ge | Hj | TZK Inf | Gk B M Lk k| Hj K Ge Hj | TZK| M \Y
5. Po Ej 7| Ej Hj | TZK | Ge F Gk Inf B Hj Po |** 71 K Sr Ni Vv
6. | § | Sr m F Ge F Inf | Hj | Gk Hi [t~ Ge | Po : v
_ | N. Paradzik — M. DBerd Marija Barisi¢ Irena Samboli¢ Mislav Skof Marina Bajami¢
E 5 Ruzica Kirchbauer Marija Dongi¢ Irena Karajko Filip Sari¢ Tomislav Savi¢
ﬁ 'EJ Tina Ani¢ Ivana Laco Vlado Karajko Ivana Gaci¢
]
SAT PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
6a | 6b | 8a| 8b | 8c|6.a|6b|8a|8b|8c|6a|6b]|8a|8b|8c|6a|6b]|8a|8b|8c]|6al|é6b]|8a
0.
1. | TZK [Y<7k| Ej M Ge M Po Ej Hj F | TZK | H;j M Ge K Inf M Hj \Y, Gk | Po | Ge M F
2. M [T Ge Ej |TZK| V M Ej Hj F Ge Hj F | TZK| K Inf Ej Hj Gk \Y, Ej Pr | Po F
3. Sr M 7k TZK | Hj \Y Inf \Y M Po M Ge F K Ej [*k—7k| Hj \Y, M | TZK | Hj Ej K B
4, Pr | TZK |tk Hj Hj Po Inf Hj Vv M Hj Ej | TZK| K M [tk k| TZK | Gk M Hj Ge Hj K B
5. Ej Hj B |tk M Hj \% M Po | Sr Hj M B Sr Hj M Gk | TZK | Ej [“*—7k| Pr Po Hj
6. Hj Pr Sr |tk—7| Ej Vv Po \Y Ej Hj Gk Sr M Ej |tkTk Ge
_ N. Paradzik — M. Perd Tina Blazevi¢ Ivan Bunjevac Janko Hleb Ivana Sipi¢
E j Dario Kulundzi¢ Ljubica Luki¢ Marina Petrievic¢ Josip Kulundzi¢ Suzana Kali¢
ﬁ g Tina Ani¢ Dora Rolj Kovacevic¢ Jelica Piperkovi¢
o8




12

3.5. RASPORED SATI RAZREDNA NASTAVA
UJUTRO
SAT PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1.a 2.a 3.a 1.a 2.a 3.a 1.a 2.a 3.a 1.a 2.a 3.a 1.a 2.a 3.a
0.
1. SR HJ INA HJ M M HJ HJ M HJ M M PiD Hj Inf
2. HJ TZK EJ M HJ TZK M TZK HJ Hj TZK HJ M PiD Inf
3. TZK M HJ PiD PiD HJ TZK M \ TZK HJ EJ Inf SR \%
4. EJ LK PiD LK GK HJ GK \ TZK M Ej TZK Inf V M
HJ HJ . HJ . M
5. (DOP) (DoD) INA Ej SR \Y (DOP) PiD EJ (DoD) GK \Y Inf LK
6 M HJ Inf
) (DOD) (DOP)
POPODNE
SAT PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
2.b 3.b 4.a 2.b 3.b 4.a 2.b 3.b 4.a 2.b 3.b 4.a 2.b 3.b 4.a
0. SR (DOP) HJ
1. Inf SR M EJ PiD j M INAE) HJ EJ TZK HJ HJ EJ M
2. Inf HJ HJ HJ HJ GK EJ PiD PiD HJ HJ TZK M EJ
3. \ M Inf M TZK TZK HJ EJ Hj HJ GK M TZK PiD
4. HJ \ Inf PiD M TZK HJ M INA INA \ M LK PiD LK
HJ M . M
5. M Inf TZK (DOP) (DOP) (DOP) LK NJ(zs) \% GK PiD SR (DOD TZK
M
6. (DoD) Inf INALk) NJ(zs) \%
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UJUTRO
SAT PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

2.b 3.b 4.a 2.b 3.b 4.a 2.b 3.b 4.a 2.b 3.b 4.a 2.b 3.b 4.a
0.
1. Inf SR M Hj PiD Hj M INAEY) HJ PiD TZK M HJ GK M
2. Inf HJ HJ TZK HJ \ GK EJ M TZK HJ HJ M M PiD
3. \% M Inf M TZK PiD TZK HJ EJ Hj HJ GK LK TZK LK
4. HJ \ Inf PiD M TZK HJ M INA INA \ PID SR PiD TZK

M . HJ . M M
5. M Inf (DOD) Ej (DOP) Ej (DOP) LK NJqzs) Vv EJ SR (DD
M M
6. (DOD) Inf (DOD) NJ(zs) INA(LK) EJ \
POPODNE
SAT PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

1.a 2.a 3.a 1.a 2.a 3.a 1.a 2.a 3.a 1.a 2.a 3.a 1.a 2.a 3.a
0.
1. SR HJ INA HJ EJ M HJ HJ M HJ M M PiD Hj Inf
2. HJ TZK EJ M M TZK M TZK HJ Hj TZK HJ M PiD Inf
3. TZK M HJ PiD HJ HJ TZK M \ TZK HJ EJ Inf SR \%
4. EJ LK PiD LK PiD HJ GK \Y TZK M Ej TZK Inf \ M

HJ HJ HJ . M
5. (DOP) (DoD) INA GK SR V (DOP) PiD EJ (DoD) GK V Inf LK

M HJ

6. (DOD) (DOP) Inf
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Napomena: Raspored sati stalan je za cijelu Skolsku godinu, za sve razredne odjele . Tijekom godine, po potrebi, moze se izraditi i primjenjivati privremeni raspored
sati. Odrzavanje dopunske i izborne nastave, dodatnog rada i izvannastavnih aktivnosti nije u potpunosti uneseno u raspored sati glede odrzavanja tih sati u drugoj
smjeni.

3.6. RAZREDNI | PREDMETNI ISPITI

Temeljem ¢lanka 77. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Skola ¢e u€enicima koji zbog opravdanih razloga ne¢e moci redovito
pohadati nastavu ili nece biti ocijenjeni iz najmanje jednog predmeta omoguditi polaganje predmetnih ili razrednih ispita, a prema propisima Ministarstva znanosti,
obrazovanja i $porta.

3.7. DOPUNSKA NASTAVA | POPRAVNI ISPITI

Temeljem Clanka 75. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, u€enici od 4.- 8. razreda koji budu imali ocjenu nedovoljan (1) iz najviSe dva
nastavna predmeta bit ¢e upuceni na dopunsku nastavu. Ukoliko u€enici ne zadovolje na dopunskoj nastavi biti ¢e upuéeni na popravni ispit. Popravni ispit polagat
¢e se pred ispitnim povjerenstvom u kolovozu 2024. godine. To¢an nadnevak popravnih ispita utvrdit ¢e se na sjednici Ugiteljskog vije¢a prema godiSnjem kalendaru
rada Skole.

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE

Ugitelji, stru¢ni suradnici i ravnatelj su na stru¢nim skupovima, sjednicama uciteljskih i razrednih vije¢a upoznati s primjerima dobre prakse. Ostvarene su
$kolskom kurikulumu za ugenike kroz projekt SKOLA ZA ZIVOT.

Planiranje i programiranje po nastavnim predmetima i razrednim odjelima ugitelji ¢e izvrsiti do 22. rujna 2023. godine. Jedan primjerak planova i programa
rada uditelji ée predati pedagogu /inji Skole jer su oni sastavni dio Godidnjeg plana i programa rada Skole, a drugi ¢e zadrZati za svoje osobne potrebe.



4.2. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA
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\]

Nastavni predmet 1. 2-? 2b | 3.a | 3b 4. | 1.-4. 5.a 5.b 6a 6.b | 7.a 7.b 8.a 8.b 8.c 5.- 8. 1.- 8.
Hrvatski jezik 175 | 175 {175 | 175 | 175 | 175 | 875 | 175 | 175 175 | 175 | 175 | 140 140 140 140 1435 | 2485
Likovna kultura 35 35 |3 |3 |3 |3 | 175 | 35 | 35 35 | 35 | 35 35 35 35 35 315 525
Glazbena kultura 35 35 35| 3 | 3 |3 | 175 | 35 | 35 35 | 35 | 35 35 35 35 35 315 525
Z‘ii”r‘]z‘;‘;{/‘zz)'k ] - - |0, 0 [ 0|70 |70 | 70|70 | 70 | 70 70 70 | 280 | 350
Engleski jezik 70 70 |70 | 70 | 70 | 70 | 350 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 105 105 105 945 | 1.365
Priroda i drutvo 70 70 | 70 | 70 | 105 | 105 | 420 - - - - - - - - - 490
Priroda - - - - - - - 525 | 52,5 |70 70 | - - - - - 297,5 | 297,5
Matematika 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 700 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 140 140 140 1260 | 2100
Biologija - - - - - - - - - - 70 70 70 70 70 280 350
Kemija - - - - - - - - - - 70 70 70 70 70 280 350
Fizika - - - - - - - - - - 70 70 70 70 70 280 350
Povijest - - - - - - 70 | 70 70 | 70 | 70 70 70 70 70 630 630
Zemljopis - - - - - - 525 | 52,5 70 | 70 | 70 70 70 70 70 577,5 | 5775
Tehnicka kultura - - - - - - 35 | 35 35 | 35 | 35 35 35 35 35 315 315
TZK 105 | 105|105| 105 | 70 | 70 | 455 | 70 | 70 70 | 70 | 70 70 70 70 70 630 | 1.085
Informatika 70 70 [ 70 | 70 | 70 | 70 | 350 | 70 | 70 70 | 70 | 70 70 70 70 70 630 980
700 | 700|700 | 700 | 700 | 700 | 3570 | 910 | 910 | 910 | 945 | 945 | 1050 | 1050 | 1050 | 1050 | 8470 | 12950

SVEGA SATI




4.3. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE

V

Sadrzaj koji ¢e se ostvariti izvan ucionice

Razred-grupa
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Vrijeme ostvarenja

\]

Ime i prezime izvrSitelja

Posijetiti kino u Osijeku

1.-4. razred

Tijekom Skolske godine( 1 puta)

Ucitelji hrvatskog jezika, knjizni¢arka,
razrednici tih odjela

Posjetiti HNK Osijek

5. - 8. razredi

Tijekom Skolske godine ( 1 puta)

Ugiteljice hrvatskog jezika, ucitelj glazbene
kult.

Posjet kazali$tu u Osijeku

1.ab -4. razred

Listopad

Jednodnevni izlet u Vukovar 5.-ti razredi Svibanj/lipan;j Razrednici tih odjela

Kroz Hrvatsku -viSednevna ekskurzija ;.:Ecrazredl Lipanj Razrednici tih odjela
éidl?ookdanevm izlet voZnja Dunavom od Vukovara 6. razredi Svibanj Razrednici tih odjela
Lutkarsko prolje¢e — posjeta predstavama 1.-4. Ozujak Razrednici razredne nastave
Pozdrav godiSnjim dobima 1.-4. razred Rujan, sije€anj, ozujak, lipanj Razrednici

Zivot na travnjaku, bilike i Zivotinje 4. Travanj U itelji tih odjela

Prometna kultura pjeSaka 2.,3. razredi Travanj, sviban;j Ucitelji tih odjela
Upoznajmo svoje mjesto 1., 2. razred Studeni Ucitelj tog odjela

Odlazak u Zagreb vlakom 4. razred Svibanj Ucitelj tog odjela

Dani kruha 1.- 8. razred Listopad Ucitelji tih odjela i razrednici
Snalazenje'u prostoru — ple!n mjesta 3. razred Rujan/ listopad Ucitelji tih odjela
upoznavanje ustanova u mjestu,

Medunarodni dan pjeSacenja 3.razred Svibanj Ucitelj tog odjela

Sportska natjecanja — Dan $porta 1.- 8. razred listopad/travanj/svibanj Razrednici i ostali ucitelj
Idem putem Kristova kriza 4.razred Velja¢a, oZujak Vjerouciteljica

Vode u zavi€aju 3. razred Svibanj Razrednica

Rimski dani 5.ab sviban;j Uciteljica povijesti

Sjec¢anje na Vukovar, Pakrac, Lipik, Okucani 8.abc Tijekom nastavne godine Razrednici 8-ih razreda
Dani otvorenih vrata 8.abc prosinac Razrednici 8-ih razreda

v

Pored navedenih izvanucioni¢kih programa ucitelji Ce realizirati i druge izvanucioni¢ke programe koji su planirani godisnjim planom i programom za odredeni

nastavni predmet ili razredne odjele.



4.4. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

V.
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Nastavni predmet Razred Broj u€enika Ime i prezime izvrSitelja programa - Broj sal —
Tjedno Godisnje
Vjeronauk (katolicki) 1.- 8.razredi 208 Irena Karajko i Tomislav Savi¢, 30 1050
Vjeronauk (Evandeoske crkve) | 2. razred 1 David Kovacevi¢ 2 70
1 ne polaznik
Informatika 7.- 8. razredi 55 Dario KulundZi¢ 8 280
Informatika 1.-4- razredi 84 Dario KulundZi¢ 12 350
Njemacki jezik 4.5., | 8.razredi 49 Dora Rolj Kovacevi¢ 6 420
Njemacki jezik 6.i7., razredi 20 Tina Ani¢ 4 140
UKUPNO 1.- 8. razredi - - 62 2380
4.5. DOPUNSKA NASTAVA
Nastavni predmet Razred Broj uc. Broj sati Ime i prezime ucitelja izvrsitelja
Tjedno Godisnje
Hrvatski jezik 1.a 4 1 35 Ivana Laco
Hrvatski jezik 2.a 8 1 35 RuzZica Kirchbauer
Hrvatski jezik 2b 5 1 35 Ljubica Lukic
Hrvatski jezik/Matematika 3.ab 6 2 70 Ivana Gaci¢, Jelica Piperkovié¢
Hrvatski jezik 4.a 6 2 35 Josip Kulundzi¢
Ukupno: 1.-4. 29 7 210
Hrvatski jezik 5.ab 10 1 35 Marija Barisic¢
Engleski jezik 5.ab 8 1 35 Dora Rolj Kovacevi¢
Hrvatski jezik 6.ab 10 1 35 Marina PetriCevi¢
Hrvatski jezik 8.ab 10 1 35 Marina PetriCevi¢
Matematika 7.ab 10 1 35 Marina Bajami¢
Engleski jezik 8.ab 10 1 35 Dora Rolj Kovacevi¢
Engleski jezik 7.ab 10 1 35 Filip Sari¢
Matematika 8,abc 10 1 35 Marina Bajamic
UKUPNO: 5.-8. 78 15 280
UKUPNO: 1.-8. 97 11 385
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4.6. DODATNI RAD

Nastavni predmet Razred Broj uce. - Broj sat — Ime i prezime ucitelja izvrsitelja
Tjedno Godisnje

Matematika 1.a 5 1 35 Ivana Laco

Matematika 2.ab 1 35 Ruzica Kirchbauer, Ljubica Luki¢

Hrvatski jezik/Matematika 3.a 10 1 35 Ivana Gaci¢

Matematika 3.b 7 1 35 Jelica Piperkovi¢

Matematika 4, 5 2 35 Josip Kulundzi¢

UKUPNO: 1.-4. 32 6 175

Matematika 6.ab 5 1 35 Marina Bajami¢

Engleski jezik 8.ab 5 1 35 Suzana Kali¢

Geografija 5.ab 10 1 35 Mislav Skof

Hrvatski jezik 7.ab 7 1 35 Marija Barisi¢

Biologija 7.ab 7 1 35 Irena Sambolic¢

UKUPNO: 5.-8. 34 10 350

UKUPNO: 1.-8. 66 16 525




4.7.PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI UCENICKIH DRUZINA

19

N

Redni Naziv akii ti ili druzi Broj u€enika | Broju€enika | UKUPNO | Tjedni broj | Godisnji | Sitelia izvrsiteli
broj aziv aktivnosti ili druzine 1-4 raz. 5.8 raz. 1.8, sati broj sati me uditelja izvrsitelja
1. | Sportska skupina 10 - 10 1 35 Josip Kulundzi¢
2. | Igre 8 - 8 1 35 RuzZica Kirchbauer
3. | Likovna skupina 10 - 10 1 35 Jelica Piperkovi¢
4. | Mali ekolozi 20 - 20 1 35 Ivana Gaci¢
5. | Mali kreativci 10 - 10 1 35 Ivana Laco
6. | Mali nogomet-djecaci 15 15 2 70 Ivan Bunjevac
7. | Mali rukomet-djevojcice - 15 15 2 70 Ivan Bunjevac
8. | Mali knjiznicari, Citaci - 20 20 1 35 Alana Peco
9. | Pjevacki zbor 10 10 20 2 70 Janko Hleb, Filip Sari¢
10. | Skola gitare - 10 10 1 35 Janko Hleb
11. | Vizualni identitet Skole - 10 10 2 70 Martina Berd
12. | Cvjetarska - 20 20 1 35 Marija Donci¢
13. | Novinarska skupina - 10 10 1 35 Dario Kulundzi¢
14. | Klub mladih engleza 8 8 2 70 Dora Rolj Kovacevi¢
15. | Sah - 25 25 1 35 Nikola Paradzik
16. | Crveni kriz - 10 10 1 35 Marija Doncié
17. | KoSarka 12 12 2 70 Mislav Skof
18. | Medijska kultura - 7 7 2 70 Suzana Kali¢
19. | E-tweening - 5 5 1 35 Ivana Sipi¢
20. | Literarna skupina - 10 10 2 70 Marija Barisi¢
21. | Dramsko-recitatorska 10 10 2 70 Marina PetriCevic
22. | Eko - grupa - 10 10 2 70 Irena Samboli¢
68 216 284 35 1085

v

"UKUPNO
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4.8. RAD PO PRILAGODENOM PROGRAMU (RAZREDNA NASTAVA)

Odvija se prema GodiSnjem izvedbenom kurikulum za ucenike koji se Skoluju po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke u radu.
Ovim programom obuhvaceno je 13 u€enika nase Skole, Prilagodba sadrzaja vrsi se iz hrvatskog jezika, matematike, prirode i drustva i engleskog jezika, povijesti
,geografije, biologije, kemije..

RAD PO PRILAGODENOM PROGRAMU (PREDMETNA NASTAVA)

Isto tako ovim programom je obuhvaceno i 15 u€enika predmetne nastave koji se Skoluju prema redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane
postupke u radu iz hrvatskog jezika, glazbene kulture, matematike, engleskog jezika, prirode, tehnike kulture, povijesti, geografije, informatike i vjeronauka.

RAD PO REDOVNOM PROGRAMU UZ PRIMJENU INDIVIDUALIZIRANIH POSTUPAKA (RAZREDNA NASTAVA)

Ovim nacinom rada obuhvacéeno je 1 u€enika razredne nastave koji se Skoluju po redovnom programu uz individualizaciju nastavnih sadrZaja i to iz hrvatskog jezika,
matematike, glazbene kulture, likovne kulture, prirode i drustva, engleskog jezika i vjeronauka.

4.9. UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Naziv
izvangkolske 1.a 2.a 2.b 3.a 3.b 4. 5.a 5.b 6.a | 6.b 7.a 7.b 8.a 8.b 8.c Ukupno
aktivnosti
NK ,Sokadija“ 1 - 1 4 5 - - - 2 1 - - - - 14
KUD ,Sokadija“ - 2 5 8 10 7 - - 5 1 - - - - 38
DVD Mikanovci - 2 2 1 - - - - 3 - - - - 9
DVD Vrbica - - - - - - - - - - 3 - - 3 6
MF?IZILV:\?ci - 2 - - 2 | 2 [a|*® ’ ° ‘ ‘ 28
Tenis 2 1 - - - - - - - - - - - - 3
Glazbena Skola - - - - 1 - - - - 1 - - 1 - 3
Skola stran jez. - - - 1 - 1 - - - - R - - - 2
Ministranti - - - - 4 2 2 3 1 - - - - - 12
Zupni zbor - - - - - - - - - - - 1 1 R 2




4.10. PROJEKTI

BOZIC U SKOLI (1.-8.)
Vrijeme realizacije: -prosinac
2023.

Nositelji: Ivana Laco ,svi
ucitelji i ucenici Skole

BOOKMARK EXCHANGE
PROJECT

(Projekt razmjene
stranicnika) (1.-8.)
Vrijeme realizacije: listopad
2023.

Nositelj: Alana Peco, Mali
knjiZnicari i uc¢enici

DANI KRUHA | BLAGOVANJA

Vrijeme realizacije: tijekom
listopada 2003.godine
Nositelji: Irena Karajko i
Tomislav Savic¢

ZASADI STABLO NE BUDI PANJ
Vrijeme realizacije:
zimay/proljece 2023./2024.
Nositelji: ucitelji razredne
nastave od 1.-4 razreda

SUZBIJANJE NEKULTURNOG
PONASANJA (mini-projekt)
Vrijeme realizacije: tijekom
nastavne godine 2023./2024.
Nositelj: Irena Karajko

100. DAN SKOLE E-twinning

(1.-4.)

Vrijeme realizacije:
sijecanj/veljaca 2023.
Nositelji: Josip KulundZzic,
RuZica Kirchbauer i i ucitelji
razredne nastave
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SKOLSKA ZADRUGA
»GRADINA”

Vrijeme realizacije: tijekom
Skolske godine 2023./2024.
Nositelji: Mislav Skof, ucitelji
razredne nastave, ucenici,
roditelji i vanjski suradnici

VALENTINOVO (5.-8.)
Vrijeme realizacije: veljaca
2024.

Nositelji: Janko Hleb i
razrednici osmih razreda,
ucitelji predmetne nastave

SKOLSKI VOLONTERSKI KLUB
Vrijeme realizacije: tijekom
5k.2023./24. Godine
Nositelj projekta: Andela
Doncic¢ u suradnji s PRONI
centrom Vukovar(skola je
partner u projektu)

SKOLSKI GODISNJAK (1.-8.)
Vrijeme realizacije: tijekom

nastavne godine 2023./2024.

Nositelji: Buro Skrget, Dario
Kulundzi¢ , Vlado Karajko
,Suzana Kali¢

Erasmus K+

Vrijeme realizacije: tijekom
Skolske godine 2023./2024.
Nositelj :Dora Rolj Kovacevic

ODGOVORNOST ZA
ZDRAVLIE (4.r)
Vrijeme realizacije: svibanj
2024.
Nositelj: RuZica Kirchbauer i
Jelica Piperkovic

DJECA PJEVAJU (1.-8.)
Vrijeme realizacije: u drugom
obrazovnom razdoblju skolske
2023./2024.godine

Nositelji: Janko Hleb,, Alana
Peco, Filip Saric¢

PROJEKT IZRADE |
ODRZAVAVANJA SKOLSKE
WEB STRANICE (6.-8.)
Vrijeme realizacije: tijekom
Skolske godine 2023./2024.
Nositelj: Vlado Karajko i
ucenici ukljuceni u projekt

PEJZAZ NASEG KRAJA
GLEDAN OKOM DRONA
Vrijeme realizacije: Tijekom
sk. 2023./2024. God,
Nositelj: Vlado Karajko , uc.
7 .-ih razreda., Mislav Skof



CITAM SEBI CITAM TEBI (1.a
, 2.ab razred)

Vrijeme realizacije: rujan,
listopad

Nositelji: Ivana Laco,

RuZica Kirchbauer, Ljubica
Lukic

PROJEKT SAFRAN

Vrijeme realizacije :tijekom
$k.2023./2024.

Nositelj: Ivana Sipic¢ i ué.
6.ab razreda

NOC KNJIGE (od 1.-8-
razreda)
Vrijeme realizacije: svibanj
Nositelj: Alana Peco

SKOLSKI VOLONTERSKI KLUB
Vrijeme realizacije: tijekom
$k.20223./2024. god.
Nositelj: Andela Doncic i
ucitelji ukljuceni u rad kluba
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HRVATSKE RAZGLEDNICE
Vrijeme realizacije tijekom
2023./24. Godine
Nositelj: lvana Sipi¢,
Martina Perd, Vlado
Karajko

TJEDAN PSIHOLOGIJE
Vrijeme realizacije; veljaca
2024. God.

Nositelj: Nikolina Vrhovac

TRKA ZA DAN OPCINE (svi
ucenici)
Vrijeme realizacije: travanj
Nositelj: lvan Bunjevac

MALI CITACI
Vrijeme realizacije: veljaca
2024. god.
Nositelj: Alana Peco i
ucenici 2.razreda

SKOLA KREATIVNOSTI (6.ab
razred)

Vrijeme realizacije: tijekom
nastavne godine

Nositelj: Nikolina Vrhovac,
Marija Doncic¢, pedagog

TJEDAN DANA BEZ EKRANA
Vrijeme realizacije : u
vrijeme Korizme 2024, god.
Nositelj projekta: Tomislav
Savic¢



4.11. HUMANITARNE AKCIJE

»SOLIDARNOST NA DJELU*
Vrijeme realizacije: listopad 2023.
Nositelj: Marija Donci¢, razrednici

»CARITAS — ZA TISUCU RADOSTI*
Vrijeme realizacije: prosinac 2023.
Nositelj: Irena Karajko, razrednici

SOCIJALNA SAMOPOSLUGA
Vrijeme realizacije: tijekom korizme 2024.
Nositelj: Tomislav Savié, ucitelji svi ucitelji
1 ucenici Skole

PRIKUPLJANJE HUMANITARNE POMOC ZA
OBITELJI NASIH UCENIKA U POTREBI
Vrijeme realizacije: kroz cijelu nastavnu godinu

23
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

P

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Nositelj aktivnosti
IX. Vinkovacke jeseni razredni ucitelji
a) izlozba likovnih radova ucitelj likovne kulture
b) izlozba literarnih radova ucitelji hrvatskog jezika
c¢) etnografska izlozba uciteljice razredne nastave i engleskog jezika
Hod — Hrvatski olimpijski dan 10.09., Dan $porta ucitelj TZK, razrednici, pedagog, ravnatel;j
Medunarodni dan mira 21.09. pedagog i razrednici
X. Medunarodni djecji tiedan razredni ucitelji
Dan kruha - Dan zahvalnosti za plodove zemlje pedagog, ravnatelj, razredni ug€itelji, vjeroudcitelji
a) lzlozba krusnih proizvoda- blagoslov i blagovanje, izloZba likovnih i roditelji ,sveéenik, ucitelj likovne kulture i ucitelji hrvatskog jezika
literarnih radova, radionice
Obljetnice znamenitih osoba ucitelji hrvatskog jezika, ucitelj povijesti, Skolski knjizniCar
XI. Svi sveti - sje¢anje na mrtve razredni ucitelji
a) posjet spomen krizu vjerougitelji — ucitelji razredne nastave
b) posjet grobovima ravnatelj, pedagog, razrednici
Dan tjelesne kulture ucitelj TZK, zaposlenici Skole
XIl. Sveti Nikola - darivanje (darovi) ucitelji razredne nastave, pedagog, ravnatelj, tajnica
BozZic¢- bozicni koncert, bozi¢na priredba u Skoli vjeroucitelji ,ucitelji hrvatskog jezika, ucitelji razredne nastave
Il. Mladost i liepota Slavonije, Poklade ucitelji, pedagog, ravnatel;
Valentinovo razredni uditelji, pedagog
I Knjizevni susreti , Lutkarsko proljece ucitelji hrvatskog jezika, knjizniCarka, pedagog, ravnatel;
V. Uskrs, Dan opcine (Utrka ucenika) razredni ucitelji, uCitelj TZK
V. Majcin dan razrednici, pedagog, ravnatel;
Dan Sporta, Djeca pjevaju-zavrSna priredba ucenika ucitelj TZK, ucitelj glazbene kulture, knjizni€arka i ostali ucitelji
VI. Upis djece u 1. razred povjerenstvo

v

4
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6. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENO - SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA

Zdravo i zadovoljno dijete Zelja je svih &imbenika koji o djetetu vode brigu. Djelatnici Skole ¢e u suradnji s vanjskim suradnicima i drugima nastojati
ostvarivati mnoge pretpostavke za normalan Zivot i rad djece u Skoli.

U suradnji sa zdravstvenim ustanovama, Medicinskim centrom Vinkovci, Zavodom za javno zdravstvo i zdravstvenim djelatnicima Skolske medicine provesti
sistematske preglede, cijepljienja u€enika i sve ostale oblike zdravstvene zastite. Razrednici, pedagoginja i vanjski suradnici realizirati ¢e teme iz kurikuluma
zdravstvenog odgoja kroz redovnu nastavu, medupredmetne teme i sate razrednika.

Socijalnu zastitu u¢enika provoditi u suradnji sa sluzbama koje su nadlezne za takovu vrstu posla. Voditi skrb o djeci slabijeg socijalnog statusa i o djeci iz
brojnijih obitelji te o djeci sa smetnjama u ponasanju i sl..

Za uCenike organizirati prehranu — kuhani obrok tijekom radnog dana. Kuhani obroci biti ¢e dijeljeni za vrijeme velikih odmora - poslije drugog sata u 9.35
sati, a za ucenike koji nastavu pohadaju u prijepodnevnoj smjeni i u 15,05 sati.

Ukoliko roditelji budu pokazali interes za dopunske rekreativne programe , Skola ¢e organizirati izlete, zimovanja i ljetovanja s ciljem zastite i poboljSanja
zdravlja u€enika.

Veliku brigu o u€enicima vodit ¢e izravno razredni ucitelji prema planovima i programima rada odgojnog djelovanja razrednog odjela. Oni ¢e kod u€enika razvijati i
njegovati pozitivne osobine li¢nosti; odgovornost, upornost, prijateljstvo, samostalnost, razboritost ,urednosti, Covjekoljublje, domoljublje i dr. Kod uenika ¢e
njegovati estetsku i ekolosku svijest o svom prostoru ucionici, okoliu Skole i ostalim zivotnim prostorima.
Navedene zadace realizirat ¢e i ostali uCitelji kroz nastavne sadrZaje svojih nastavnih predmeta, kroz redovnu nastavu i druge oblike rada u Skoli i izvan nje.
Njegovat ¢éemo i razvijati suradnju s roditeljima, mjesnim Zupnikom, zdravstvenim i socijalnim djelatnicima kao i ostalim drustvenim &imbenicima s ciljiem
poboljSanja odnosa izmedu u€enika, u€enika i roditelja, uCenika i u€itelja, ucitelja i roditelja.

6.1.PROGRAM PREVENCIJE | SUZBIJANJA ZLOUPORABE DROGA

Program prevencije i suzbijanja zlouporabe droge utvrden je za razdoblje od pet godina.
U programu su dati kako kratkoro¢ni tako i dugoroc€ni ciljevi. U njemu su navedeni sadrzaji i oblici rada te na€in njegovog vrednovanija.

Cilj programa je prevencija i spre€avanje zlouporabe droge od strane ucenika nase Skole. Kod u¢enika éemo razvijati negativan stav prema drogi,
ukazivati na opasnosti od uporabe droge i razvijati osjeCaj za zdrav nacin zivljenja. U Skoli ¢emo razvijati i osiguravati okruZenje koje ¢e u€enicima pomoci u
razvijanju negativnog stava prema opijatima . Sve navedeno postic¢i uz izgradivanje povjerenje izmedu uéenika i ucitelja, kako bi se problemi rjeSavali na najboliji
nacin. U provodenju programa tijesno suradivati s roditeljima, stru¢njacima i ustanovama koje se bave tim problemima. Dobra suradnja uspostavljena s PU
upravom Vukovarsko-srijemske Zupanije i djelatnicima koji se bave preventivhim programima zlouporabe opojnih sredstava i maloljetnickom delikvencijom.

Djelatnici PU Vukovarsko —srijemske Zupanije tijekom godine provest Ce niz radionica kako za u€enike tako i za roditelje s ciliem da se ukaze na probleme koje
ovisnost o opijatima nanosi zdravlju djece, obitelji i Siroj zajednici.
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6.2. PROGRAM MJERA ZA POVECANJE SIGURNOSTI U SKOLI

Program ima za cilj otkrivanje nesigurnosti i nasilja u Skoli, prevencijsko djelovanje protiv pojave nasilja u Skoli, promicanje i afirmaciju pozitivnih vrijednosti
protiv nasilja, jaanje svijesti uenika i roditelja, razvijanje samopostovanja kod u€enika, pozitivno usmjerenje provodenja slobodnog vremena uc€enika, promicanje
raznovrsnih Sportskih i drugih kreativnih sadrzaja.

Ciljeve programa realizirati kroz sljede¢e zadace:
- poboljsanje kvalitete Zivota u€enika u Skoli, stvaranje pozitivhog ozracja u Skoli
- poboljsanje kvalitete Zivota u€enika u obitelji, stvaranje pozitivhog ozrac¢ja u obiteljskoj zajednici
- poboljsanje kvalitete Zivota uCenika u drustvenoj zajednici, lokalnoj samoupravi
- edukacija ucitelja, roditelja i uCenika
- razvijanje i promicanje socijalnih, emocionalnih i moralnih vrijednosti
- razvijanje i u€vrScivanje zajednistva roditelja i Skole.

7. PODACI O ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

7.1.0BVEZE UCITELJA - RAZREDNA NASTAVA
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lvana Laco 1.a 16 - - 1 1 1 - 2 21 17 2 - 40 -
Ruzica Kirchbauer 2.a 16 - - 1 1 1 - 2 21 17 2 - 40 -
Ljubica Luki¢ 2.b 16 - 1 1 1 - 2 21 17 2 - 40 -
lvana Gacic 3.a 16 - - 1 1 1 - 2 21 17 2 - 40
Jelica Piperkovi¢ 3.b 16 - - 1 1 1 - 2 21 17 2 - 40 -
Josip Kulundzi¢ 4.a 15 - - 1 1 2 - 2 21 17 2 - 40 -
UKUPNO - 95 - - 6 6 7 - 12 126 102 12 - 240 -




7.2.0BVEZE UCITELJA - PREDMETNA NASTAVA
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Marija Barisi¢ hrvatski jezik - 18 - - 1 1 2 - - 22 9 9 - - 40
Marina Petri¢evi¢ hrvatski jezik - 18 - - 2 - 2 - - 22 9 9 - - 40
Martina Berd likovna kultura - 9 - - - - 2 - - 11 4.5 4.5 - - 20
Janko Hleb glazbena kultura - 10 - - - 1 - - 11 4,5 4.5 - - 20
Suzana Kali¢ engl. i hrvat. jezik - 19 - - - 1 2 - - 22 8,5 9,5 - - 40
Dora Rolj Kovagevié njemacki 5a | 12 - 6 - 1 2 - 2 23 6 9 2 - | 40

jezik/engleski jezik
Tina Ani¢ njemacki jezik - - - 4 - - - - - 4 2 2 - - 8
Filip Sari¢ engleski jezik - 12 - - 1 - 2 - - 15 5 6 - - 26
Marija Donci¢ priroda,biolog.,kemija | 6.a 19 - - - - 2 - 2 23 5.5 9,5 2 - 40
Irena Samboli¢ biologija - 8 - - - 1 2 - - - 11 4 4 - - 19
Marina Bajami¢ matematika - 8 - - 2 1 - - - 11 5 4 - - 20
Tina Blazevié matematika 8.a 20 - - - - - - 2 22 6 10 2 - 40
Nikola Paradzik teh.kult.fizika 8.b 17 2 - - - 1 - - 2 22 5.5 8.5 2 2 40
lvana Sipi¢ povijest 5.b 18 3 - - - 1 - - 2 24 2 9 2 3 40
Mislav Skof geografija 7.b 17 - - - 1 2 2 - 2 24 55 8.5 2 - 40
Ivan Bunjevac tjel. zdrav. kult. 6.b 18 - - - 2 - 2 2 24 5 9 2 - 40
Irena Karajko vjeronauk 8.c - - 22 - - - - - 2 24 3 11 2 - 40
Tomislav Savié¢ vjeronauk 7.a - - 8 - - - - - 2 10 1 4 2 - 17
Viado Karajko Informatika, fizika, s 22| - | - - - - -2 9 9| - | - |4
matematika
Dario Kulundzi¢ informatika - - - 20 - - 2+2 - - - 24 6 10 40
Ukupno 5.-8. | 243 9 60 4 7 225 2 2 18 | 366,5 | 110 150 18 5 622
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7.3 PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI | NJIHOVIM ZADUZENJIMA

Red Ime i prezime Struka Naziv poslova koje Broj sati Radno Broj sati. god. | Napomena
br. obavlja tiedno vrijeme zaduZenja.
Duro Skrget diplomirani geograf ravnatelj 40 7.00-15.00 2096
2. Lidija Kuni¢ Beévardi mag. ped. i povijesti pedagoginja 20 8.00-12.00 1048
Andela Doncic mag. madarskog jez. | pedagoginja 20 12.00-16.00 1048
pedagogije
3. Nikolina Vrhovac mag. psihologije psiholog 15 8.00-14.00 786
4. Alana Peco mag. informatologije knjizni¢ar 40 8.00-14.00 2096
5. Milena Drljo ekonomist tajnik 40 7.00 - 15.00 2096
6. Kristina Rukavina ekonom. tehni¢ar voditelj ra¢unovodstva 40 7.00 - 15.00 2096
7. Nevenka Knezevi¢ kuharica nabava, priprema i 40 7.00-11.00 2096
8. Ivana Pauli¢ kuharica serviranje mlijecnih 12.00 - 16.00
obroka
9. Stjepan Feri¢ automehanicar lozac/Skolski majstor 40 6.00 - 14.00 2096
10. Ana Turs¢ak spremacica Ciscenje 40 6.00 - 14.00 2096
11. Luca Mihaljevi¢ spremacica Ciscenje 40 ili 2096
12. Katarina Jurkovi¢ spremacica CiS¢enje 40 12.00 - 20.00 2096
13. Milenka Simi¢ Spremacica Ciséenje 20 1048
Ivana Bujadinovi¢ spremacica Ciscenje 20 1048
Ukupno 23862
455

1

Zaduzenja djelatnika u skladu su s Kolektivnim ugovorom za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama kojeg su sklopili Sindikat hrvatskih ucitelja i Vlada

Republike Hrvatske.
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7.4. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Oblik usavr$avanja |

Sadrzaj usavrSavanja

Literatura i radni materijal

Organizatori

Vrijeme realizacije

Planirano sati

ZA RAZREDNU | PREDMETNU NASTAVU

EDMODOO- FACEBOOK ZA

strucna literatura vezana uz

Vlado Karajko

druga polovica

KOLEKTIVNO UCENJE (predavanje) temu listopada 2023. 2
USAVRSAVANJE
UNUTAR materijali sa struénih skupova, Nikolina Vrhovac,
USTANOVE | KAKO PREPOZNATI stru€na literatura vezana za psiholog studeni/
(STRUCNA VIJECA DAROVITE UCENIKE? temu, prenoSenje osobnih Lidija Kuni¢ Becvardi prosinac 2023. 2
RN | PN) iskustava pedagoginja
struéna literatura vezana uz Nikolina Vrhovac veljaca 2024. 2
KAKO POSTUPITI U temu, materijali sa stru¢nih psihologinja
SLUCAJA NASILJA U SKOLI skupova
INFORMIRANJE O Pracenje strucne literature, Ponuda stru¢ne literature —
STRUCNOJ priruénika, Casopisa, nove i ranije objavljivane samostalno Tijekom Skolske godine 10
LITERATURI pravilnika i zakona
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8. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA | ORGANA UPRAVLJANJA
8.1 PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA (Elanak 89. Statuta $kole)

Uciteljsko vijece izvrsit ¢e pripreme za pocetak Sk. 2023./2024. god. Provesti kurikularni pristup promjenama u osnovnom $kolstvu. Predlozit ¢e godisnji plan i
program rada Skole, ustrojit ¢e razredne odjele i obrazovne skupine, imenovat ¢e razrednike, analizirat ¢e i ocjenjivati odgojno-obrazovni rad, osnivat ¢e potrebna
povjerenstva, odludivat ¢e o pohvalama i nagradama udenicima, izricat ¢e pedagoSke mjere za koje je ovlasteno i obavljati i druge poslove utvrdene Zakonom,
Statutom i drugim aktima Skole.

8.2. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA (élanak 90. Statuta $kole)

Razredno vijece Ce tijekom Skolske godine skrbiti o0 odgoju i obrazovanju u€enika u razrednom odjelu, skrbiti 0 ostvarivanju nastavnog plana i programa rada,
utvrdivati raspored Skolskih zadaca, ispita znanja, predlagati izlete i ekskurzije razrednih odjela, utvrdivati op¢i uspjeh u€enika i ocjenu iz vladanja, suradivati s
roditeljima i skrbnicima uéenika, obavljati i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom i drugim aktima Skole.

8.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

Razrednik ¢e skrbiti o redovitom pohadanju nastave i izvrS8avanju drugih obveza u€enika, skrbiti o ostvarenju godiSnjeg plana i programa rada, pratiti zivot i rad
u€enika izvan Skole, ispunjavati svijedodzbe ili u€¢enicke knijizice i potpisivati ih, podnositi izvje§¢a o svom radu, o radu razrednog odjela, izvjeSc¢ivati uCenike, roditelje
ili skrbnike o postignutim rezultatima, predlagati pohvale i nagrade, skrbiti o redovitom ocjenjivanju u€enika, pomagati u€enicima u rjeSavanju problema i obavljati i
druge potrebne poslove.

8.4. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA (&lanak 62. Statuta $kole)

Skolski odbor donijet ée godiénii plan i program rada $kole i $kolski kurikulum. Donosit ée opée akte $kole te izmjene i dopune istih. Odlugivat ée o stjecanju,
opterecivaniju ili otudivanju nekretnina i pokretne imovine te investicijskim radovima ¢ija je vrijednost veéa od 200.000,00 kuna/ 26 500,00 eura (uz suglasnost
osnivaca), predlagat ¢e ravnatelju mjere poslovne politike i prijedloge gradana u svezi s radom Skole. Obavljati druge poslove odredene Statutom i drugim opéim
aktima skole.
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8.5. PLAN RADA VIJECA RODITELJA (€élanak 164. Statuta $kole)

Konstituirati Vije¢e roditelja. VijeCe roditelja raspravljat ¢e o prijedlogu godiSnjeg plana i programa rada Skole, Skolskom kurikulumu ,raspravljat e i o ostalim
pitanjima znac¢ajnim za Zivot i rad Skole; o organiziranju izleta i ekskurzija, kulturnih manifestacija, o suradnji roditelja i S$kole kroz organiziranje rada u
izvannastavnim aktivnostima i drugim oblicima rada i dr.

8.6. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA ZA SKOLSKU 2023./2024. GODINU

POSLO- OBLICI I NOSITELJI VRIJEME
124 SADRZAJ RADA CILJEVI ZADACE METODE RADA (SUBJEKTI) VRIEDNOVANJE | OSTVARIVANJA I
BROJ SATI
1 2 3 4 5 6 7 8
POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA

o 1. Sudjelovanje u izradi - Detaljno analizirati odg.-

R Godisnjeg plana i programa obraz. situaciju u Skoli. kraj kolovoza i rujan

G rada $kole i Skolskog - Ispitati potrebe i - analiza situacije 2023.

A kurikuluma mogucnosti unaprjedivanja | - planiranje i Unesene planirane

N Temeljito prikupiti odgojno-obrazovnog rada. | programiranje inovacije u GPiPRS

1 2. Prikupljanje i sve potrebne podatke | - Izraditi godisnji - prikupljanje i Skolski kurikulum i | kraj kolovoza, rujan,

VA popunjavanje podataka za za kvalitetno kurikularni plan i program | potrebnih podataka izrada u pocetak listopada

A potrebe nadleznih organa planiranje i rada pedagoga. - individualni rad predvidenom roku. 2023., tijekom godine

C programiranje. - Sudjelovati u izradi - rad u skupini prema potrebi

1 3. Izrada Godisnjeg plana i GPiPRS u podrucjima koja | - rad u paru - ravnatelj do 20. rujna 2023.

J programa rada pedagoga Istraziti i ukljuciti u se ticu odgoja, - razgovor - pedagoginja

S 4. Izrada mjesecnog plana plan i program sve obrazovanja, preventivnih | - dogovor . psihologinja Pravovremeno svaki zadnji tjedan u

K rada pedagoga specificnosti programa i rada pedagoga, | - promatranje - tajnica dostavljene mjesecu

1 5. Utvrdivanje kalendara odgojno-obrazovnog | te sudjelovanje u izradi - predlaganje - strucni aktivi potrebne tijekom mjeseca
Skolskih aktivnosti rada svoje Skole zbog | Skolskog kurikuluma. - rjesavanje tekucih | - Skolska informacije rujna 2023. i

P poboljsanja kvalitete | - Izraditi prijedlog problema knjiznicarka nadleznim kolovoza 2024.

o 6. Poslovi na zaduzenjima rada. radionica, predavanja i - izrada novih - ucitelji organima. rujan 2023.

S odgojno-obrazovnih drugih aktivnosti za obrazaca - razrednici kolovoz 2024.

L djelatnika (prema potrebi) Kvalitetno planiranje | realizaciju preventivnih - rad na racunalu - pripravnici

0] 7. Pomo¢ uciteljima pri i programiranje radi | aktivnosti (medupredmetne | - proucavanje - njihovi mentori tijekom mjeseca

| 4 planiranju redovne, uspostave kvalitetnog | teme). 5 prethodnih planova | - skolske lijecnice Uvid u planove i rujna 2023.., prema

1 dopunske, dodatne i izborne | 0dgojno-obrazovnog | - Izraditi Skolski i programa - uciteljice programe svih potrebi tijekom

- nastave i izvannastavnih rada. preventivni program. biologije i kemije sudionika nastavnog godine

P aktivnosti procesa.




32

NNUN~NARNNZAQRO SN

NXNQON~ULON

AR NZ A NND

8. Planiranje i
programiranje rada
strucnih tijela skole

9.Planiranje unaprjedivanja
nastave uvodenjem
inovacija

10. Planiranje suradnje s
roditeljima

11. Planiranje i
programiranje preventivnih
aktivnosti za realizaciju
kurikuluma
medupredmetnih tema

12. Pomo¢ mentorima u
programiranju
pripravnickog staza

13. Planiranje i
programiranje
profesionalne orijentacije

14. Sudjelovanje u izradi
programa utvrdivanja
primjerenog oblika
obrazovanja

15. Planiranje aktivnosti za
smanjenje nasilja medu
djecom

16. Planiranje i
programiranje kulturne i
Jjavne djelatnosti skole

17. Planiranje odgojnog,
zdravstvenog, socijalnog i
ekoloskog djelovanja

Inoviranje planova i
programa usporedno
s potrebama Skole i
svih odgojno-
obrazovnih
subjekata.

- Sudjelovati u planiranju
rada izvannastavnih
aktivnosti, dopunske i
dodatne nastave.

- Planiranje i
programiranje rada
strucnih tijela Skole.

- Na sjednici s uciteljima
isplanirati kalendar
Skolskih aktivnosti
(kulturna i javna djelatnost
Skole, obiljezavanje
znacajnijih datuma...).

- Planiranje uvodenja
inovacija u odgojno-
obrazovni rad.

- Planiranje pracenja
napredovanja, ponasanja,
izostanaka ucenika.

- Planiranje profesionalne
orijentacije.

- Planiranje suradnje s
roditeljima (individualni
razgovori, skupni
roditeljski sastanci,
razgovori s roditeljima
novopridoslih ucenika...).
- Izrada plana i programa
rada s pripravnicima.

- Pomo¢ mentorima u
izradi plana i programa
pripravnickog stazZiranja.
- Sudjelovanje u planiranju
aktivnosti vezanih uz
zdravstveni, socijalni i
ekoloski odgoj.

- Planiranje integriranja
nastavnih i Skolskih
programa.

- proucavanje
ranije pedagoske
dokumentacije

- proucavanje
pedagoske
literature, Zakona i
pravilnika te
predmetnih
kurikuluma

Postojanje svih
planova i programa
do dogovorenog
vremenskog roka.

Procjena kvalitete
planova.

Procjena realnosti
planova.

rujan 2023.

tijekom mjeseca
rujna i listopada
2023.

tijekom mjeseca
rujna 2023.

rujan 2023.

prema potrebi
tijekom godine

tijekom mjeseca
rujna 2023.

listopad 2023. i
prema potrebi
tijekom godine

rujan i listopad 2023.

rujan 2023.

na pocetku nastavne
godine
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18.Planiranje i
programiranje Strucnog
usavrsavanja zaposlenih

- Planiranje postupka
utvrdivanja primjerenog
oblika obrazovanja.

- Izrada plana i programa
strucnog usavrsavanja
djelatnika unutar ustanove.

rujan 2023.godine i
tijekom Skolske
godine prema
katalogu strucnih
skupova i poziva na
strucne skupove

~AOANNNAE® AN ANDSTS mZATARSCQAN®O

1. Osiguranje strucnih
kadrova za izvodenje
nastave — sudjelovanje u
Povjerenstvu (prema
potrebi)

2. Osiguravanje nastavnih
sredstava i pomagala
(didaktickog materijala)

3. Osiguranje estetskog
prostora za nastavu

4. Raspored novopridoslih
ucenika

5. Izrada rasporeda
dopunske, dodatne, izborne
nastave, INA-e,
individualnih razgovora...

6. Izrada obrazaca za
vodenje dijela pedagoske
dokumentacije

Osigurati i stvoriti
kvalitetne,
materijalne,
prostorne, kadrovske
i druge uvjete za
realizaciju plana i

programa rada Skole.

Poticanje i priprema
ucitelja na primjenu
inovacija u radu i
pracenje istih.

Poticanje ucitelja na
stalni proces
vrednovanja i
samovrednovanja.

- Osigurati potrebnu
nastavnu opremu i ostale
uvjete za rad.

- Izraditi potrebna
nastavna sredstva i
pomagala.

- Sudjelovati u estetskom i
ekoloskom uredenju skole.
- Pravilno raspodijeliti
Skolski prostor za odgojno-
obrazovne aktivnosti.

- Prilagoditi ve¢ postojece
obrasce pedagoske
dokumentacije i prema
potrebi izraditi nove.

- Informirati se o
inovacijama.

- Uvesti pojedine inovacije
i pratiti njihovu realizaciju
u svim podrucjima
odgojno-obrazovnog rada.
- Poticati ucitelje na
uvodenje inovacija i
isprobavanje vlastitih
kreativnih ideja u praksi.

- Pratiti odgojno-obrazovni
rad Skole.

- Vrednovati kvalitetu rada,
didakticko-metodicke
uvjete rada.

- individualni rad
- rad u skupini

- rad u paru

- razgovor

- dogovor

- promatranje

- predlaganje

- pisanje

- crtanje

- rjesavanje tekucih
problema

- strucni suradnici
- ravnatelj

- lokalna zajednica
- ucitelj
informatike

- uciteljica likovne
kulture

- ucitelji RN

- razrednici

- svi razredni i
predmetni ucitelji

Uvid u pedagosku
dokumentaciju

Postojanje svih
potrebnih uvjeta za
uspjesan pocetak
nastavne godine i
realizaciju
nastavnih planova i
programa.

Iskoristenost
ljudskih,
materijalnih,
prostornih i ostalih
resursa.

Ostvarivanje
nabave potrebnih
nastavnih sredstava

Postojanje
potrebnih obrazaca
za vodenje
pedagoske
dokumentacije.

prema potrebama
tijekom godine

rujan 2023., kolovoz
2024. i tijekom
godine

rujan 2023.,
kolovoz 2024.

rujan 2023.,
kolovoz 2024.
prema potrebi
tijekom godine

rujan 2023.

do kraja mjeseca
rujna 2023., prema
potrebi tijekom
godine
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J 7. Pracenje i informiranje o - Samovrjednovanje Osuvremenjivanje
U inovacijama viastitog rada. odgojno- tijekom Skolske
obrazovnog rada. godine 2023./2024.
P
R
(] Kvaliteta rada.
G
R
A
M
A
POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

1. Predupis djece za 1. - Obavijestiti roditelje Uvid u

razred o vremenu predupisa. dokumentaciju o do 1. veljace 2024.
P Ustrojiti komisiju za | - Provesti predupis djece i upisu djece u prvi
o 2. Pripremanje materijala upis ucenika u prvi obavijestiti nadlezne sluzbe razred.
S za ispitivanje djece, izrada razred. o broju ucenika (Upravni
L rasporeda, dogovor s odjel za drustvene Broj pregledane travanj 2024.
(0] lijecnicima djelatnosti i Zavod za javno | - individualno djece i rijeSenost
Vv 3. Ispitivanje psihofizicke zdravstvo, Skolska - rad u timu - roditelji njihova statusa.
1 zrelosti medicina). (Povjerenstvu) - Skolska lijecnica i travanj 2024.

- Obavijestiti roditelje o - rad u paru medicinske sestre

U — - - terminima pregleda kod - testiranje - Ured drzavne
P 4. Ir.zdn./?dualm razgovort s Utvrditi psihofizicku | Skolske lijecnice. - razgovor uprave Broj upisane djece. .
I roditel] ima, uzimanje zrelost svakog - Pripremiti materijale - rjesavanje - predskolske u veljaci P ocetkom
S anamnestickih podataka pojedinog djeteta za | potrebne za ispitivanje problema ustanove, vrtici travnja 2024.
A . . - polazak u skolu. djece pri upisu. - inicijalna - uciteljice RN

’f - Razmjena ’?f ormacya sa - Izraditi raspored ispitivanja - psihologinja Broj djece upucene 5
1 Skolskom lijecnicom testiranja i obavijesti za - pracéenje - defektologinja na postupak oZujak - lipanj 2024.

roditelje. obrazovnih - stomatolog utvrdivanja

F Analizirati dobivene | - Ostvariti suradnju s postignuca - pedagoginja primjerenog oblika
o 6. Razmjena informacija s rezultate. lijecnicom Skolske - anketiranje obrazovanja.
R vrticem medicine, Uredom za veljaca - lipanj 2024.
M drustvene djelatnosti i
I predskolskim ustanovama u Broj djece kojoj je
R. 7. Analiza rezultata Izraditi izvjesée o prikupljanju podataka. odgoden upis do

testiranja, obrada svih
podataka o djeci

provedenom upisu.

- Provesti testiranje prema
rasporedu.

godine dana.

svibanj/
lipanj 2024.
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R 8. Rad u povjerenstvu za - Prikupiti podatke o
A upis i utvrdivanje ucenicima od njihovih ozujak - lipanj 2023.
Z. psihofizickog stanja djeteta | Utvrditi primjerene roditelja. Broj djece kojima je
9. Formiranje razrednih oblike obrazovanja - Obraditi podatke o djeci, utvrden primjereni
(0] odjela za svakog pojedinog | analizirati rezultate oblik obrazovanja. kolovoz 2024.
D ucenika. testiranja.
J 10. Individualni razgovori s - Organizirati rad
E uciteljima 1. razreda — Povjerenstva za upis i rad travanj i pocetak
L prijenos informacija o u istom. rujna 2024.
A ucenicima - Prema potrebi rad u
Povjerenstvu na
utvrdivanju primjerenog
oblika obrazovanja,
provodenje postupka za
odgodu ili prijevremeni
upis u 1. razred.
1. Pracenje kvalitete - Isplanirati posjete
izvodenja redovnog nastavi.
P nastavnog procesa, - Dogovoriti i pripremiti
R sudjelovanje pri uvidu u ucitelje za posjetu tijekom nastavne
A odgojno-obrazovni rad redovnoj, dopunskoj i - individualni rad godine 2023./2024.
¢ ucitelja u postupku dodatnoj nastavi ili - rad u timu Analiza pracenja
E napredovanja ucitelja izvannastavnim -rad u kvalitete nastavnog
NJ 2. Pracenje ostvarivanja aktivnostima. Povjerenstvu za procesa. tijekom nastavne
E Predmetnih kurikuluma - Pripremiti obrasce za pracenje rada godine 2023./2024.
Pracenje i pracenje. pripravnika
I 3. Pracenje dodatne, vrjednovanje - Ostvariti uvid prema - rad u paru Pracéenje svih tijekom nastavne
dopunske nastave i rada nastavnog procesa planu. - razgovor - ravnatelj elemenata godine 2023./2024.
1 razrednih odjela radi unapredivanja - Razgovarati s uciteljem o | - planiranje i - mentori nastavnog procesa
VA 4. Pracenje rada kvalitete nastave videnom i savjetovati programiranje pripravnika tijekom Skolske
Vv pripravnika (redovne, dodatne, ucitelja u unaprjedivanju - dogovor - pripravnici godine 2023./2024.
o dopunske i rada. - savjetodavni rad | - ucitelji RN i PN Uspjesna realizacija prema potrebi
D 5. Pomo¢ pripravnicima u izvannastavnih - Sastaviti zapisnik o - predavanja - pedagoginja predavanja i tijekom Skolske
E realizaciji programa aktivnosti). razgovoru. - radionice - sustrucnjaci radionica na godine 2023./2024.
NJ pripravnickog staza - Prema potrebi ponoviti - vodenje zapisnika sjednicama UV.
E 6. Sudjelovanje u radu posjetu. - pracenje i tijekom Skolske
strucnih tijela, RV, UV - Sudjelovati u pripremama | promatranje godine 2023./2024.
(0] Rad u strucnim sjednica RV, UV i strucnih | - analiza Uspjesnost
D 7. Sudjelovanje u radu tijelima Skole zbog vije¢a RN i PN. izostanaka ucenika realizacije tijekom Skolske
G. strucnih vijeca RN i PN bolje komunikacije - Pripremiti i odrzati - rad u Skolskom pripravnickog staza godine 2023./2024.

medu uciteljima,

planirana predavanja na

timu za kvalitetu

pripravnika u skoli i
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(0] 8. Pracenje unapredivanja | podjele iskustava, vijecima, iznijeti izvjes¢a osamostaljivanja u
B nastave, izvannastavnih strucnog (polugodisnje i godisnje). radu. tijekom Skolske
R aktivnosti, rada strucnih usavrsavanja i - Sudjelovati u planiranju i godine 2023./2024.
A tijela i sl. unaprjedivanja programiranju rada
Z. 9. Rad u povjerenstvu za odgojno-obrazovnog | Skolskog tima za kvalitetu. Uspjesnost
utvrdivanje psihofizickog procesa. - Sudjelovati u pripremama rjesavanja tijekom Skolske
R stanja djeteta u svrhu sjednica STZK. konfliktnih situacija godine 2023./2024.
A utvrdivanja primjerenog - Pratiti ostvaruju li ucitelji i preventivnog
D oblika obrazovanja nastavne sadrzaje prema djelovanja na
A 10. Utvrdivanje znanja, izvedbenim kurikulumima njihovo tijekom nastavne
sposobnosti i interesa (godisnji, mjesecni). sprjecavanje. godine 2023./2024.
ucenik - Pratiti inovacije i poticati
11. Pracenje i analiza ucitelje na njihovo tijekom nastavne
izostanaka ucenika samoinicijativno i godine 2023./2024.
12. Pracenje uspjeha i organizirano uvodenje. tijekom nastavne
napredovanja ucenika godine 2023./2024.
13. Pracenje pedagoske viastitih kreativnih ideja u
situacije u razrednim rad. tijekom nastavne
odjelima i pomo¢ u - Planirati i organizirati godine 2023./2024.
rjesavanju konfliktnih rad
situacija strucnog tima.
- Pratiti izostanke ucenika
14. Sudjelovanje u radu tijekom godine i utvrditi tijekom Skolske
Skolskog tima za kvalitetu njihove razloge. godine 2023./2024.
- Prema potrebi poraditi na
njihovu uklanjanju zajedno
s uciteljima i roditeljima.
1. Upoznavanje ucenika s Uputiti ucenike u - Pripremiti ponudu
N programima izvannastavnih | njihova prava i izvannastavnih aktivnosti i tijekom mjeseca
E aktivnosti i izbornim obveze. izborne nastave. Broj ucenika rujna 2023.
P programima, prema potrebi - Izraditi obrasce za ukljucenih u
o 2. Suradnja s uciteljima na razrednike u koje e upisati - pedagoginja izvannastavne i tijekom mjeseca
S otkrivanju ucenika za Omoguditi ucenicima | sve podatke o pojedinim - ucenici izborne programe. rujna 2023. i prema
R dodatnu i dopunsku nastavu | odgovarajuci oblik oblicima odgojno- - individualni rad s | - uciteljice RN potrebi tijekom
E poucavanja u skladu | obrazovnog rada. ucenicima - ravnatelj nastavne godine
D 3. Rad s ucenicima koji s njihovim - Sinteza prikupljenih 5 - rad u skupini - razredni i Uspjesnost ucenika
A pohadaju nastavu prema sposobnostima. podataka, unos u GPiPRS'i | - rad u paru predmetni ucitelji koji pohadaju tijekom nastavne
N primjerenim oblicima Skolski kurikulum. - testiranje voditelji dopunsku i dodatnu godine 2023./2024.
Skolovanja. - Kroz suradnju s - razgovor izvannastavnih nastavu u redovnoj
R uciteljima i razrednicima nastavi.
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A 4.Provodenje projekta U sklopu sata otkriti ucenike kojima je - rjesavanje aktivnosti i tijekom nastavne
D Rastimo zajedno s razrednog odjela potreban dopunski rad, kao | problema izbornih predmeta godine 2023./2024.
ucenicima 3.a razreda i sudjelovati u i ucenike koji pokazuju - predavanje za - psihologinja Napredak u radu
S projekta ,, Alati za moderno | izvodenju pedagoskih | darovitost i zainteresirane | roditelje i ucenike | - ucitelji svih ucenika koji
doba” s ucenicima 7.ab radionica na ukljuciti u dodatne oblike - inicijalna nastavnih pohadaju nastavu
U razreda tematiku problema rada. ispitivanja predmeta PO primjerenom
¢ mladih (nasilje, - S razrednicima dogovoriti | - pracenje - ucenici s obliku obrazovanja
E 5. Izvodenje nastavnih sati ovisnost, razvoj teme radionica u okvirima | obrazovnih rjeSenjem s
N prema planu (predavanja, socioemocionalnih SPP-a za sate razrednika. postignuca primjerenim tijekom nastavne
1 pedagoske radionice i vjestina...). - Pripremiti radionice i - anketiranje oblikom Uspjesno godine 2023./2024..
C izrada panoa). izvesti ih u razrednim - uredenje panoa obrazovanja odrzavanje
1 Kroz predavanja i odjelima prema planu i u - izvodenje - ucenici pedagoskih
M radionice za roditelje | suradnji s razrednicima. pedagoskih predlozeni za radionica te aktivno
A na roditeljskim - Vrjednovanje i radionica utvrdivanje sudjelovanje
sastancima osvijestiti | samovrjednovanje primjerenog oblika | ucenika. Povratna
postojece probleme i | ostvarenog. obrazovanja informacija —
pronaci zajednicko - Rad i kontinuirano - razrednici evaluacija.
rjesenje pracenje ucenika s
posebnim potrebama.
1. Identifikacija ucenika s - Suradivati s uciteljima i - pedagoginja
R posebnim potrebama razrednicima na - edukacijski
A (ucenici s teskocama u prepoznavanju ucenika s rehabilitator
D ucenju, problemima u posebnim potrebama. - Skolska lijecnica u rujnu i tijekom
ponasanju i darovitih - Individualno raditi s - psihologinja nastavne godine
S ucenika) te rad s istima Identificirati ucenike | ucenicima zbog utvrdivanja | - individualni rad - roditelji djece s Pracéenje realizacije 2023./2024.
s posebnim njihovih sposobnosti i - rad u paru pos. potrebama IKa.
U potrebama (teskoce u | mogucnosti. - rad u timu - ucenici s
¢ 2. Rad s odgojno ucenju, daroviti - Kroz suradnju s - razgovor posebnim
E zapustenim ucenicima ucenici). razrednicima raditi na - testiranje potrebama tijekom nastavne
N odgoju zapuStenih ucenika | - savjetodavni rad | - ucitelji Uvid u stvarnu godine
I (higijena, zdravstveni - promatranje - razrednici primjenu metoda 2023./2024.prema
C odgoj, pomoc). - pracenje - lokalna zajednica | prilagodbe i potrebi
1 3. Skrb za djecu s teskim - Brinuti o djeci s teskim - vodenje zapisnika | - Centar za individualizacije
M obiteljskim prilikama obiteljskim prilikama o obavljenim socijalnu skrb kod svakog tijekom nastavne
A (alkoholizam, teske razgovorima - Policija pojedinog ucenika s godine 2023./2024.
Utvrdivanje socijalne i materijalne - dogovaranje - Upravni odjel za | rjesenjem.
P 4. Rad s novopridoslim primjerenog odgojno- | prilike). obrazovanje i prema potrebi,
0 ucenicima obrazovnog - Razgovarati s drustvene tijekom nastavne
S. programa rada u novopridoslim ucenicima i djelatnosti godine 2023./2024.

njihovim roditeljima.
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AT RINONY

5. Pedagoska obrada
ucenika ukljucenih u
postupak utvrdivanja
psihofizickog stanja djeteta
u svrhu utvrdivanja
primjerenog oblika
obrazovanja (pracenje u
razredu, individualni rad)

6. Individualni razgovori s
roditeljima ucenika u
postupku utvrdivanja
primjerenog oblika
obrazovanja (anamneza)

7. Suradnja s uciteljima koji
rade s ucenicima s
posebnim potrebama
(savjetovanje)

8. Individualni rad s
ucenicima s rjeSenjem i u
tijeku postupka utvrdivanja
primjerenog oblika
obrazovanja

9. Individualni rad s
ucenicima s poremecajima u
ponasanju

skladu s njihovim
sposobnostima.

Pomo¢ uciteljima u
izradi prilagodenih
programa.

Razvijati suradnju i
komunikaciju
roditelja i skole u
radu s ucenicima s

posebnim potrebama.

- Pratiti njihovu
socijalizaciju i ukljucivanje
u razredni odjel.

- Prema potrebi pruziti
pomo¢ u savladavanju
nastavnog gradiva i
razgovarati s roditeljima.
- Razgovarati s roditeljima
ucenika predlozenih za
primjereni oblik
obrazovanja, upoznati ih s
razlozima i samim
postupkom.

- Individualno raditi i
pratiti ucenike u postupku
obrade u razredu, na
nastavi i u odnosima s
drugim ucenicima.

- Izvjestavanje roditelja o
utvrdenim rezultatima
(anamneza).

- Dogovor s lijecnicom,
psihologinjom i
edukacijskim
rehabilitatorom o testiranju
ucenika.

- Rad u Povjerenstvu za
utvrdivanje primjerenog
oblika obrazovanja -
sjednica sinteze.

- Izrada prijedloga za
primjereni oblik nastavka
skolovanja i upucivanje
istog nadleznom uredu.

- rad na prikupljanju i
pisanju dokumentacije za
upucivanje prijedloga
Uredu drzavne uprave
(izvjesca ucitelja, obrasci
4a...)

- individualni rad
- rad u paru

- rad u Strucnom
povjerenstvu Skole
- razgovor

- testiranje

- savjetodavni rad
- promatranje

- pracenje

- vodenje zapisnika
0 obavljenim
razgovorima

- dogovaranje

- vodenje
dokumentacije u
postupku obrade

- pedagoginja

- edukacijski
rehabilitator

- Skolska lijecnica
- psihologinja

- roditelji ucenika s
posebnim
potrebama

- ucenici §
posebnim
potrebama

- ucitelji

- razrednici

- lokalna zajednica
- Centar za
socijalnu skrb

- Policija

- Upravni odjel za
obrazovanje i
drustvene
djelatnosti

Broj ucenika kojima
Je utvrden primjeren
oblik obrazovanja.

Napredovanje
ucenika s
primjerenim
oblikom
obrazovanja.

Promjene u
ponasanju ucenika s
teskoéama u
ponasanju.

Uspjesnost u
osiguravanju
pomocnika u
nastavi.

Napisana i
dostavljena izvjesca
srednjim Skolama

tijekom nastavne
godine 2023./2024.

tijekom nastavne
godine 2023./2024.

na pocetku i tijekom
nastavne godine
2023./2024.prema
potrebi

tijekom nastavne
godine 2023./2024.i
prema potrebi

tijekom nastavne
godine 2023./2024.i
prema potrebi
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10. Priprema dokumentacije
za natjecaj o dodjeli
pomocnika u nastavi,
suradnja i pracenje rada
pomocnika u nastavi

11. Pisanje izvjesca o
ucenicima s primjerenim
oblikom obrazovanja koji su
presli u neku od srednjih
skola

- Savjetovati ucitelje o
prilagodbi metoda i oblika
rada uceniku s posebnim
potrebama individualno.

- Pratiti ucenike s
poremecajima u ponasanju,
individualno i skupno raditi
s njima.

- Priprema i slanje
dokumentacije za
pomocnike u nastavi na
natjecaj za dodjelu istih

sijecanj/veljaca 2024.

rujan 2023.

NZTADOoONENTAN

AQOQART NN SUhaxm

1. Grupni i individualni
savjetodavni rad s
ucenicima

2. Grupni i individualni
savjetodavni rad s
roditeljima

3. Grupni i individualni
savjetodavni rad s
uciteljima

4. Savjetodavni rad sa
strucnom sluzbom

5. Savjetodavni rad s
poslovodnim tijelima

Savjetodavni rad sa
subjektima odgojno —
obrazovnog procesa
radi poboljsanja
nastale problemske
situacije te
uklanjanja negativnih
¢imbenika.

Unaprjedenje odnosa
medu odgojno-
obrazovnim
subjektima.

- S uciteljima i
razrednicima raditi na
prepoznavanju ucenika
kojima je potrebna
savjetodavna pomoc.

- Informirati se o
problemu.

- Pripremiti se za razgovor
(prema potrebi konzultirati
se sa sustrucnjacima,
proucavati i citati
literaturu).

- Izraditi pedagoske
obrasce za biljezenje tijeka
razgovora.

-Voditi zapisnike i
evidencije o obavljenim
razgovorima.

- Formirati pedagoske
dosjee ucenika.

- Vrjednovanje razgovora i
postignutih rezultata s
ostalim sudionicima i
samovrednovanje.

- razgovor
- individualni rad
- rad u paru

- grupni rad

- savjetodavni rad
- promatranje i
pracenje

- vodenje
evidencije,
zapisnika

- pedagoginja

- ucenici

- roditelji

- ucitelji

- strucna sluzba
skole (psihologinja,
pedagog,
pedagoginja)

- ravnatelj

Uvid u pedagosku
dokumentaciju o
savjetodavnom radu
pedagoginje.

Broj odgojno-
obrazovnih
subjekata ukljucenih
u savjetodavni rad.

Povratne
informacije o
rezultatima
savjetodavnog rada.

Vrednovanje
razgovora i
postignutih
rezultata s ostalim
sudionicima i
samovrednovanje.

tijekom nastavne
godine

2023./2024.prema
potrebi

tijekom nastavne
godine

2023./2024.prema
potrebi

tijekom nastavne
godine

2023./2024.prema
potrebi

tijekom nastavne
godine

2023./2024.prema
potrebi

tijekom nastavne
godine

2023./2024.prema
potrebi
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1. Izrada programa
profesionalnog
usmjeravanja

2. Anketiranje ucenika o
profesionalnim namjerama

3. Informiranje ucenika i
roditelja o sustavu
Skolovanja, izboru
zanimanja i uvjetima upisa
(Izbor buduéeg zanimanja i
informacije vazne za upise u
srednju Skolu - 8. razred)

4. Pomo¢ razrednicama 7. i
8. razreda u radu na
profesionalnom
usmjeravanju ucenika

5. Izrada informativnog
materijala za ucenike i
roditelje.

6. Individualni razgovori s
ucenicima sa zdravstvenim
poteSkocama i ucenicima s
posebnim potrebama

7. Upucivanje ucenika u
Sluzbu za profesionalno
informiranje HZZ-a

Upoznati ucenike i
roditelje s
mogucnostima
nastavka skolovanja,
srednjoskolskim
sustavom
obrazovanja,
sustavom upisa
www.srednje.e-
upisi.hr

i cijelim tijekom
upisnog postupka.

Organizacija odlaska
ucenika osmih
razreda na Dane
otvorenih vrata u
srednjim Skolama.

Upoznati se s
profesionalnim
namjerama ucenika.

Pomoci ucenicima u
izboru srednje skole
kroz pedagoske
radionice o
profesionalnom
informiranju i

- Osmisliti profesionalno
usmjeravanje ucenika kroz
izradu plana i programa
aktivnosti za sk.god.
2023./2024.

- Uskladiti ga s godisnjim
planom i programom rada i
planom i programom sata
razrednika.

- Udogovoru s
razrednicima,
pedagoginjom i
psihologinjom pripremiti i
provesti planirana
predavanja za ucenike i
roditelje ucenika 8.
razreda.

- Pomagati razrednicima u
pripremama sati
razrednika koje planiraju
provesti s ucenicima na ovu
temu.

- Prikupljati informacije o
sustavu Skolovanja,
uvjetima upisa i ostalim
informacijama vaznima za
profesionalno
usmjeravanje

ucenika.

- Na temelju prikupljenih
informacija izraditi
informativne materijale za
ucenike i roditelje (,, upis
po koracima ).

- Pripremiti i odrzati
predavanje za roditelje
ucenika 8. razreda na temu
upisa u srednju Skolu.

- Pripremiti i odrzati
individualne razgovore i

- planiranje i
programiranje

- anketiranje
ucenika

- prikupljanje
podataka od
srednjih Skola, s
interneta i iz
brosura

- informiranje
ucenika

- radionice

- predavanje

- individualni rad
- rad u paru

- rad u skupini

- razgovori
(individualni,
skupni)

- savjetodavni rad
- posjete srednjim
Skolama

- dolazak
predstavnika
srednjih Skola u
nasu Skolu

- razrednici 8.—ih
razreda

-HZZ

- lijecnica Skolske
medicine

- sluzba za
profesionalnu
orijentaciju

- roditelji ucenika
8. razreda

- srednje skole

- predavaci iz
srednjih Skola

- CARNET

Broj odrzanih sati
razrednika na temu
profesionalne
orijentacije u 8.ab
razredu.

Evidencija
savjetovanja
ucenika i roditelja.

Odrzana
predavanja i
pedagoske
radionice.

Obradeni podaci
anketnog upitnika.

Kvaliteta suradnje s
HZZ i srednjim
skolama.

Stupanj
informiranosti
ucenika i sigurnost
odluke o izboru
srednje skole.

rujan 2023.

u
tijeku nastavne
godine 2023./2024.

ozujak — srpanj 2024.

tijekom nastavne
godine 2023./2024.

svibanj/lipanj 2024.

svibanj - srpanj 2024.

travanj - lipanj 2024
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C 8. Individualni i skupni upoznavanju vlastitih | savjetovanja ucenika sa
1 razgovori s neodlucnim sposobnosti. zdravstvenim teskocama, travanj - srpanj 2024.
J ucenicima, pruzanje ucenika s posebnim
A informacija potrebama i neodlucnih
Pomoci ucenicima i ucenika.
9. Suradnja sa Sluzbom za roditeljima u samom | - Upuéivanje ucenika s
profesionalno informiranje, | postupku upisa na posebnim potrebama i travanj,-srpanj 2024.
srednjim skolama, Skolskom | mreznoj stranici. ucenika sa zdravstvenim
lijecnicom, Zavodom za teSkocama u HZZ na
zaposljavanje, Ucenickim dodatna savjetovanja i
domovima... testiranja.
- Kroz suradnju sa
srednjoskolskim
ustanovama prikupiti
materijale i po mogucnosti
osigurati ucenicima posjetu
Skolama, kako bi im se
olaksalo opredjeljivanje.
1. Rad na humanizaciji - Izrada plana i programa tijekom nastavne
VA meduucenickih odnosa zdravstvene i socijalne godine 2023./2024..
D zastite ucenika.
R 2. Upoznavanje, pracenje i - Planiranje, priprema i
A pomoc¢ ucenicima u realizacija radionica, tijekom nastavne
|4 ostvarivanju socijalnih predavanja i igraonica na Evidencija o godine 2023./2024.
S potreba Koordinirati rad temu zdravstvene i provedenim
T zdravstvene i socijalne zastite za ucenike pregledima i
4 3. Rad na zdravstvenom socijalne zastite. te kurikuluma zdravstvenog cijepljenju.
E odgoju i zdravstvenoj odgoja (ciklus radionica
N fulturi Rastimo zajedno, Alati za tijekom nastavne
A moderno doba, ostale - planiranje i godine 2023./2024.
4. Briga za socijalne odnose Humanizacija planirane radionice za programiranje
I u razrednim odjelima meduucenickih ucenike od 1.do 8.razreda). | - anketiranje - ravnatelj Kvalitetva suradnje s
odnosa. - U suradnji sa ZZJZ i ucenika - pedagoginja CZSS, Skolskom
S 5. Poticanje ucenika na Skolskom lijecnicom - informiranje - pedagog medicinom i tijekom nastavne
0 suradnju izvan Skole dogovoriti preglede i ucenika - psihologinja Policijskom godine 2023./2024..
C Poticanje ucenika na | cijepljenja ucenika te - radionice - razrednici upravom (sluzba za
1 6. Suradnja s Centrom za Stjecanje, edukativna predavanja. - predavanja - ucenici prevenciju, sluzba tijekom nastavne
J socijalnu skrb uvjezbavanje i - Promatranje i pracenje - individualni rad | - roditelji ucenika | za maloljetnicku godine 2023./2024.
A situacija u razredima i - rad u paru - CZSS
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L 7. Obrada ucenika za primjenu socijalnih meduucenickih odnosa, - rad u skupini - lijecnica Skolske delinkvenciju, tijekom nastavne
N potrebe Centra za socijalnu | vjestina. samostalno i preko ucitelja | - razgovori medicine i kontakt policija...). godine 2023./2024..
A skrb i razrednika, provodenje (individualni, medicinske sestre
sociograma. skupni) - Policijska uprava
VA 8. Suradnja sa Skolskom Upoznavanje - Rjesavanje konflikata - savjetodavni rad prema potrebi u
A lijecnicom socijalnih prilika ucenik-ucenik. Kvaliteta odnosa dogovoru sa
S ucenika te upucivanje | - Rad na razvijanju medu ucenicima. Skolskom lijecnicom
T 9. Suradnja s Policijskom na higijenu. suradnje, pomaganja i tijekom nastavne
1 upravom — preventivio i u druzenja u razrednim godine 2023./2024.
T slucaju potrebe odjelima, neovisno o
A Razvoj svijesti o socijalnim prilikama.
10. Realizacija tema iz viastitom zdravlju. - Prema potrebi suradnja s
zdravstvene kulture i CZSS ZbOg skrbi za ucenike
ekologije u teSkim obiteljskim
prilikama. tijekom nastavne
godine 2023./2024.
K 1. Sveta Misa — Zaziv Duha
U Svetoga za pocetak skolske 4. rujan 2023.
L godine
T 2. Docek prvasica i petasa 4.rujan 2023.
U 3. Dan Sporta — jesenski i listopad 2023./
R proljetni (utrka povodom - Planiranje i travanj 2024.
N Dana Opcine) programiranje
A 4. Dan ucitelja Obiljezavanje vaznih | obiljezavanja znacajnijih 5. listopad 2023.
5 Dani kruha datuma u Skoli u datuma Skole, kulturnih i listopad 2023.
1 6. Svi sveti svrhu kulturne Jjavnih dogadaja u koje ée 1 studeni 2023.
7. Dan pada Vukovara afirmacije Skole. Skola biti ukljucena tijekom - razrednici Uspjesna provedba 18.studeni 2023.
J S Sveti Nikola Skolske godine. - planiranje - ucitelji planiranih 6. prosinca 2023.
A 9 Bozic - Dogovori s uciteljima na | - programiranje - ucenici aktivnosti. 25. prosinca 2023,
%4 Poticanje ucenika na | sjednicama uoci vaznijih - dogovor - roditelji (obiljesavanje
N zajednistvo, suradnju | datuma, posebno Dana - razgovor - strucni suradnici 22 prosinca)
A 10 Valentinovo i druzenje. Sporta, BOZVI'C"C'I i kraja - individualni rad Q)Siholog.in'ja,. 14, veljace 2024.
11. Dan ruzicastih majica — nastavn{e god{ne o -rad uparu p ec'l'Cfg(.)Vg yat . T 28.veljace 2024.
A Dan borbe protiv nasilja u o ' potr.ebfum pripremama, - grupni rad knjlzmcar{ca) Bm]' sqdl?n{ka i
F skolama Promicanje suradnje | podjeli zaduzenja, - priredba - ravnatelj posjetitelja i
1 obitelji i skole. organizaciji... - izrada panoa - Zupnik uspjesnost
- Sudjelovanje u raznim - lokalna zajednica | realizacije —
]I‘; 11. Uskrs oblicima odgojno- planiranog. 31.0zujka 2024.




43

A 12. Pozdrav proljecu i obrazovnog rada s - druge osnovne 21. ozujka 2024.
C Dan osoba s Down uciteljima (pomo¢ u skole
1 sindromom planiranju, realizaciji,
J pracenje).
A 13. Dan planeta Zemlje 22 travanj 2024.
S 14. Susreti i natjecanja sijecany, veljaca,
K ozujak 2024.
o 15. Dan opcine 26.travanj 2024.
L
E
VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE I ISTRAZIVANJA

1. Sudjelovanje u izradi - Pripremiti obrasce za

izvjeséa o ostvarenju izvjeséa razrednika. lipanj - srpanj 2024.

Godisnjeg plana i programa - Napraviti sintezu i analizu

rada skole podataka prikupljenih

izvjes¢ima razrednika i

o 2. Analiza odgojno- uvidom u pedagosku Izradene i
D obrazovnih rezultata na dokumentaciju. prezentirane analize prosinac 2023.,
G kraju prvog polugodista, - Izrada izvjeSca (na kraju | - individualni rad odgojno-obrazovnih sijecanj 2024.
o izvjesce o realizaciji SPP 1. polugodista i na kraju - rad u timu rezultata na
J Poboljsati uspjeh nastavne godine), - rad u paru polugodistu
N ucenika i razinu prezentacije i iznoSenje - uvid u pedagosku 2023./2024. godine
o 3. Analiza odgojno- njihova znanja. rezultata na sjednicama dokumentaciju (e- - pedagoginja te na kraju nastavne
- obrazovnih rezultata na uv. dnevnik, planovi i - ravnatelj godine (promjene) i | lipanj - srpanj 2024.
o kraju Skolske godine i - Prikupljanje podataka i programi, GIK-ovi, | - razrednici predstavijanje na
B izvjesée na sjednici UV Poduzeti potrebne izrada izvjesca o nasilju, uvid u rad - tajnica Uv.
R mjere po razredima i | izvjes¢a DZS na pocetku i ucitelja...)
A 4. Izvjesc¢e o radu pedagoga | predmetima za kraju Skolske godine, 5 - statisticka i lipanj - srpanj 2024.
VA Skole rjesavanje problema. | izvjes¢a o realizaciji SPP... | metodoloska
(0] 5. Sudjelovanje u izradi - Analiza cjelokupnih obrada podataka Uvodenje
v razlicitih godisnjih izvjesca odgojno-obrazovnih kontinuiranog rujan 2023. i prema
N za potrebe nadleznih rezultata i procesa i izrada procesa potrebi tijekom
I ustanova prijedloga mjera za samovrednovanja u Skolske godine
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NNRNNOND Y

6. Predlaganje mjera za
unaprjedenje pojedinih
poslova

unaprjedivanje i
poboljsanje odgojno-
obrazovnog rada.

- Analiza ostvarenosti
plana i programa rada
pedagoga na kraju skolske
godine.

- Samovrednovanje svoga
rada i poticanje svih
odgojno-obrazovnih
djelatnika na isto.

svrhu poboljsanja
viastitog rada, te
poticanje drugih na
isto.

prema potrebi
tijekom Skolske
godine 2023./2024.

mngNNd};kﬂhN

<

ol RV

1. Utvrdivanje rang liste
problema unutar skole

2. Izrada projekta

3. Izrada instrumentarija

4. Provodenje istrazivanja

5. Obrada prikupljenih
podataka

Utvrdivanje
primarnih problema,
izrada plana i
provedba istrazivanja
u svrhu
unaprjedivanja rada.

Izrada prijedloga
mjera za poboljsanje
na temelju rezultata
istrazivanja,
primjena istih i
pracenje promjena.

- U suradnji sa subjektima
odgojno-obrazovnog
procesa utvrditi aktualne
probleme na kojima bi
trebalo poraditi.

- Odabrati najaktualniju
problematiku za temu
istrazivanja.

- Proucavanje
problematike kroz strucnu
literaturu i periodiku.

- Izraditi plan istrazivanja,
anketni upitnik i ostali
potreban instrumentarij.

- Pripremiti ucitelje i
ucenike odabranog razreda
koji ¢e sudjelovati u
istraZivanju za
ispunjavanje ankete i
provodenje radionica.

- Provodenje ankete medu
ucenicima, roditeljima i
uciteljima.

- individualno
- skupno

- rad u timu

- anketiranje

- metodoloska
obrada podataka
- sinteza
prikupljenih
podataka

- prezentacija
rezultata

- objavijivanje

- pedagoginja
- ravnatelj

- ucitelji

- ucenici

- roditelji

- sustrucnjaci

Kvaliteta samog
procesa istrazivanja
i uspjesnost
njegove realizacije.

Usporedba
pocetnog stanja te
stanja nakon
poduzetih mjera
(nakon
istraZivanja).

listopad 2023.

listopad i studeni
2023.

listopada i studeni
2023.

sijecanj 2024.

sijecanj/veljaca
2024.
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6. Interpretacija rezultata
istraZivanja i prezentacija

- Obrada podataka
prikupljenih anketom i

srpanj 2024.

UTVRDIVANJE MJERA ZA
UNAPRJEDENJE RADA

proces i nacin smanjivanja
njihova negativnog
utjecaja.

(0] rezultata na sjednici UV sinteza istih.
S - Interpretacija dobivenih
U rezultata, izrada pisanog
V dijela istraZivanja.
R - Prezentacija dobivenih
E 7. Primjena spoznaja u rezultata na sjednici UV i
M Junkciji unaprjedivanja rada objava u pedagoSkom tijekom Skolske
E i otklanjanja utvrdenih casopisu. godine 2023./2024.
NJ poteskoca - Na temelju dobivenih ovisno o realizaciji
1 podataka izrada prijedloga istraZivanja
4 mjera za poboljsanje
A istrazivanog problema.
NJ
A
1. Interna optimalizacija - Utvrditi unutarnje
odgojno-obrazovnog ¢imbenike odgojno- tijekom Skolske
procesa Utvrdivanje internih i | obrazovnog procesa, - individualni rad - ravnatelj Analiza pedagoske godine 2023./2024.
eksternih utjecaja na | njihovo djelovanje i nacine | - grupni rad - pedagoginja dokumentacije i
2. Utvrdivanje eksternih odgojno — obrazovni | na koji moZemo sprijeciti - rad u timu - roditelji uvid u pozitivne
utjecaja i njihova proces te Sto je vise njihov negativan utjecaj. - razgovori - Uciteljsko vijece | promjene odgojno — tijekom Skolske
optimalizacija moguce smanjiti - Utvrditi vanjske utjecaje - promatranje - ucenici obrazovnog godine 2023./2024.
negativne ¢imbenike | na odgojno-obrazovni - rasprave - lokalna zajednica | procesa.

STRUCNO

USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA

1. Pomo¢ uciteljima pri

- Izraditi plan i program

S planiranju individualnog Sudjelovanje u strucnog usavrsavanja u Izraden i realiziran

T strucnog usavrsavanja strucnom ustanovi. plan i program rujan 2023. i tijekom
R usavrsavanju ucitelja kolektivnog godine

U te poticanje ucitelja strucnog
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2. Rad u Povjerenstvu za

na citanje strucne

- Pomo¢i uciteljima u

usavrSavanja u

c
N uvodenje ucitelja literature i planiranju njihovog - individualni rad - pedagoginja ustanovi. prema potrebi
(0] pripravnika u nastavu te sudjelovanje na strucnog usavrsavanja. - grupni rad - ravnatelj tijekom nastavne
instruktivni rad s njima strucnim skupovima. | - Pratiti struc¢nu literaturu i | - timski rad - ucitelji godine
U o0 njoj izvijestiti ucitelje. - predavanja - mentorice/ Redovno
S - Izraditi prijedlog strucne | - pedagoske mentori sudjelovanje
A 3. Pracenje rada i pruzanje literature za strucno radionice - tajnica ucitelja na strucnim
Vv pomodi pripravnicima u usavr$avanje i uporabu na | - demonstracije - voditelji aktiva usavrsavanjima. tijekom nastavne
R podrucju strucnog satima razrednika. - rasprave - knjiznicarka godine 2023./2024.
S usavrsavanja - Upoznavanje pripravnika | - okrugli stol - vanjski predavaci
A prema planu rada s njima s | - primjeri iz dobre | - sustrucnjaci
4 bitnim aspektima odgojno- | prakse Procitana
A Sudjelovanje u obrazovnog rada. literatura.
NJ 4. Izrada plana i programa | Suvremenim - Savjetovanje i pomo¢
E kolektivnog strucnog promjenama rada pripravnicima u radu, rujan 2023.
usavrsavanja unutar skole i uvodenju pruzanje smjernica za
U ustanove novih metoda i oblika | vodenje u radu.
¢ 5. Priprema i odrZavanje rada. - Vodenje evidencije o radu Aktivno
1 predavanja za ucitelje s pripravnicima, pracenju sudjelovanje na Prema planu
T (kolektivno strucno njihova rada, brizi za radionicama te kolektivnog strucnog
E usavriavanje unutar upoznavanje sa svim bitnim predavanjima u usavriavanja
LJ ustanove) elementima za uspjesno Skoli u svrhu
A 6. Pracenje i koordinacija izvrSavanje svojih duznosti. strucnog tijekom Skolske
strucnog usavrsavanja - Rad u Povjerenstvu za usavrsavanja. godine 2023./2024.
ucitelja staziranje pripravnika,
hospitacije, uvid u rad
pripravnika, pisanje
izvjesca o realizaciji
pripravnickog staza. Uspjesna realizacija
- Pomo¢ uciteljima u pripravnickog staza.
daljnjem Skolovanju.
1 1. Planiranje vlastitog - Izraditi viastiti plan i
N strucnog usavrsavanja program strucnog rujan 2023. godine
D usavr§avanja.
1 2. Priprava i realizacija - Isplanirati individualno - individualni, prema planu i
4 strucnih predavanja na Pracenje strucne usavrsavanje (pracenje - timski rad programu
1 sjednicama strucnih vijeéa | literature i strucnih literature, Zakona, - rad u paru Posjecenost kolektivnog strucnog
D. skupova u svrhu pravilnika), posjete - grupni rad - pedagoginja strucnih skupova te usavrsavanja
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MERA SRR TRLNSY OZACRNG

3. Pracenje strucne
literature
i periodike

4. Sudjelovanje na strucnim
skupovima izvan skole

5. Organizacija strucnog
usavrsavanja na razini skole

obogacivanja znanja
i primjene istih u
praksi.

strucnim skupovima izvan
skole i kolektivno strucno
usavrsavanje unutar Skole.
- Odrediti teme strucnih
predavanja unutar Skole,
prouciti potrebnu literaturu
i pripremiti ih za
prezentaciju na sjednicama
Utciteljskog vijeca.

- Pratiti nova izdanja
strucne literature i
postojece literature,
periodike i casopisa.

- Pratiti EMAu i Ettaedu,
prijaviti se za sudjelovanje
i redovno ih posjecivati.

- Planirati i programirati
rad UV i kolektivno strucno
usavr§avanje.

- dogovor

- razgovor

- pedagoske
radionice

- predavanja

- okrugli stol

- primjeri dobre
prakse

- demonstracije

- ravnatelj

- ucitelji

- sustrucnjaci iz
drugih skola

- vanjski predavaci
- knjiznicarka

broj procitane
literature i primjena
steCenih znanja u
praksi (uvidom u
pedagosku
dokumentaciju).

tijekom nastavne
godine 2023./2024.

tijekom nastavne
godine 2023./2024.

rujan 2023. i tijekom
nastavne godine

BIBLIOTECNO-INFORMACIJISKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

LZANNINNEIN®

~

1. Pribavijanje strucne
literature iz podrucja
pedagogije, psihologije i
druge literature potrebne za
uspjeSnu nastavu

2. Predlaganje strucne
metodicke i druge literature,
te drugih izvora za strucno
usavrsavanje ucitelja

Osposobljavanje
ucitelja za primjenu
multimedijskih izvora
znanja te
osuvremenjivanje
nastave.

Poticanje ucitelja na
kontinuirano
individualno strucno
usavrsavanje.

- Pratiti nova izdanja
strucne literature, casopisa
i periodike (preko
interneta, brosura...).

- Dogovoriti s
knjiznicarkom i
ravnateljem nabavu novih
strucnih naslova za Skolsku
knjiznicu u skladu s
potrebama i materijalnim
sredstvima.

- Na sjednicama
Utciteljskog vijeca i
strucnim vijecima razredne
i predmetne nastave
predloZiti strucnu

- individualni rad
- timski rad

- izlaganje

- predavanje

- popisivanje
potrebne literature
i materijala

- narucivanje
potrebne literature
i materijala

- pedagoginja

- ravnateljica

- knjiznicar/
knjiznicarka

- ucitelji

- predstavnici
pojedinih
izdavackih kuca
- sustrucnjaci
-voditelji strucnih
vije¢a RN i PN

Evidencija novih
nastavnih sredstava.

Knjiznicni fond.

prema potrebi
tijekom skolske
godine 2023./2024.

prema potrebi
tijekom Skolske
godine 2023./2024.
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NLUOZNANDNNY AXNLULNNARIXON=Z

3. Poticanje ucitelja na
koristenje strucne literature,
dostupnih materijala na
internetu...

4. Pribavljanje didaktickog
materijala i didaktickih
pomagala

5. Pregled novih udzbenika
na sjednicama UV

metodicku, didakticku i
drugu literaturu i izvore
uciteljima za njihovo
strucno usavriavanje i
unaprjedivanje nastave.

- Kontinuirano tijekom
godine poticati ucitelje na
koristenje strucne literature
bilo za ideje
unaprjedivanja nastave,
bilo kao trazenje odgovora
na pojedina pitanja ili kao
ideja za rjeSenje tekucih
problema.

- U suradnji s ravnateljem,
uciteljima i strucnom
suradnicom knjiznicarkom
planirati i narucivati
didakticke materijale i
pomagala koja skola nema,
a koja ée doprinijeti
kvaliteti nastave.

- Upoznavati ucitelje s
novim udzbenicima na
sjednicama UV, strucnih
vije¢a RN i PN (posebno s
udzbenicima za ucenike po
prilagodenom programu).

- individualni rad
- timski rad

- izlaganje

- predavanje

- popisivanje
potrebne literature
i materijala

- narucivanje
potrebne literature
i materijala

- pedagoginja

- ravnatelj

- knjiznicarka

- ucitelji

- predstavnici
pojedinih
izdavackih kuca

- sustrucnjaci

- voditelji strucnih
vije¢a RN i PN

Opremljenost skole
potrebnim
nastavnim
sredstvima i
didaktickim
materijalima.

prema potrebi
tijekom Skolske
godine 2023./2024.

prema potrebi
tijekom skolske
godine 2023./2024.

ovisno o potrebama i
novoizdanim
udzbenicima

NZEHJOXQOD

1.Briga o pedagoskoj
Sfunkciji skolske
dokumentacije

2. Briga o osobnoj
dokumentaciji (dnevnik
rada, zapisnici...)

Redovito i ispravno
vodenje pedagoske
dokumentacije

Izrada i pravilno
Cuvanje ucenicke
dokumentacije.

- Upoznati novopridosle
ucitelje sa znacenjem,
svrhom i funkcijom
pedagoske dokumentacije u
cjelini i pojedinacno.

- Uputiti novopridosle
ucitelje, ali i ostale u
ispravno vodenje
pedagoske dokumentacije.

- pedagoginja
- ravnatelj

- tajnica

- ucitelji

- razrednici

Redovitost vodenja
osobne pedagoske
dokumentacije.

prema potrebi
tijekom skolske
godine 2023./2024.

prema potrebi
tijekom skolske
godine 2023./2024.
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A 3. Evidencija dopunskog - Brinuti o ispravnom - Povjerenstvo za
C rada i popravnih ispita popunjavanju pedagoske provodenje lipanj i kolovoz
1 dokumentacije. - individualni rad | popravnih, Uvid u pedagosku 2024.
J - Brinuti o redovnom - rad u paru razrednih i dokumentaciju.
S 4. Evidencija razrednih i Upucivanje ucitelja vodenju osobne -radu predmetnih ispita
K predmetnih ispita na vaznost pravilnog | dokumentacije (dnevnik povjerenstvu ovisno o potrebama
A i redovitog vodenja rada, zapisnici, ostala
pedagoske dokumentacija).
D dokumentacije. - Voditi evidenciju o
J 5. Izrada izvjeséa o uspjehu popravnim, razrednim i
E predmetnim ispitima i lipanj i kolovoz
L pohrani istih. 2024.
A - Na kraju obrazovnog
T razdoblja i nastavne godine
N izraditi Izvjesce o odgojno-
o obrazovnim rezultatima,
S realizaciji GPiPRS i o radu
T pedagoga.
SURADNJA S USTANOVAMA
1.Suradnja s ostalim - Suradivati s drugim prema potrebi
< osnovnim i srednjim osnovnim Skolama u tijekom Skolske
E Skolama rjesavanju problema godine 2023./2024.
“ (razmjena iskustava),
~ .. L
Q prijelazu ucenika u drugu
>§ Skolu na nastavak - ravnatelj
< Uspjesna suradnja i Skolovanja, zajednickim - pedagoginja
‘%‘ komunikacija s projektima, - razgovor - psihologinja Kvaliteta suradnje
= drugim odgojno- istrazivanjima... - dogovor - ostali ucitelji (uvidom u
% obrazovnim - Suradivati sa srednjim - uzajamna pomo¢ | - ravnatelji i pedagosku
S institucijama radi Skolama na podrucju PO - razmjena ucitelji osnovnih i | dokumentaciju).
E‘J 2. Suradnja s Upravnim unaprjedivanja (dogovor posjeta, pred., informacija srednjih Skola prema potrebi
E odjelom za obrazovanje i odgojno — prijenosa informacija - predstavnici Brzina rjesavanja tijekom Skolske
) druitvene djelatnosti obrazovnog rada. vaznih za upise i pri MZOS; AZOO; problema koji godine 2023./2024.
N prijelazu ucenika iz OS u CARNETA; Ureda | iziskuju suradnju.
E SS...). drzavne uprave,
§ 3. Suradnja s MZO - Suradivati s Uredom Sluzbe za drustvene prema potrebi
S drzavne uprave, Sluzbom djelatnosti Vukovar tijekom Skolske
“ za drustvene djelatnosti, i Pakovo godine 2023./2024.
MZOS (prema potrebi),




50

4. Suradnja s AZOO AZOO, CARNETOM...u prema potrebi
pitanjima ucenika s tijekom Skolske
posebnim potrebama, broja godine 2023./2024.
razrednih odjela,
nemogucnosti rjeSavanja

5. Suradnja s CARNETOM vecih odgojno-obrazovnih prema potrebi
problema i teskoca tijekom tijekom Skolske
Skolske godine. godine 2023./2024.

1. Suradnja s Centrom za - Konzultirati se prema

socijalnu skrb potrebi s Centrom za prema potrebi
socijalnu skrb u rjesavanju tijekom Skolske
tekucih problema (odgojno- godine 2023./2024.

obrazovno zapusteni - pedagoginja
Uspjesna suradnja i ucenici, teskoce u obitelji, - psihologinja
S 2. Suradnja sa Zavodom za | komunikacija s nasilje i zlostavljanje...). - ravnatelj prema potrebi
U Jjavno zdravstvo, Skolska drugim institucijama | - Pisanje izvjesca i - tajnica Uspjesna suradnja tijekom skolske
R medicina radi unaprjedivanja upucivanje potrebne - razrednici (uvidom u godine 2023./2024.
A odgojno — dokumentacije o ucenicima - roditelji pedagosku intenzivnije u
D obrazovnog rada. i roditeljima u CZSS. - ostali ucitelji dokumentaciju). mjesecima od veljace
NJ - Suradivati sa Zavodom za - djelatnici CZSS do lipnja
A 3. Suradnja s policijom Jjavno zdravstvo u - individualni rad | - djelatnici prema potrebi
planiranju preventivnih - razgovori Policijske uprave, tijekom Skolske
S cijepljenja, sistematskih - konzultacije Prometne policije, godine 2023./2024.
pregleda i realizaciji istih. - dogovori Odjela za
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ATRATIOZANLG BENNANWNQ

4. Suradnja sa Zavodom za
zaposljavanje — Sluzbom za
profesionalno informiranje

Preventivno
djelovanje u svrhu
o¢uvanja mentalnog i
fizickog zdravija
ucenika.

- Prema potrebi suradivati
s policijom i Odjelom za
maloljetnicku delinkvenciju
(prijave nasilja,
pornografije, zlostavljanja,
zanemarivanja, suradnja s
Prometnom policijom...),
suradnja s djelatmicama za
prevenciju.

- Suradivati sa HZZ u
pripremi predavanja za
roditelje i ucenike na temu
upisa u srednje skole,
profesionalne orijentacije,
upucivanju neodlucnih
ucenika na
prof.informiranje i
savjetovanje, podjela
brosura i informacija o
upisima u srednje skole.

- Anketirati ucenike o
profesionalnim interesima i
namjerama za potrebe
HZZ-a.

- pisanje izvjes¢a

maloljetnicku
delinkvenciju,
kontakt policajac.
Policijskim
sluzbenicama za
prevenciju...

- lijecnica Skolske
medicine

- medicinske sestre
Skolske medicine

- djelatnici Sluzbe
za profesionalno
informiranje HZZ-
a

Uspjesno rjesavanje
problema koji su
iziskivali suradnju.

Odrzana planirana
predavanja.

Odrzana planirana
savjetovanja pri
HZZ-u za ucenike s
primjerenim
oblikom
obrazovanja i
zdravstvenim
teSkocama.

prema potrebi
tijekom Skolske
godine 2023./2024.
intenzivnije od
travnja do lipnja

OSTALI
POSLOVI

UKUPNO: 896

Radno vrijeme pedagoginje — ponedjeljak, cetvrtak i petak ujutro od 8.00 do 11.00 sati

— utorak, srijeda od 15.00 do 18.00 sati

Pedagoginja: Lidija Kuni¢ Becvardi, mag.paed.
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Podrucje rada

Sadrzaj rada

Planirani sati

1. Pripreme za
ostvarivanje Skolskog
programa

1.1.8udjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa
rada Skole i Skolskog kurikuluma

1.2.Izrada plana i programa rada strucnog suradnika
pedagoga

1.3. Utvrdivanje obrazovnih potreba

1.4. Planiranje i programiranje

1.5. Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada
ucitelja

100

2. Neposredno
sudjelovanje u odgojno-
obrazovnom procesu

2.1. Upis ucenika

2.2 Formiranje razrednih odjela

2.3. Pracenje odgojno-obrazovnog procesa

2.4 Neposredni rad s ucenicima

2.5. Savjetodavni rad pedagoga i suradnja

2.6. Suradnja s roditeljima

2.7. Odrzavanje nastavnih sati (predavanja, projekti,
pedagoske radionice, pano)

2.8. Rad s ucenicima s posebnim potrebama
2.9. Profesionalno informiranje i usmjeravanje
2.10. Sudjelovanje u radu strucnih tijela skole
2.11. Sudjelovanje u realizaciji kulturne i javne
djelatnosti

2.12. Zdravstvena i socijalna zastita

515

3. Vrednovanje
ostvarenih rezultata,
studijske analize,
projekata i istrazivanja

3.1. Sudjelovanje u izradi izvjesca

3.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata

3.3. Provodenje istrazivanja i projekata s ciljem
unaprjedivanja i osuvremenjivanja

3.4. Vrednovanje ostvarenih rezultata

102
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4. Strucno usavrsavanje | 4.1. Strucno usavrsavanje strucnog suradnika
pedagoga 97
4.2. Strucno usavrsavanje ucitelja
5. Bibliotecno- 5.1. Bibliotecno-informacijska djelatnost
informacijska i 5.2. Dokumentacijska djelatnost 39
dokumentacijska
djelatnost
6. Suradnja s 6.1. Suradnja s institucijama Skolstva 45
ustanovama 6.2. Suradnja s ostalim ustanovama
7. Ostali poslovi 18
Ukupno 916

8.7. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

programa

POSLOVI I ZADACI PSIHOLOGA Suradnici Vrijeme
1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE Ravnatelj,
1. 1. Suradnja u organizaciji i planiranju rada Skole za Skolsku pedagog, 9. mj.
godinu 2023. /2024. ucitelji
1. 2. Sudjelovanje u prihvatu uc¢enika prvog razreda 4.,5.19.mj
1. 3. Sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa u prvi razred Stru¢no 4.15. mj.

povjerenstvo

2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I REALIZACIJA
RADA SKOLE
2.1. Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada Skole te
Skolskog kurikuluma za Skolsku godinu 2023. / 2024. Ravnatelj, 9.mj.
2.2. Izrada i izvjestaj plana i programa rada stru¢nog suradnika ucitelji,
psihologa za Skolsku godinu 2023. / 24. pedagog
2.3. Sudjelovanje u izradi 1 izvjestaju Skolskog preventivnog 9.16. mj.




54

2.4. Izrada i izvje$taj plana i programa projekta ,,Mi smo mentalno
fit!*

2.5. Izrada i izvjes$taj plana i programa za darovite ucenike
(Klikerajmo! i Mladi znanstvenici)

2.6. Izrada i izvjes$taj plana i programa projekta U¢imo kako uciti
2. 7. Planiranje rada za ucenike s teSkocama u razvoju u Skolskoj
godini 2023. / 24.

2. 8. Priprema dokumentacije za izradu redovitih programa uz
individualizirane postupke ili uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke

3. RAD S UCENICIMA

3. 1. Utvrdivanje stanja u€enika na podrucju
» akademske kompetencije
= intelektualne razvijenosti
» sklonosti za ucenje: slabih i jakih strana
* emocionalnog razvoja i osobina li¢nosti
= socijalni vjestina i1 znaCajki ponaSanja
= obrazovne okoline
= Skolske/razredne klime
» posebnih potreba
= psihofizicke spremnosti za upis u prvi razred osnovne
Skole

3.2. Savjetodavni rad s u¢enicima
3.2.1. Individualni i grupni savjetodavni rad u kojem se upucuju
ucenici na unapredenje u ucenju i postignucu te primjeni znanja u
poboljsanju ucenikovog mentalnog zdravlja

Profesionalno usmjeravanje

U¢imo kako uciti

Mi smo mentalno fit

Pedagog

Clanovi
povjerenstva,
ucitelji,
pedagog

Pedagog,
razrednici,
predmetni
nastavnici

Pedagog

9.mj. 1 6. mj.

9.mj. 1 6. mj.
9.16. mj.

9.16. mj.

9.16. mj.
Tijekom
godine
Tijekom
godine

Tijekom
godine

Tijekom
godine
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3.2.2. Primjena i provodenje razli¢itih akademskih 1
bihevioralnih intervencija usmjerene na poboljSanje ponaSanja
ucenika

3.3. Intervencije u radu s uenicima

3.3.1. Rad s u€enicima na promjenama u podruc¢ju prepoznatih
teskoca

Trening s agresivnom djecom

Savjetovanje

3.3.2. Intervencije na razini Skole/razreda u svrhu poboljSanja
uvjeta ucenja i prilagodbe na skolsku okolinu

3.3.3. Provodenje individualnog i/ili grupnog treninga vjestina
ucenja, socijalnih vjestina i komunikacijskih vjestina

3.3.4. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

3.4. Prevencija

3.4.1. Rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos
ucenika s vr$njacima i odraslim osobama

Mi smo mentalno fit — projekt za ucenike 3., 5. i 7. razreda
3.4.2. Prevencija spolnog zlostavljanja

Pravilo donjeg rublja — radionica za ucenike 2. razreda
Sexting, sextortion — radionica za ucenike 8. razreda

3.4.3. Rano otkrivanje potencijalnih akademskih deficita i/ili
teskoca u ucenju i poticanje kreiranja sigurne i podrzavajucée
okoline za ucenje

Projekt Ucimo kako uciti

3.4.4. Prevencija ovisnosti

3.4.5. Podupiranje uvazavanja razlicitosti

3.5. Identifikacija i rad s darovitim ucenicima

3.5.1. Identifikacija darovitih ucenika 1. i 4. razreda

3.5.2. Provodenje radionica za darovite uc¢enike

Radionice kreativnog misljenja (Klikerajmo!) — za darovite
ucenike 4. razreda

Stru¢njaci
odredene
specijalnosti,
nastavnici,
roditelji

Pedagog,
nastavnici

Tijekom
godine

Tijekom
godine
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Znanstveni eksperimenti (Mladi znanstvenici) — radionice za
darovite ucenike 5 . -8. razreda
3.5.3. Savjetovanje i usmjeravanje darovitih ucenika

4. RAD S RODITELJIMA

4.1. Utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnestickog
intervjua

4.2. Individualni savjetodavni rad sa svrhom pomoc¢i roditelju u
razumijevanju razvojnih potreba

4.3. Intervencija odnosno rad s roditeljima na promjenama u
podrudju prepoznatih teSkoca

4.4. Obrazovanje roditelja prema potrebi

5. RAD S UCITELJIMA

5.1. Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem anamnestickih
podataka

5.2. Individualni i/ ili grupni savjetodavni rad s
nastavnikom/icima u razumijevanju razvojnih potreba ucenika te
dogovori o najboljim na¢inima pruzanja podrske uceniku u
svladavanju specifi¢nih teskoca

5.3. Intervencija

5.3.1. Rad s nastavnicima na promjenama u podrucju prepoznatih
teSkoca

5.3.2. Razvijanje strategije individualizacije u poucavanju u svrhu
optimalnog ucenikovog napredovanja

5.4. Obrazovanje nastavnika

6. ISTRAZIVANJE I RAZVOJNI PROGRAMI

6.1. Preporuka i provodenje znanstveno potvrdenih programa i
strategija

6.2. Samovrjednovanje Skole

6.3. Praéenije i realizacija SPP-a

6.4. Provodenje istrazivanja

6.5. Evaluacija uc¢inkovitosti programa i mjera

Pedagog /
nastavnici

Pedagog /
ravnatelj

Tijekom
godine

Tijekom
godine

Tijekom
godine
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6.6. Promoviranje struke i psihologije kao znanosti
6.7. Humanitarne aktivnosti

7. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE

7.1. Koordiniranje suradnje s ostalim stru¢njacima u podrucju
mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici

7.2. Promoviranje pitanja vaznih za psihofizicko zdravlje u
Skolskoj okolini.

7.3. Suradnja sa Skolskom lije¢nicom, socijalnim radnikom,
defektologom odredene specijalnosti i ostalim stru¢nim osobama
prema potrebi odgojno obrazovnih problema ucenika

8. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA

8.1. Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem pracenja rada
pojedinih ucenika

8.2. Pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi

8.3. Pracenje dopunskog rada

8.4. Prisustvovanje sjednicama Razrednih 1 Uciteljskih vijeca

8.5. Prikupljanje i analiziranje podataka o uspjehu ucenika na
kraju prvog polugodista te na kraju nastavne 1 Skolske godine

9. 0SOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

9.1. Sudjelovanje i prisustvovanje na stru¢nim vijecima,
seminarima, konferencijama, verificiranim edukacijama (u
organizaciji i/ili s preporukom AZOO, MZOS, DPH, Komore..)
9.2. Pracenje inovacija putem literature i interneta

9.3. Sudjelovanje u radu razli¢itih sekcija i udruga

9.4. Izvanskolski strucni rad (predavanja i sl.)

10. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU

Pedagog,
nastavnici

Pedagog,
ravnatelj,
struénjaci
odredene
specijalnosti

Pedagog,
ravnatelj

Tijekom
godine

Tijekom
godine

Tijekom
godine
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Tijekom
godine

Tijekom
godine
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8.8. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA — KNJIZNICARA ZA SK. 2023./2024. GOD.

26.09. Europski dan jezika

Mjesec Programski sadrZaj Oblici realizacije Sudionici/ Broj
suradnici sati
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima Frontalni i individualni rad
e upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima rada u $kolskoj knjiznici s ucenicima Knjizni¢ar u
e upoznavanje uéenika s knjigom i ostalim izvorima znanja, upoznavanje s Razgovor, savjeti, upute | suradnji s
fondom knjiznice, referentnom i ostalim zbirkama, upoznavanje uéenika s Citanje, likovno uciteljima,
vrstama knjiZznica, mreZom knjiznica i njihovom ulogom, upoznavanje uéenika | izraZavanje 1.1 2. razred 63
S knjizni¢nim poslovanjem
e prviposjet knjiznici — 1. razredi (S. Zubovi¢: Kako se gleda abeceda) i izrada
iskaznica
e suradnja s uciteljima razredne nastave i ucitelima hrvatskog jezika - lektira
e organizacija nastavnih sati u knjiZznici, ¢itaonici i multimediji
e tema: Djecji Casopisi — 2. razredi (predavanje i prakticni rad)
2. Struéni rad i informacijska djelatnost Strucni rad u knjiznici Knjiznicar 43
5 e aZuriranje popisa ucenika gg’\iilg toli
e jzrada plana i programa rada . J
J g ; e Razgovor, suradnja Pedagog
A e narudzba ¢asopisa za knjiznicu
N e organizacija pretplate na djecje ¢asopise
e suradnja s uciteljima razredne nastave i ucitelima hrvatskog jezika - lektira
e jzrada Clanskih iskaznica (ucenici koji su istu izgubili)
e organizacija nastavnih sati u knjiznici, ¢itaonici i multimediji
e posudba knjizne grade
e Citanje recenzija, kritika i prikaza novih strucnih knjiga
e izrada popisa literature za pojedine nastavne predmete
e izrada kurikuluma i grupa Mali ¢itaci i Mali knjizni¢ari Mali &itaci
e suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i stru¢nom sluzbom
1.i 2. razred 42
3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice Izrada panoa Razrednici
e planiranje kulturnih sadrzaja za $kolsku godinu 2023./2024. Knjiznicar
(susreti, tribine, izloZbe, natjecanja)
e obiljezavanje vaznijih nadnevaka: Gledanje, razgovor,
e sudjelovanje u Nacionalnom kvizu za poticanje Gitanja (11.9. — 25.10.) ucenicki radovi, likovna o
e 08.09. Medunarodni dan pismenosti radionica Knjiznicar
e 22.09. Prvi dan jeseni Maticna sluzba
. Zupanijsko 20
[ ]

likovna radionica: Jesen (1. i 2. razredi)

struéno vijece
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4. Struéno usavrsavanje

pracenje nove struéne, pedagoske i metodicke literature

Mjesec Skolskih knjiznica

e sudjelovanje na aktivima, stru¢nim skupovima, seminarima i savjetovanjima ' 168
za $kolske knjizni¢are Katalozi, stru¢na
e suradnja s Maticnom sluzbom literatura, casopisi, tiskani
e pracdenje novih kataloga nakladnika i izdanja materijal i sl.
e usavrSavanje u racunalnoj obradi grade i primjeni programa METEL win
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima Frontalni i individualni rad | Korisnici
e posudba i rad s korisnicima s u€enicima Ucenici
e pomoc pri izboru knjiga Razgovor, savjeti, upute Mali éitaci
e rad sa skupinom Mali &itadi i Mali knjizni&ari , . Mali knjizniCari 60
e sudjelovanje u Nacionalnom kvizu za poticanje Citanja Likovno i pismeno o
e obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige (15. listopada — 15. studenoga) izrazavanje- izrada panoa | Ucenici 5. razreda
* sudjelovanje u projektu razmjene straniénika — Bookmark exchange project ; | Razrednici
S . . : Prezentacija, razgovor i
e radionica i predavanje: Zastani i osvrni se — povodom Medunarodnog dana dioni
nenasilja — 5. razred radionica Usitelii | uéenici
e Obiljezavanje mjeseca hrvatske knjige ¢itanjem bajki i izradom panoa — Mali raczlrz gr;eu%eansf?;ve
CitaCi i u¢enici razredne nastave e
Mali ¢itaci
L 25
/ 2. Strucéni rad i informacijska djelatnost Strucni rad Knjizni car
S ey Ravnatelj
e posudba knjizne i ostale grade <
T rada clanskih iskazni Racunovoda
(0] * lzraaa clanski ,'s z?zn/ca. L Pano- dani kruha
P e distribucija djecjih ¢asopisa i periodike
A e izrada financijskog plana knjiznice Ugitelji razredne
D . . L Mjesec knjige nastave 50
3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice
o obiljez"ava@je zpaéajnia nqdnevaka: Uéenici
e 05. 10. Svjetski dan ucitelja Citanje, razgovor, Mali éitaci
e 08. 10. Dan Hrvatskog sabora radionica
e Dani kruha Knjizni¢ar
e Mijesec knjige 15. 10. — 15. 11. (Citanje odabranih tekstova na zadanu temu Ucenici i ucitelji
po uzrastima, radionice) razredne nastave
e 18. 10. Dan kravate (B. Prosenjak: Pri¢a o kravati — Citanje pri¢e, razgovor, Predavanja, radionica,
radionica) razgovor, upucivanje 25
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18. 11. Dan sjeCanja na Vukovar

radionice

4. Stru¢no usavrsavanje Knjiznicar
e pracenje nove stru¢ne, pedagoske i metodicke literature Mati¢na sluzba 160
e sudjelovanje na aktivima, stru¢nim skupovima, seminarima i savjetovanjima
za $kolske knjizni¢are
e suradnja s Mati¢nom sluzbom
e pracenje novih kataloga nakladnika i izdanja
e usavrSavanje u racunalnoj obradi grade i primjeni programa METEL win
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
e posudba i rad s korisnicima Individualni rad Korisnici
e pomod pri izboru knjiga Grupni rad 3. razredi i
e pomo¢ pri realizaciji nastavnih sadrZaja Izrada panoa razrednici 62
e 3. razred — predavanje i radionica na temu: Put od autora do Citatelja ) L
e predavanje i radionica na temu: Aktivno, kriticko i Gitanje iz uZitka ( C. Predavanje Ucenici od 5. do
Mackesya: Djeéak, krtica, lisica i konj — uéenici predmetne nastave) Radionica ?Jc: fezl;i eda
2. Strucéni rad i informacijska djelatnost
e posudba knjizne i ostale grade
e obrada grade . o
? e distribucija djedjih Gasopisa i periodike Strucni rad Knjiznicar 22
U e posjet sajmu knjiga Interliber
g 3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice
N o ob/Ijezavanvjelznacajn/h nadnevaka: Prikupljanje materijala i
! * 0271 Dusnican izrada pano Mali Gitaci 52
e 09. 11. Svjetski dan izumitelja
e 11. 11. Dan hrvatskih knjiznica Citanje, razgovor, Ucenici
[ ]
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Svjetski dan djece
Mjesec knjige 15. 10. — 15. 11. (Citanje odabranih tekstova na zadanu temu
po uzrastima)

4. Stru¢no usavrsavanje

pracenje nove struc¢ne, pedagosSke i metodicke literature

Pracenje, Citanje,

struéni aktiv Skolskih knjizniCara

« sudjelovanje na aktivima, struénim skupovima, seminarima i savjetovanjima | Suradnja Knjiznicar 32
za Skolske knjiZznicare
e suradnja s Matiénom sluzbom
e pracenje novih kataloga nakladnika i izdanja 168
e suradnja sa $kolskim knjiznicama
1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima Frontalni i individualni rad | Korisnici
e posudba i rad s korisnicima s ucenicima Knjiznicar
e pomocd pri izboru knjiga Citanje, razgovor, grupni Uéenici 7. i 8.
e tema: Medunarodni dan ukidanja ropstva (H. B. Stowe: Ciéa Tomina koliba — | rad razreda 36
&itanje ulomka, razgovor, povijesni osvrt, rad u grupama 7. i 8. razredi) Ucitelji
P e pomoc¢ ucenicima pri realizaciji samostalnog istraZivackog rada
R e rad sa skupinom Malih ¢itada i Malih knjizni¢ara ) o L
% o tema: Referentna zbirka (sluZenje riecnikom, enciklopedijama, pravopisom) - | Predavanje, radionica Ucenici 5. 6.
‘? 5.i 6. razredi razreda
N 2. Strucéni rad i informacijska djelatnost _ o
é e posudba knjizne i ostale grade Strucni rad Knjiznicar 26
e obrada nove grade
e distribucija djecjih casopisa i periodike
o statistika posudbe
e jzvjestaj o stanju fonda
. ] e L Ucenici 7. i 8.
3. KuIturnq_l javna.djelatnqs_t knjiznice Predavanje, radionica razreda
e obiljeZzavanje znac¢ajnih nadnevaka: 36
e 02. 12. Medunarodni dan ukidanja ropstva Izrada pano — pismo Sv. Mali &itadi
e 05. 12. Medunarodni dan volontera Nikoli
e 06. 12. Sv. Nikola Voditelji projekta i
e 21.12. Prvidan zime ucenici
e Projekt: BoZi¢ u Skoli (sajam i priredba)
4. Stru¢no usavrsavanje Struéna literatura, Knjizni¢ar 22
e pracenje nove strucne, pedagoSke i metodicke literature predavanje Aktiv
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2. Strucéni rad i informacijska djelatnost
e posudba knjizne i ostale grade
e informiranje o novim knjigama

120
1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima Frontalni i grupni rad s Korisnici
e svecCani prijem prvih razreda u knjiznicu (izrada i podjela iskaznica) ucenicima, suradnicki Knjiznicar 52
e posudba i rad s korisnicima odnos, upucivanje Ucenici 3. i 4.
e rad sa skupinom Malih &itaéa i Malih knjizni¢ara razreda i
e rad s ucenicima u Gitaonici Radionica B razrednici,
e tema: Samostalno pronalaZenje informacija — 7. razredi Citanje, prezentacifa, 7. razredi i ucitelji
"IS e Satovi lektire: Duh u modvari, Vlak u snijegu razgovor hrvatskog jezika
J 2. Strucni rad i informacijska djelatnost L. e
g e posudba knjizne i ostale grade Strucni rad Knjiznicar 32
A e narudzZba asopisa za tekucu godinu
Nj e obrada grade
. . I Razgovor, upucivanje u Uéenici 1.
3. Kulturn? !javna djelatnost "f”’z"’.c € rad Ignjiz"nicep(posudjba, razreda, Mali 32
* prjemprv. ih razr gda —pr igodni program pravila ponasanja) Citaci, Mali
e Citanje u{omaka iz prigodne knjige i gledanje filma Citanje ulomka iz djela knjiznicari i
* lzrada Zidnih novina Gledanje filma razrednici
4. Struéno usavrsavanje Katalozi, struéna 38
e pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke literature literatura, Gasopisi KnjizniGar
e suradnja s Matiénom sluzbom 144
e sudjelovanje na aktivima, stru¢nim skupovima, seminarima i savjetovanjima
za $kolske knjizni¢are
e pracenje novih kataloga nakladnika i izdanja
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima Individualni i grupni rad Korisnici
e posudba i rad s korisnicima Radionica Knjizni¢ar
e rad sa skupinom Malih &itaca i Malih knjizni¢ara Obrada djela Ucenici 4. i 5. 52
e pomoc pri izboru knjiga Likovno i pismeno razreda
e posjet pisca knjiznici izrazavanje ucitelji
e 4. razredi — tema: Knjiznica- sluzenje rieénikom i $kolskim pravopisom Mali knjiznicari,
e radionica: Od ideje do maske ucenici
Struéni rad Knjiznicar 27
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stru¢na obrada grade

21. 03. Svjetski dan Suma
27. 03. Svjetski dan kazalista
31.03. Uskrs

Posjet kazalistu

Knjiznicar
Ucitelji
Ucenici

"4 Prikupljanje materijala i
E 3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice izrada panoa Mali Citaci 32
Lj e obiljezavanje znacajnih nadnevaka: Izlozba: Jezik roda moga | Ucenici
A e 01.02. Svjetski dan Gitanja naglas Ucitelji
c e 11. 02. Svjetski dan bolesnika hrvatskog jezika
A e 14. 02. Valentinovo
e 21. 02. Medunarodni dan materinjeg jezika
e Maskenbal ; oy
Predavanje, razgovor, Knjizni¢ar
4. Struéno usavrsavanje upucivanje Mati¢na sluzba 17
e pracenje nove stru¢ne, pedagoske i metodicke literature
e suradnja s Mati¢nom sluzbom 128
e sudjelovanje na aktivima, stru¢nim skupovima, seminarima i savjetovanjima
za Skolske knjiZznicare
e pracenje novih kataloga nakladnika i izdanja
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
e posudba i rad s korisnicima Individualni i grupni rad Korisnici
o e pomoé pri izboru knjiga Knjiznicar
4 e tema: Struéni smjestaj knjiga i vrste knjiznica — 6. razredi Predavanje, radionica, 1. razredi i ucitelji | 62
u e rad sa skupinama: Mali ¢itaci i Mali knjizniGari razgovor o djelu, pano o
J e Z Balog: Male prige o velikim slovima — 1. razredi sat lektire Ucitelji hrvatskog
A jezika, uéenici
K 6.razreda
2. Strucéni rad i informacijska djelatnost
. 3 : Z r’;’gf”e i ostale grade Struéni rad Knjiznicar 32
e distribucija djecjih casopisa i periodike
e suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i stru¢nom sluzbom
3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice
* Obiljezavanje znacajnih nadnevaka: Prikupljanje materijalai | Mali Gitaci
08. 03. Medunarodni dan Zena izrada panoa Mali knjizni&ari
19.03. Dan oceva 42
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4. Struéno usavrsavanje

pracenje nove struéne, pedagoske i metodicke literature

Katalozi, stru¢na

proljetna Skola $kolskih knjizni¢ara

e suradnja s Mati¢cnom sluzbom literatura, ¢asopisi, tiskani | Knjizni¢ar 16
e sudjelovanje na aktivima, struénim skupovima, seminarima i savjetovanjima | materijal i sl.
za $kolske knjiznicare 152
e suradnja s nakladnicima
e aktiv Skolskih knjizniara
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima Individualni rad s Korisnici
e posudba i rad s korisnicima ucenicima Knjizni¢ar 38
e pomocd pri izboru knjiga Predavanje, citanje, 4.i 5. razred
e rad sa skupinama: Mali &ita&i i Mali knjizni¢ari razgovor, grupni rad Ucitelji
e od ideje do premijere — radionica (djecji film u nastavi)
e pomaganje pri izradi i obradi tema
e koristenje referentnom zbirkom
e 5. razred — tema: Referentna zbirka - prirucnici Strucni rad Knjiznidar 32
T 2. Strucéni rad i informacijska djelatnost
R e posudba knjizne i ostale grade
A e jzrada kataloga
v e distribucija djecjih Casopisa i periodike
A *  azuriranje novih nasfova Igranje drustvenih igara | Mali itaci
Nj .. , v Mali knjiznicari 38
3. Kulturnejrll jvavna'djelat!‘lqs't knjiznice Predavanja, ¢itanje, Uéenici nizih
e obiljeZzavanje znalajnih nadnevaka: radionice, pisanje haiku razreda
e (2. 04. Medunarodni dan djecje knjige poezije, razgovor
e 11. 04. Medunarodni dan drustvenih igara U&enici visih
e 17. 04. Svjetski dan haiku poezije razreda
e No¢ knjige
e 26. 04. Dan opcine Stari Mikanovci
Strucna literatura 28
4. Stru¢no usavrsavanje Predavanja Knjizni¢ar
e pracenje nove stru¢ne, pedagoske i metodicke literature Radionice Mati¢na sluzba
e suradnja sa Skolskim knjiznicama 136
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1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima Individualni i grupni rad Ucenici 58
e posudba i rad s korisnicima
e pomod pri izboru knjiga Predavanje, razgovor, Knjiznicar,
e rad sa skupinama: Mali éitadi i Mali knjiznicari upucivanje, samostalno razrednici, ucenici
S e pomoc¢ ucenicima pri realizaciji samostalnog istraZivackog rada sluzenje izvorima 2.i 8. razreda,
v e tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica — 8. razredi informacija . ucitelji hrvatskog
I e Hrvatske bajke — 2. razredi sat lektire Citanje, prezentacija, jezika
B grupni rad
A 34
Nj 2. Struéni rad i informacijska djelatnost L Knjiznicar
e posudba knjiZzne i ostale grade Strucni rad Pedagog .
e obrada grade Ravnatel]
e distribucija djecjih Casopisa i periodike
e suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i stru¢nom sluzbom
3. Kulturne'a'i j:avna'djelat!‘lqs't knjiznice ;ismtgﬁi 77;;013]:: ’ Zgj;%f% zredne 48
o ob/Ijezavan/vg znacajnih qad_nevaka izraZavanje nastave i ucitelji
e 12. 05. Majéin dan — radionica razredna nastava Pisanje pisma, Uéenici
e 11. 05. Svjetski dan pisanja pisma - radionica predmetna nastava pismeno izraZavanje predmetne
e 15. 05. Medunarodni dan obitelji nastave i uditelji
e 30. 05. Dan drzavnosti Izrada panoa hrvatskog jezika
Mali &itaci
Katalozi, stru¢na Mali knjizniCari
4. Strucno usavrsavanje literatura, Gasopisi, tiskani 20
e pracenje nove stru¢ne, pedagoske i metodicke literature materijal i sl.
e suradnja s Matiénom sluzbom Predavanje Knjizni¢ar
e strucni aktiv $kolskih knjizniCara Mati¢na sluzba 160
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
e posudba i rad s korisnicima Individualni i grupni rad Korisnici
e pomoé pri izboru knjiga Razgovor i savjetovanje 40
L e pomo¢ uéenicima pri realizaciji samostalnog istraZivackog rada Citanje, razgovor, grupni | Knjizni¢ar
/ e 8. razredi — dokumentarni film: Dogada se u lipnju (daljnje $kolovanje) rad, dramatizacija 8. razredi i ucitelji
P hrvatskog jezika
A_ 2. Strucéni rad i informacijska djelatnost
Nj e posudba knjiZzne i ostale grade
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obrada grade

distribucija djecjih ¢asopisa i periodike

suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i stru¢nom sluzbom
kupovina knjiga za nagradene ucenike

izrada godisnje statistike posudbe

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

obiljeZavanje znacajnih nadnevaka:

08. 06. Svjetski dan oceana

11. 06. Dan vrtova

Priprema prigodnog programa za kraj Skolske godine

4. Stru¢no usavrsavanje

pracenje nove struc¢ne, pedagosSke i metodicke literature
suradnja s Mati¢nom sluzbom
struéni aktiv Skolskih knjizniCara

Strucni rad

Predavanje, razgovor,
radionica

Prikupljanje materijala i
izrada pano

Katalozi, stru¢na
literatura, ¢asopisi, tiskani
materijal

Knjiznicar

Knjizni¢ar
Uéenici

Mali ¢itaci
Mali knjizni¢ari
Ucitelji

Knjiznicar
Mati¢na sluzba

30

30

20

120

N<OrFOX

>V

Strucni rad i informacijska djelatnost

izvje$ce za Skolsku godinu 2023./2024.

sredivanje svih statistika

sredivanje ¢asopisa

sjednice Uciteljskog vijeca

struéno usavravanje

priprema za slijedec¢u skolsku godinu

sredivanja plakata i materijala pripremljenih kroz godinu
izdvajanje oStecenih knjiga iz fonda

sredivanje grade na policama

Godi$nji odmor

Struéni rad

Knjizni¢ar
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8. 9. PLAN RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

8.9.1. TAJNIK SKOLE (¢lanak 87. Statuta $kole)

A) Normativno- pravnii upravni poslovi:

-izrada prijedloga normativnih akata,
-praéenje pravnih propisa,

-izrada ugovora, rieSenja i odluka,
-izdavanije prijepisa svjedodzbi.

B) Personalno-kadrovski poslovi:

C)

D)

E)

-raspisivanje oglasa i natje€aja,

-prikupljanje ponuda-molbi,

-odgovori kandidatima,

-evidentiranje primljenih djelatnika,

-prijave i odjave Zavodu za zdravstveno i mirovinsko osiguranje,
-prijave Zavodu za zapoSljavanje te izvjestaji,

-izrada rjeSenja o godiSnjim odmorima djelatnika,

-vodenje mati¢ne knjige djelatnika,

-vodenje dosjea djelatnika,

-izrada prijedloga godiSnjih odmora pomoc¢nog osoblja,
-organizacija i kontrola rada pomoc¢nog i tehni¢kog osoblja.

Op¢i poslovi

rad na izradi godiSnjeg plana i programa rada 3kole,
rad na izradi financijskog plana skole,

izrada statisti¢kih podataka,

vodenje i izrada zapisnika Skolskog odbora,

vodenje arhive Skole,

prijave i odjave djelatnika u Ministarstvo

suradnja s drugim ustanovama.

@ po0oTw

Suradnja s organima upravljanja:

-suradnja sa Skolskim odborom,
-suradnja s ravnateljem Skole,
-izvjeSc€ivanje djelatnika.

Administrativni poslovi:
-vodenje djelovodnika,
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-izrada dopisa,

- izdavanje uvjerenja i potvrda,
-razvodenje i arhiviranje poste,
-otpremanije poste.

F) Daktilografski poslovi
-pisanje dopisa i drugih akata Skole.

G) Prehrana uéenika:
-obra¢un mjesecénih zaduzenja po uceniku,
-organizacija nabavke hrane za Skolsku kuhinju,
-briga o higijenskim uvjetima u Skolskoj kuhiniji.

H) Ostali poslovi
-nabavka osnovnih sredstava, sitnog inventara, potroSnog materijala itd.,
-rad sa strankama,
-struéno usavrSavanje,
-ostali poslovi iz nadleznosti tajnika Skole.

8.9.2 VODITELJ RACUNOVODSTVA

A) Opé¢i financijski poslovi:
-izrada financijskog plana $kole,
-pripremanje izvjestaja o financijskom poslovaniju,
-obrada statistickih podataka,
-vodenje knjige osnovnih sredstava,
- vodenje knjige sitnog inventara,
-vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna,
-dopisivanje s kupcima i dobavljaCima,
-uskladivanje salda,
-pracenje propisa vezanih za financijsko poslovanje,
-suradnja sa Financijskom agencijom, Uredom za drustvene djelatnosti i Ministarstvom.
B) Racunovodstveni poslovi
-poslovi nakon obavljenog popisa inventara i revalorizacije,
-pla¢anje ra¢una,
-racunovodstveni poslovi vezani uz Skolsku kuhinju,
-izdavanje racuna.

C) Knjigovodstveni poslovi:
-kontiranje i knjizenje svih poslovnih dogadaja,



-uskladivanje glavne knjige i dnevnika,

-izrada periodi¢nih obracuna i zaklju¢nog racuna.

D) Blagajnicki poslovi:
-prijem uplata,
-isplata gotovine,
-vodenje blagajni¢kog dnevnika,
-obracun placa,
-obracun regresa, nagrada, otpremnina,
-vodenje poreznih kartica djelatnika,
-izdavanje uvjerenja o prosjeku place,
-obradun bolovanja,
-vodenje kartica pla¢a djelatnika,
-godisnji i drugi izvjestaji o primanjima djelatnika,
-ostali poslovi predvideni Zakonom.

8.9.3. LOZAC/SKOLSKI MAJSTOR

A) Odrzavanije instalacija:
-elektroinstalacija,
-vodovodne i odvodne instalacije,
-protupozarne instalacije,
-instalacije grijanja.
B) Popravak i odrZzavanje:
-namjestaj,
-stolarija,
-ucila,
-bojanje stolarije i namjestaja, u€ionica

C) Nabavka materijala i uskladistenje:

-nabavka potrebnog materijala za odrzavanje,
-uskladistenje materijala i sredstava,
-prijedlog za otpis,

-nabavka potrebnog alata i odrzavanje istog,

-vodenje evidencije o nabavljenom i utroSenom materijalu.

70
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D) LoZenje centralnog grijanja:
-pregled i briga o ispravnosti kompletnih uredaja,
-kontrola koli€ine goriva,
-konzerviranje peci po prestanku grijanja.

E) Uredenje Skolskog okolisa:
-uredenje okoliSa i Skolskih terena,
-kosSenje trave,
-Ci8¢enje snijega,
-odrzavanje nasada.

F) Poslovi Euvanja i odrzavanja Skole:
-Cuvanje i odrZavanje Skolskog objekta i cjelokupne imovine Skole.

G) Poslovi po potrebi:
-poslovi koji se ne mogu predvidjeti a javljaju se uslijed osteéenja.

H) Ostali poslovi:
-poslovi dostavljanja poste i poziva,
-izvjeSc¢ivanje o nastalim Stetama i kvarovima, te stanju objekata i opreme
-ostali poslovi po nalogu ravnatelja

8.9.4. KUHARICA

A) Nabavka hrane i opreme
-obavijest dobavljaima o potrebama,
-prijem i pregled ispravnosti hrane,
-briga o pravilnom uskladistenju,
-vodenje evidencije o primljenoj i utro§enoj robi.
B) Priprema obroka
-sastavljanje jelovnika u suradnji s povjerenstvom Skole,
-priprema obroka prema jelovniku,
-izdavanje obroka.
C) Serviranje obroka:
-postavljanje obroka,



72

-pranje i dezinfekcija pribora,
-briga o priboru i nabavka istog.

D) Ostali poslovi:
-CiS¢enje prostora kuhinje,
-odrzavanje uredaja u kuhiniji,
-ostali poslovi po nalogu ravnatelja Skole

8.9.5. CISTACICE

A) Ciséenje
-suho &iS¢enje poslije svake smjene svih prostora u Skoli,
-mokro €iSéenje svih prostora u Skoli,
-premaz svih podnih povrsina,
-pranje prozora i stolarije,
-brisanje prasine u svim prostorijama,
-vr§enje dezinfekcije prostorija i sredstava.
-Odrzavanje i CiSéenje prilaznog kolnika i staza oko Skole

B) Poslovi dostave:
-poslovi dostavljanja poste i poziva
-pomoc¢ kod dostave materijala

C) Ostali poslovi:
-ostali poslovi po nalogu ravnatelja S$kole
-bojenje unutradnjih i vanjskih prostora Skole
-odrzavanje cvjetnjaka i ruzi¢njaka Skole
-briga o cvijec€u u Skoli
-dezurstvo na porti i pomoc pri dezurstvu tijekom dana na hodnicima Skole
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8.9.6. PLAN RADA RAVNATELJA (€lanak 76. Statuta Skole)

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJI POSLA OSTVARENJE
- Pripreme za godiSnje planiranje i programiranje odgojno- - ravnatelj, psihologinja
obrazovnog rada u svim odgojno-obrazovnim podrudjima pedagoginja, uditelji
- Odrzavanje popravnih ispita, sumiranje rezultata, izvie$¢a - ravnatelj,
pedagoginja, ucitelji
- Odrzavanje sjednice UCiteljskog vije¢a - ravnatelj
- Pravilnik o kalendaru rada osnovnih i srednjih $kola za 8kolsku - ravnatelj
2023./2024. godinu
- Utvrditi broj odjela i broj u€enika po odjelima - ravnatelj, nadlezna
tijela Zupanije
- Utvrditi radni tjedan i kalendar rada - ravnatelj, ucitelji
- Utvrditi odjele po smjenama - ravnatelj, uCitelji
N - Imenovati razrednike odjela - ravnatelj
g - Utvrditi satnicu po nastavnim podrucjima - ravnatelj, ucitelji
o - Utvrditi godi$nji, mjesecni i tiedni kalendar rada - ravnatelj
- ”r - TPORT] . o .
o) - Utvrditi zaduZenja ucitelja u okviru 40-satnog ili nepunog radnog - ravnatelj
x vremena
- Izrada rasporeda sati za predmetnu nastavu - satniar
- Izrada izvjeS¢a o ostvarenju godiSnjeg plana i programa rada - ravnatelj
za Skolsku 2023./2024. godinu
- Odrzavanje sjednice Skolskog odbora - ravnatelj
- Odrzavanje sjednice Vije¢a roditelja - ravnatelj
- Pedago$ka dokumentacija — uru€enje i vodenje - ravnatelj, pedagoginja
- Tekuci poslovi - ravnatelj
- Priop¢enja u€enicima i roditeljima o po€etku nove Skolske godine - ravnatelj
- Uredenje Skolskih prostora za novu Skolsku godinu i koordinacija - ravnatelj, tajnica,
aktivnosti spremacice, majstor,
loZag, kuharica
- DonoSenje Odluke o prehrani u€enika i jelovnik - Ravnatelj, kuharica,
Povjerenstvo za prehranu
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJI POSLA OSTVARENJE
- Nastavak planiranja i programiranja u svim odgojno-obrazovnim - ravnatelj, pedagoginja,
> podrucjima ucitelji
;t - Uvid u planove i odobravanje istih - ravnatelj, pedagoginja,
a uciteljsko vijeée

- Stru€na usavrSavanja zaposlenika

-voditelji

- Utvrditi raspored deZurstava ucitelja

- ravnatelj, satni€ar
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- Utvrditi raspored odrZzavanja &istoée okoliSa

- ravnatelj

- Utvrditi broj u€enika za izbornu, dodatnu , dopunsku nastavu i
izvannastavne aktivnosti

- ucitelji,voditelji grupa

- Utvrditi broj u€enika za prehranu

- razrednici

- Utvrditi broj u€enika putnika

- ucitelji razrednici

- Utvrditi broj uenika s teSko¢ama u razvoju

- ucitelji razrednici

- Utvrditi broj u€enika — nadarenih

- ucitelji razrednici

- Utvrditi broj uenika koji su napustili Skolu i koji su do$li u Skolu

- ucitelji razrednici

- Izraditi raspored sati — razredna nastava

- ucitelji razredne nastave

- Utvrditi nacin i forme pripremanja za nastavu i ostale oblike rada

- pedagoginja

- Izrada godi$njeg plana i programa rada za Skolsku 2023./2024.
godinu

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji

- Izrada Skolskog kurikuluma do 7. listopada

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji

- Konstituiraju¢a sjednica Vijeca roditelja

- ravnatelj

- Odrzavanije sjednica Skolskog odbora, Vijeéa ugitelja i Vijeéa
roditelja i donoSenje gore navedenih planova do 7. listopada

- ravnatelj, Clanovi
Skolskog odbora, uditelji,
roditelji

- Korekcija zaduZenja ucitelja u okviru 40-satnog vremena

- ravnatelj

- Hrvatski olimpijski dan (HOD)
-dan bijelih majica

- ravnatelj, ucitelj
TZK, pedagoginja,
ucitelji

- Pravilnik o praéenju i vrednovanju u€enika

- ravnatelj,
pedagoginja, ucitelji

- Kuéni red Skole

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji

- Roditeljski sastanci

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji

- Popuna tabela za poCetak Skolske godine

- ugitelji

- Tabelarna i tekstualna izvje$¢a o podatcima na pocetku Skolske
godine nadleZnim tijelima drZzavne uprave i ministarstvu

- ravnatelj, pedagoginja,
tajnica

- Pregled pedagoske dokumentacije

- ravnatelj, pedagoginja

- Izbor i konstituiranje vije¢a u€enika

- ravnatelj

- Tekuci poslovi

- ravnatelj
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MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLA ODTVARENJE
- Roditeljski sastanci (nastavak odrZzavanja) - pedagoginja, ucitelji
- Izrada plana o struénim posjetima uditeljima - ravnatelj, pedagoginja
- Savjetovanje s razrednicima, u€iteljima i ostalim zaposlenicima o - ravnatelj
poslu
- Savjetovanje s razrednicima o stanju u odjelima - ravnatelj, pedagoginja
- Savjetovanje s voditeljima projekata - ravnatelj, pedagoginja
- Dani kruha — zahvalnost za plodove zemlje (Skolska sve€anost, - ravnatelj, pedagoginja,
Zupanijska sve€anost) ucitelji
() - Dan uditelja, 5. listopada - ravnatelj, sindikalni
g povjerenik
(®) - Dan sporta, 6. listopada 2023. godine - ravnatelj, ucitelj tzk
= . — TR . —
(7)) - Tabelarna i tekstualna izvje$¢a nadleznim tijelima — nastavak - ravnatelj, pedagoginja,
- tajnica
- Pregled pedagoske dokumentacije - ravnatelj
- Plan i program staziranja pripravnika - pedagoginja
- Prijava pripravnika nadleznim tijelima - ravnatelj, tajnica,
pedagoginja
- Pregledi i cijepljenje u€enika
- Solidarnost na dijelu - ravnatelj, tajnica
- Akcija Crvenog kriza, dobrovoljno davanje krvi - ravnatelj, ravnatel
Crvenog kriza Vinkovci
- Izrada prijedloga za opremanje Skole - ravnatelj
- Tekuci poslovi - ravnatelj
- Pripreme za organizaciju viSednevne ekskurzije (7. i 8. razredima) - ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji — razrednici
- Kontrola prehrane ucenika - ravnatelj, tajnica, povjerenstvo
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLOVA OSTVARENJE
- Svi Sveti — posjeta groblju, odavanje pijeteta preminulim uciteljima, - ravnatelj, pedagoginja,
— zaposlenicima Skole, braniteljima i ostalima Uditelji
E - Suradnja s djecjim vrtiCem — program za Svetog Nikolu - ravnatelj, pedagoginja
g - Sjeéanje na Vukovar - ravnatelj, pedagoginja,
'u_a Razrednici od 1.-8. razreda

- Priprema programa za proslavu Svetog Nikole

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji
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- Posjeta dje€jem kazalistu — Osijek (kazaliSna predstava)

- pedagoginja, ucitelji

- Stru€na posjeta nastavi

- ravnatelj, pedagoginja

- Interliber — posjeta sajmu knjiga u Zagrebu

- ravnatelj, pedagoginja
Sindikalni povjerenik

- Vremenik natjecanja (8kolskih, meduskolskih, Zupanijskih)

- Pregled pedagoske dokumentacije

- ravnatelj, pedagoginja

- Tekuci poslovi

- ravnatelj

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLOVA OSTVARENJE
- Sveti Nikola, 6. prosinca - priredba, docek, darivanje, - ravnatelj, pedagoginja,
druZenje ucitelji
2 - Roditeljski sastanci — analiza postignutih rezultata - pedagoginja, ucitelji
=z - Sjednice razrednih vije¢a i UCiteljskog vije¢a — ostvarenje godiSnjeg - ravnatelj, pedagoginja,
8 plana i programa rada u 1. obrazovnom razdoblju — analiza ucitelji
E - Popuna obrazaca (tabela) s podatcima o ostvarenju nastavnih - ucitelji
Planova i programa rada, fonda sati, uspjehu u€enika i dr.
- Analiza postignutih rezultata - ravnatelj, pedagoginja
- Izrada izvje$¢a nadleznim tijelima - ravnatelj
- ZavrSetak 1. obrazovnog razdoblja - razrednici, ravnatelj
- Zimski odmor u¢enika
- BoZi¢ i boZi¢ni blagdani
Q - Bozi¢na priredba u Skoli - razrednici, ucitelji,
‘Z’: pedagoginja, ravnatelj
7] - Pregled pedago$ke dokumentacije - ravnatelj, pedagoginja
8 - Tekuci poslovi
o - Uredenje Skolskih prostora za 2. obrazovno razdoblje - majstor spremadice,
kuharica
- Struéno usavrdavanje ravnatelja (AZOO, HUROS) - ravnatelj
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLOVA OSTVARENJE
- Uredenje Skolskih prostora za 2. obrazovno razdoblje - spremacice, majstor,
- lozacg, kuharica
<Z( - Sjednica Skolskog odbora i Vije¢a roditelja - ravnatelj
’8 - Pripremanje za Skolska natjecanja i provodenje Skolskih natjecanja - pedagoginja, ucitelji
g - Prijave za meduzupanijska, Zupanijska natjecanja - ravnatelj, pedagoginja,

- Popis djece dorasle za upis u 1. razred za Skolsku 2024./202. god.

ucitelji, tajnica

- Prijam prvaS$i¢a u Skolsku knjiznicu (svecanost)

- pedagoginja, Skolska
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- Pedago$ka praksa studenata pedago$kih usmjerenja (s uciteljskih
fakulteta) — prijam uputnica

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji — mentori

- Tekuci poslovi

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLA OSTVARENJE
- Pedago$ka praksa studenata (nastavak) - pedagoginja
- Organizacija sudjelovanja na Zupanijskim ili drugim natjecanjima - ravnatelj, pedagoginja,
ugitelji
< - Pred upis djece dorasle za 1. razred, obavijesti, prijam roditelja, upis - ravnatelj, pedagoginja,
’2 tajnica
3 - Struéno-pedagoska posjeta nastavi (uiteljima) - ravnatelj, pedagoginja
w - Poklade — likovni i literarni radovi, spremanje u busare ili narodne - ravnatelj, pedagoginja,
> nosnje, zabava razrednici
- Valentinovo - Razrednici 8-ih razreda
- Mladost i ljepota Slavonije — etno izloZba, likovni i literarni radovi, - pedagoginja, ucitelj likovne
kulture
- Razmjena podataka s djecjim vrticem (polaznici male Skole — vrti¢a) - pedagoginja
- Pedago$ka praksa studenata Uciteljskog fakulteta
- Tekuci poslovi
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLA OSTVARENJE
- Pedagoska praksa studenata (nastavak)
- IzvjeS¢a o pedagoskoj praksi studenata - ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji — mentori
- Organizacija sudjelovanja na Zupanijskim i drugim natjecanjima - ravnatelj, pedagoginja,
ugitelji
X - Lutkarsko prolje¢e — kazaline predstave za u€enike 1. do 4. razreda - ravnatelj, pedagoginja,
g ugitelji, opcina
,§ - Struéno-pedagoski posjet nastavi - ravnatelj, pedagoginja

- Pripreme za organizaciju jednodnevnih i viSednevnih izleta

- pedagoginja, ravnatelj,
ucitelji

- Tekuci poslovi
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SADRZAJ RADA

- Uredenje okoliSa Skole — cvjetnjaci, travnjaci, ostale nasade

- ravnatelj, ucitelji,
voditelji grupa

- Pripreme za proslavu Dana opéine — TRKA ucenika 1. — 8. razreda

- ravnatelj, uditelj TZK

- Sjednice razrednih i Uciteljskog vije¢a (ostvarenje nastavnih

planova rada, uspjeh uéenika)

- ravnatelj, pedagoginja

-
Z
:>):’< - Popuna tabela potrebnim podatcima - ucitelji
E - Vanjsko vrednovanje ucenika - ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji
- Tekuci poslovi - ravnatelj
- Pregled pedagoske dokumentacije - ravnatelj, pedagoginja
- Dan opc¢ine — ostvarenje - ravnatelj, ucitelj TZK
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJI POSLA OSTVARENJE
- Ankete za izbornu nastavu u novoj Skolskoj godini 2024./2025. - pedagoginja, ucitelji
voditelji
- Roditeljski sastanci - ucitelji, pedagoginja
- Zastita ptica stanarica — selica (popis gnijezda) - ucitelji prirode
- Provodenije izleta - ucitelji
% - Pripreme za izradu Skolskog godiSnjaka - pedagoginja,
) knjizni¢arka
‘% - Zamolba op¢ini za nagrade ugenicima - ravnatelj

- Pripreme za upis djece u 1. razred

- pedagoginja

- Anketiranje roditelja o prihva¢anju vjeronauka kao izbornog
predmeta

- pedagoginja, ucitelj

- Narudzba pedagoSke dokumentacije za novu Skolsku godinu

- ravnatelj, tajnica

- Djeca pjevaju hitove

- ravnatelj, pedagoginja,
razrednici 8. razreda

- Struéno pedagoski posjet nastavi

- ravnatelj, pedagoginja
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- Dan $porta — natjecanja u€enika, druzenje, zabava

- ravnatelj, uditelj TZK

- Nabavka udZbenika, radnih biljeznica

- ravnatelj, tajnica

- Upis djece u 1. razred

- pedagoginja

- Pripreme i edukacija djece i roditelja za upis u srednju Skolu

- ravnatelj, pedagoginja,
razrednici 8. razreda

- Kontrola ostvarenja fonda sati

- ravnatelj

- Tekudi poslovi - ravnatelj
- Utvrditi broj u€enika koji dolaze iz Vrbice i Burdanaca - ravnatelj
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJI POSLA OSTVARENJE
- Kontrola ostvarenja fonda sati, nastavnih planova i programa rada - ravnatelj
- Ostvarenje viSednevne ekskurzije u€enika 7. | 8.razreda - ravnatelj, razrednici 7. i 8.
razreda
- Kontrola uspjeha u€enika — kraj Skolske godine - ravnatelj, pedagoginja
- ZavrSetak nastavne godine 2023./2024.
- Sjednice razrednih vije¢a — ostvarenje godisnjih planova i programa - ravnatelj, pedagoginja,
rada, uspjeh u€enika, pohadanje nastave i dr. ucitelji
- Popuna obrazaca s podatcima o ostvarenju godiSnjeg plana i - ucitelji
programa rada
- Izrada izvjeS¢a o ostvarenju godiSnjeg plana i programa rada — - ravnatelj
djelomi¢no
- Sjednica Uciteljskog vije¢a — analiza ostvarenja godiSnjeg plana i - ravnatelj
> programa rada, uspjeh u€enika
E - Priprema i provodenje dopunskog rada (produzna nastava) - pedagoginja, ucitelji
- - Priprema i provodenje razrednih i predmetnih ispita - pedagoginja, ucitelji

- Ispisivanje uspjeha ucenika u svjedodzbe

- uditelji

- Ispisivanje pohvalnica

- uéitelji

- Svecana podijela svjedodzbi u€enicima 8. razreda

- ravnatelj, pedagoginja,
razrednici

- Podjela u€enickih knjiZica i svjedodZbi

- ugitelji

- Sredivanje Skolske i pedagoSke dokumentacije (dnevnik rada, imenik
uCenika, izvannastavne aktivnosti — pregled rada, mati¢na knjiga,
registar u€enika), pregled e-dnevnika

- ucitelji, razrednici

- Ustroj razrednih odjela

- ravnatelj, pedagoginja

- Kadrovske promjene

- ravnatelj

- upis u€enika 8. razreda u srednje Skole, e-upisi

- ravnatelj, razrednici,
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pedagoginja

- Izrada prijedloga zaduZenja ucitelja u okviru 40-satnog radnog
vremena

- ravnatelj

- Obavijest u€enicima o popravnim ispitima (krajem
kolovoza)

- ravnatelj, pedagoginja

- Popuna podataka u e-maticu — uspjeh uéenika

- ugitelji

- Popuna obrazaca (tabela) s potrebnim podatcima o zavrSetku Skolske
godine — ostvarenje godiSnjeg plana i programa rada

- ugitelji

- Kontrola unoSenja podataka u Skolsku i pedago$ku dokumentaciju

- ravnatelj, pedagoginja

- Izrada potpunijeg izvjeS¢a o ostvarenju godiSnjeg plana i programa

- ravnatelj

-
Z rada
o - Dostava potrebnih podataka nadleznim tijelima, sluzbama - ravnatelj, pedagoginja,
- tajnica
- Tekuci poslovi - ravnatelj
- Odluke o godi$njim odmorima zaposlenika - ravnatelj, tajnica
- Udzbenici i ostali materijali za novu Skolsku godinu - ravnatelj, tajnica
- Ustroj razrednih odjela — zahtjev Uredu drzavne uprave VSZ - ravnatelj, tajnica
2 - Kadrovske promjene za novu Skolsku godinu — zahtjev Uredu - ravnatelj, tajnica
< drzavne uprave (viSak i manjak djelatnika) ]
& - Kadrovske promjene za novu $kolsku godinu — zahtjev MZOS-u - ravnatelj, tajnica
" - lzvjeS¢a nadleznim tijelima i uredima - ravnatelj, pedagoginja,

tajnica
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8.9.7. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

- obogacdivanje knjiznog fonda ucenicke lektire

- popuna suvremenih nastavnih pomagala (racunalna konfiguracija) za razrednu i predmetnu nastavu,
- vanjsko uredenje Skolskog okoliSa — ruzi¢njaka, fasade Skole, bojanje unutradnjih prostora

- ,Portret slavonskog sela“ — popunjavanije trajne izlozbe u multimedijskom prostoru

- opremanje Skolske kuhinje potrebnim uredajima i inventarom

- adaptacija u€enitke garderobe i nabava ormarica za preobuku ucenike

-izrada projektne dokumentacije za energetsku obnovu Skole

KLASA: 602-11/23-01/1
URBROJ: 2196-55/23-01

Stari Mikanovci, 3. listopada 2023.

Ravnatelj Skole: Predsjednik Skolskog odbora
Buro Skrget, prof.mentor Vlado Karajko, prof. savjetnik



