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PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Na temelju dlanka I 5. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/ 16, 144/22) i dlanka 58. Statuta
Osnovne Skole Stjepana Cvrkovida Stari Mikanovci, Skolski odbor Osnovne Skole Stjepana Cvrkoviia
Stari Mikanovci na sjednici odrZanoj dana 11. svibnja 2026. godine donioje

I. OPEE ODREDBE

ilanak l.

Ovim Pravilnikom ureduju se postupci, pravila i uvjeti koji prethode sklapanju ugovomih odnosa za
nabavu robe i usluga u Osnovnoj Skoli Stjepana Cvrkoviia Stari Mikanovci (u daljnjem tekstu:
Naruiitelj) dija je procijenjena wijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540.00
eura te nabavu radova dija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od
66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi.

II. NAdELA JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika Naruditelj je obvezan poticati trZi5no nadmetanje
gdje godje to mogude, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u
postupku nabave, transparentnost postupaka te udinkovito i ekonomidno troSenjejavnih sredstava.

III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnikajesu:

f. izravno ugovaranje
2. ogranideno prikupljanj e ponuda
3. javno prikupljanj e ponuda



Izravno ugovaranje

ilanak -1.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu roba, usluga i radova dijaje procijenjena vrijednost
bez PDV-a manja od 2.650,00 eura.

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem Naruditelj izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor s

jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Iznimno od stavka 1. ovoga dlanka, ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim
gospodarskim subjektom i za nabaru robe, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
veda od 2.650,00 eura u sljede6im sludajevima:

. nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaie zbog specijalistidkih strudnih manja i
sposobnosti (konzultantske usluge, specijalistidke usluge, tehnidki razlozi i sl.)

. nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima

. kada zbog umjetnidkih razloga i/ili razloga povezanih sa zaStitom iskljudivih prava ugovor
moZe izwiiti samo odredeni ponuditelj

. nabave zdravstvenih, socijalnih, obrazovnih, konzervatorskih usluga te usluga hotelskog
smje5taj4 restoranskih usluga i usluga cateringa

. kada u postupkujavnog ili ogranidenog prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a
postupak se ponavlja

. Zume nabave uzrokovane dogaclajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti

U sludaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih razloga
vezanih uz prirodu nabave ili izvrSenje ugovora, a koji nisu obuhva6eni ovim dlankom, suglasnost daje
Skolski odbor na temelju obrazloZenog prijedloga ravnatelja Skole.

Ograniieno prikupljanje ponuda

Clanak 5.

Ogranideno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu roba i usluga dijaje procijenjena vrijednost bez

PDV-ajednaka ili ve6a od 2.650,00 eura, a manja od 9.290,00 eura, te za nabavu radova dija je
procijenjena vrijednost bez PDV-ajednaka ili ve6a od 2.650,00 eura, a manja od 66.360,00 eura.

Ogranideno prikupljanje ponudaje postupak u kojem Naruditelj poziva najmanje dva (2) gospodarska

subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostaru
ponuda.

Poziv na dostaru ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje daje zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, powrda e-mailom).

Poziv na dostaw ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv naruditelja, opis predmeta nabave,

tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji



trebaju ispuniti (ako se traZi), rok i nadin dostave ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronidke poSte.

Rok za dostaru ponuda ne smije biti kraii od 8 (osam) dana od dana upuiivanja poziva.

Za odabirje dovoljnajedna (l) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima Naruditelja

U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje dva (2) dlana.

Obavijest o odabiru ili neodabiru ponude Naruditelj je obvezan bez odgode dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nadin.

Iznimno, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu u opravdanim
sludajevima (tehnidki razlozi, iskljudiva prava, specifidne usluge, Zumost i sl.).

Javno prikupljanje ponuda

ilanak 6.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veie od 9.290.00 eura, a manje od 26.540,00 ettra zz
robu i usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura za radove, Naruditelj upuiuje poziv na dostaw ponuda
na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta ili ga objavljuje na svojim intemetskim stranicama.

Poziv na dostaw ponuda upu6uje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje daje zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta.

Poziv mora sadrZavati: naziv naruditelja, opis predmeta nabave, troSkovnik. procijenjenu vrijednost
nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve, rok i nadin dostave ponuda, adresu za dostaw,
kontakt podatke te eventualno mjesto preuzimanja dodatne dokumentacije.

Rok za dostalu ponuda ne smije biti kra6i od 8 (osam) dana.

Za odabirje dovoljnajedna (1) valjana ponuda.

Iznimke za pozivanje jednog ponuditelja primjenj uju se kao u dlanku 5. ovoga Pravilnika.

Za postupke jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650,00 eura Naruditelj moZe odrediti

razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti uz primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

TY.R.AZLOZI ISKLJUdENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

elanak 7.



tlanak 8.

Naruditelj moZe zahtijevati jamstva (za ozbiljnost ponude, uredno izvrSenje ugovora, otklanjanje
nedostataka i sl.) sukladno odredbama Zakona ojavnoj nabavi.

Clanak 10.

Zajednostavne nabave vrijednosti do 9.290,00 eura ponude se zaprimaju na dokaziv nadin.

Za nabave jednake ili vede od 9.290,00 eura na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

Clanak I l.

Owaranje ponuda provodi se kod postupaka jednostavne nabave wijednosti jednake ili vede od
9.290,00 eura.

Ovla5teni predstavnici Naruditelja owaraju ponude u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostaru
ponuda te o tome sastavljaju zapisnik.

Strudno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponuda-

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAYNE NABAVE

tlanak 9.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dvije (2) ovlaStene osobe koje imenuje
ravnatelj Skole.

Cjelokupan tijek postupka mora biti dokumentiran.

O zaprimanju, otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi sejavno otvaranje ponuda.



VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

VII. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

tlanak 13.

Naruditelj donosi obavijest o odabiru najpovoljnije ponude na temelju pregleda i ocjene ponuda.

tlanak 1,1.

Naruditelj moZe poni5titi postupak u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi.

VIII. PRIJELAZNE I ZAYRSNE ODREDBE

thnak 15.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na intemetskim stranicama Naruditelja i stupa na snagu danom donoSenja.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika stavlja se izvan snage prethodni pravilnik od 19. srpnja 2017.
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