OSNOVNA SKOLA STJEPANA CVRKOVICA
STARI MIKANOVCI

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
2026./2027.

Stari Mikanovci, 6. listopada 2026.



Uvod
Naziv: Osnovna Skola Stjepana Cvrkovic¢a Stari Mikanovci
Adresa: Vladimira Nazora 18a, Stari Mikanovci

Broj i naziv poste: 32284 Stari Mikanovci

Broj telefona: 032/ 210 - 350
Op¢éina: Stari Mikanovci
Zupanija: Vukovarsko-srijemska

Broj ucenika: [. — IV razred: 74 Broj razrednih odjela: 6

V. — VIIL razreda: 105 Broj razrednih odjela: 8

Ukupno ucenika: 179

Broj djelatnika:

a) ucitelja razredne nastave (puno radno vrijeme): 6
b) ucitelja predmetne nastave (puno radno vrijeme): 13

c) ucitelja predmetne nastave (nepuno radno vrijeme): 6

cen e

e) ostali radnici: 10

Ravnateljica: Marija Bari$i¢, mag.



1. PODACI O SKOLSKOM PROSTORU

Osnovna §kola Stjepana Cvrkovi¢a u Starim Mikanovcima samostalna je $kola. Skolu pohadaju
ucenici iz Starih Mikanovaca ( od 1.- 8. razreda), ucenici iz susjednih sela Vrbice, Purdanaca
(od 1.- 8. razreda) i ucenici iz Novih Mikanovaca (ucenici od 1.- 8. razreda).

Po postojecoj mreZi osnovnih $kola uéenici iz Purdanaca pripadaju OS Budrovci iz Budrovaca,
uenici iz Vrbice pripadaju OS Josipa Kozarca iz Semeljaca, a uéenici iz Novih Mikanovaca
pripadaju OS Vodinci iz Vodinaca. Skola je smjestena na poznatoj uzvisini “Gradina” koja se
nalazi 100 m isto¢no od srediSta mjesta (prema Vinkovcima) i 100m juzno od glavne
prometnice Vinkovci - Pakovo.

Ucenici iz Starih Mikanovaca dolaze u skolu pjesice, biciklima i autobusima. Udaljenost od
doma do skole je od 100 - 3.500 m.

Za ucenike putnike (iz Vrbice, Purdanaca, Novih Mikanovaca) i u¢enike razredne nastave koji
zive 3 km od Skole (Kolodvorska i Vinkovacka ulica) organiziran je besplatni prijevoz
Skolskim autobusom  prijevoznog poduzeéa “Polet” iz Vinkovaca, o trosku Zupanije
Vukovarsko-srijemske.

Udaljenost uc¢enika putnika od doma do Skole je od 3000 — 6000 metara.

Stari Mikanovci su opéinsko srediSte s pripadaju¢im selom Novim Mikanovcima.
Posjeduje postu, Zeljeznicki kolodvor, ljekarnu, zdravstvenu 1 zubnu ambulantu, djecji vrtic,
osnovnu Skolu od 1. - 8. razreda i1 druge javne, druStvene i radne organizacije te samostalne
radnje 1 poduzeca.



1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1.UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

Nam‘ffla 15T fi“a“f Do Sifra stanja (1,2.3)

Naziv prostora .| Veli¢inau 1aZredima 1 predmelima

N Broj | — 5,

ucdionice m-° Opca
U prvoj U drugoj Didakticka
oprema
RAZREDNA
NASTAVA i

1. Razred 1 56,00 la - 3 3
2. Razred 1 53,90 2.a 3 3
3. Razred 1 53,90 3b 3a 3 3
4. Razred 1 54,60 4b 4.a 3 3
PREDMETNA
NASTAVA
Hrvatski jezik | 1 53,90 7.b razred 8.b 3 3
Njemacki jezik 1 53,90 7.a razred - 3 3
Povijest -

.. 1 53,90 S5..arazred - 3 3
Zemljopis
Likovna 1 56,16 5.b razred - 3 3
kultura
Kemija - 1 74,82 ; 8.2 3 3
biologija
Matematika - | 56.32 i 6.a 3 3
fizika
Tehnicka 1 67,64 ; 6.b 3 3
kultura
Glazbena | 49,50 - 8.c 3 3
kultura




Sportska

418,70 1-.8 razredi | 1.-8. razredi
dvorana
Ucionica za
medijsku 42,27 Po potrebi Po potrebi
kulturu
Ucionica )
) i 32,93 1.-8. razred | 1.-8. razredi
informatike
Knjiznica 42,40 svi ucenici svi ucenici
Citaonica 42,27 svi ucenici svi ucenici

Sifra stanja opremljenosti : do 50%-1,0d 50 %-70%-2 ,o0d 70 % - 100 % - 3

Skola je sagradena 1981. godine. Ima 3.329,21 m? zatvorenog prostora, suvremenog i bogatog
arhitektonskog rjeSenja. Za nastavu ¢e se koristiti 12 ucionica, ( 4 u€ionice za razrednu nastavu
1 8 ucionica za predmetnu nastavu), Sportska dvorana, u€ionica za medijsku kulturu. Za ostale
potrebe koristit ¢e se holovi (za prehranu, izloZbe, promidzbe, predavanja, priredbe.), hodnici
(za u€enicku garderobu razredne nastave), centralna garderoba (za uc¢enike predmetne nastave),
knjiznica i &itaonica i §kolska kuhinja. Skola takoder posjeduje zbornicu, upravne prostore,
arhive 1 sanitarne ¢vorove.

Ucionice 1 ostali prostori dobro su osvijetljeni, prozracni i opremljeni standardnim i potrebnim
namjeStajem. Holovi 1 hodnici bogati su bujnim zelenilom (fikusima, filadendronima te drugim

ukrasnim biljem i cvije¢em), a zidovi ukraSeni slikama 1 panoima.

Skola posjeduje i centralno grijanje na lako ulje.




1.2.2. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREPIVANJA

. VELICINA ava ili
NAZIV POVRSINE ) OCJENA STANJ% (zadovoljava ili ne,
U m zasto )
1. Travnjak 16.059 Uredan.
2. Prilazni put - staze, 1.698 Zadovoljavaju potrebama skole (djelomi¢no
parkiraliSte oSteceno uslijed izgradnje kanalizacije)
2.838 Zadovoljavaju potrebama Skole i1 u¢enicima
3. Sportski tereni (igraliita, - potrebno asfaltirati povrSinski sloj
bacaliSta zaletiSta za skok) kosarkaskog igraliSta, regulirati odvodnju
povrsinskih voda, izravnati dijelove platoa.
4 Sumica — borik 13.318 P9trebna obp(zva. Zbog starosti vecina
dijelom posjecena.
11.200 Ne zadovoljava glede dosadasnje namjene -
5. Obradive povrsine obnoviti Skolski okoli§ novim nasadom
(Skolski voénjak) trajnog grmlja i zelenila.. Osnovana Skolska
zadruga ,,GRADINA*
6. Ribnjaci 410 Ne zaflf)volj avaju — potrebno ih procistiti,
ograditi
7. Tribine 250 Obnovljene — potrebna ograda
8. Cvjetnjaci 78 Zadovoljavaju — ograditi ih trupcima
UKUPNO 45.851




2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI

2. 1. Podaci o uciteljima

Rbr. | Ime i prezime Radno mjesto Skolska
ucitelja sprema
1. Ruzica Kirchbauer | Ugitelj RN VSS
2. Ljubica Luki¢ Ucitelj RN VSS
3. Ivana Gacdi¢ Ucitelj RN VSS
4. Jelica Piperkovié¢ | Ugitelj RN VSS
5. Josip Kulundzi¢ Utitelj RN VSS
6. Ivana Laco Ucitel] RN VSS
7. Ena MuZenjak Ucitelj HJ VSS
8. Marina Petricevi¢ | Ucitelj HJ VSS
0. Anita Persinovi¢ Ucitelj GK VSS
10. Martina Perd Ucitelj LK VSS
11. Tea Raic Ucitelj NJi EJ VSS
12. Tina Anié¢ Ucitelj NJ VSS
13. | Filip Sari¢ Ugitelj EJ VSS
14. Suzana Kali¢ Ucitelj Ej VSS
15. Marija Doncié¢ Ucitelj PR, BIOT | VSS
KEM
16. Tina Rimac Ucitel) MAT T INF | VSS
Rakiti¢
17. Vlado Karajko Ucitel] MAT T INF | VSS
18. | Mislav Skof Ugitelj GEO VSS
19. | Ivana Sipi¢ Ugitelj POV VSS
Kovacevi¢
20. Nikola Paradik Ucitel) TK 1 FIZ VSS
21. Ivan Bunjevac Ucitelj TZK VSS
22 Irena Karajko Ucitelj VI VSS
23. Tomislav Savi¢ Ucitelj Vj VSS
24. Irena Samboli¢ Ucitelj PR I BIO VSS
25. Marina Antunovi¢ | Ucitelj INF VSS
2.2. Podaci o ravnatelju 1 stru¢nim suradnicima
Rbr. Ime 1 Zvanje Skolska Re}dno
prezime sprema | mjesto
1. Marija mag. hrvatskog jezikai | VSS ravnatelj
Barisi¢ knjizevnosti.
2. Lidija Kuni¢ | mag.pedagogije 1 VSS Skolski
Becvardi povijesti pedagog
3. Zlata Mar§i¢ | diplomirani knjizni¢ar | VSS knjizniCar
Feri¢
4. Iva Gali¢ mag. psihologije VSS Skolski
psiholog




2.3. Ostali radnici Skole

Rbr. Ime i prezime Radno mjesto Skolska

sprema
1. Milena Drljo tajnik Skolske ustanove VvSs
2. Kristina Rukavina | voditelj raCunovodstva SSS
3. Stjepan Feri¢ lozaé¢/skolski majstor SSS
4. Ana Turs¢ak spremacica SSS
5. Katarina Jurkovi¢ | spremacica SSS
6. Luca Mihaljevi¢ spremacica SSS
7. Ivana Paulié kuharica SSS
8. Renata Jurilj kuharica SSS
0. Ivan Krti¢ operativni djelatnik SSS
10. Josip Unterajner operativni djelatnik SSS




ORGANIZACIJA RADA

Raspored sati - PREDMETNA NASTAVA
A

Cjelokupan raspored razreda | 1.3, 2.3, 4.2 prijepodne |

Stranica: 1/1
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o2 Tina Ani¢ (5,6,7,8)

Cjelokupan raspored razreda \ 1.b, 2.b, 3.a prijepodne
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Martina berd Tina Rimac Rakiti¢ Marija Doncic¢ Anita Persinovic¢ Irena Samboli¢

DEZURNI
UCITEUI

Ivana Sipi¢ Kovagevi¢
Marina Antunovic¢
Tina Ani¢ (5,6,7,8)

Ivan Bunjevac
Ena Muzenjak
Josip Kulundzi¢

Irena Karajko
Vlado Karajko
Ljubica Luki¢

Marina Patricevi¢
Nikola Paradik
Suzana Kali¢

Mislav Skof
Tomislav Savi¢
Jelica Piperkovi¢
Tea Rait (4,5,6,7)




3.1.Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

Razredni odjeli Ukupno

e M 7 Ime i prezime razrednika
ucCenika
1. A 12 7 5 Ruzica Kirchbauer
1. B 11 6 5 Ljubica Luki¢
2. A 10 6 4 Ivana Gacic
2. B 9 4 5 Jelica Piperkovi¢
3. A 15 5 10 | Josip Kulundzi¢
4. A 17 8 9 Ivana Laco
Ukupno 74 36 38
Razredni odjel Ukupno M Z Ime i prezime razrednika
uCenika
5. a 17 5 12 | Ivan Bunjevac
5. b 16 8 8 Marija Donci¢
6. a 14 7 7 Tomislav Savié
6. b 14 6 8 | Mislav Skof
7. a 11 5 6 Suzana Kali¢
7. b 11 7 4 Marina Petricevic¢
8. a 10 4 6 Tea Rai¢
8. b 12 8 4 Ivana Sipi¢ Kovagevié
Ukupno 105 50 55
UKUPNO | 74+105=179
RN + PN 86 93




4. ORGANIZACIJA RADA

Redovna nastava organizirana je po petodnevnom nastavnom tjednu s radom u dvije smjene, s
tim da ucenici razredne nastave smjene mijenjaju svaki tjedan. Tijekom jutarnje smjene
organizirana su dva velika odmora za vrijeme kojih ucenici naizmjenicno koriste Skolsku
kuhinju odnosno ako vremenske prilike dozvoljavaju, izlaze na skolsko dvoriste.

Tijekom radnog vremena ucenici imaju dva veliki odmora od 15 minuta (poslije 2. sata i poslije
treceg sata) zbog prehrane i male odmore od 5 minuta izmedu ostalih sati, dok poslijepodneva
smjena ukljucuje jedan veliki odmor od po 15 minuta i to nakon drugog sata.

U obje smjene organizirana je uc¢enicka kuhinja. Prema Odluci Vlade RH, za sve uc¢enike obroci
su besplatni, a Skola u skladu s moguénostima za obje smjene priprema kuhane obroke.

Ucenici 5. — 8. razreda ne mijenjaju smjene, tj. redovna nastava im je stalno organizirana od
8.00 do 13.15 sati.

Ucenici od 1. -4. razreda mijenjaju smjene na nacin da su u smjeni ucenici 1. a, 2. ate4.a,au
suprotnoj smjeni ucenici 1. b, 2. b te 3. razreda.

Prva smjena pocinje s radom u 8.00 sati, a zavrSava u 13.15 sati.

Druga smjena pocinje u 12.30 sati, a zavrSava u 17.40 sati.

Nastavni sat traje 45 minuta.

Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 19.00 sati (od ponedjeljka do petka).

Dezurstvo u Skoli vr$e prosvjetni djelatnici po tjednom zaduzenju i rasporedu dezurstva kao i
operativni djelatnici na ulazu u Skolu, te zapazanja tijekom dezurstva unose u knjigu dezurstva
koja se nalazi u zbornici Skole.

Dezurstva na ulazu u Skolu obavljaju operativni djelatnici. Sve posjetitelje upucuju prema
potrebi razrednicima, stru¢nim sluzbama Skole ili ravnatelju. Sve posjetitelje Skoli upisuju u
evidencijske liste koje se nalaze na porti.

Prijevoz ucenika u Skolu organiziran je i provodi se u suradnji s poduze¢em Polet, a troSkove
prijevoza snosi Osnivac Skole (VSZ).



4.1. Godi$nji kalendar rada

Nastavna godina pocinje 7. rujna 2026. godine, a zavrsava 15. lipnja 2027. godine.
Nastava se ustrojava u dva polugodista.

Prvo polugodiste traje od 7. rujna 2026. godine do 23. prosinca 2026. godine.
Drugo polugodiste traje od 7. sijecnja 2027. godine do 15. lipnja 2027. godine

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike poc€inje 24. prosinca 2026. godine i traje do 5. sijecnja
2027. godine, s tim da nastava pocinje 7. sijecnja 2027. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 22. veljace 2027. godine i zavrSava 26.
veljace 2027. godine, s tim da nastava pocinje 1. ozujka 2027. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 25. ozujka 2027. godine i zavrSava 2. travnja 2027.
godine, s tim da nastava pocinje 5. travnja 2027. godine.

Ljetni odmor pocinje 16. lipnja 2027. godine

L polugodiste traje od 7. rujna 2026. do 24. prosinca 2026.

miesec Broj Dan skole, op¢ine, zupe, Skolske
dana priredbe, sporta...
IX. 18
X. 22 Dan kruha
XI. 20 Svi sveti
XI1I. 17 Bozi¢na priredba

II. polugodiste traje od 7. sije¢nja 2027. godine do 15 lipnja 2027.

Broj Dan 8kole, op¢ine, Zupe, Skolske
dana | priredbe, sporta...
L. 17

mjesec

Zimski odmor za uc¢enike
1L 15 pocinje 22. veljace 2027. godine i
zavr$ava 26. veljace 2027.

I11. 18 Maskenbal

v 20 Dan opcine - nenastavni dan, ako
bude moguce.

v 20 Tijelovo - moguénost spajanja 28.

svibnja kao nenastavni dan.
VI. 11 Dan Skole




4.2. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.2.1. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razredima i odjelima (redovna nastava)

Skolska godina 2026./2027.

Nastavni predmet 1. razr.ed 2. razr‘ed 3. razr‘ed 4. razr‘ed 5. razr‘ed 6. razr‘ed 7. razr‘ed 8. razr‘ed ngpno
(2 odj.) (2 0odj.) (1 odj.) (1 odj.) (2 0odj.) (2 0odj.) (2 0odj.) (2 odj.) planirano
Hrvatski jezik 175 | 350 | 175 | 350 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 350 | 175 | 350 | 140 | 280 | 140 | 280 2310
Likovna kultura 35 170 | 35 | 70 | 35 | 35 | 35 | 35| 35|70 | 35 |70 | 35|70 | 35| 70 490
Glazbena kultura 35 170 | 35 | 70 | 35 | 35 | 35 | 35|35 |70 | 35 | 70 | 35| 70 | 35 | 70 490
Engleski jezik 70 [ 140 | 70 | 140 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 140 | 70 | 140 | 70 | 140 | 70 | 140 980
Matematika 140 | 280 | 140 | 280 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 280 | 140 | 280 | 140 | 280 | 140 | 280 1960
Priroda 52 | 104 | 70 | 140 244
Biologija 70 | 140 | 70 | 140 280
Kemija 70 | 140 | 70 | 140 280
Fizika 70 | 140 | 70 | 140 280
Priroda i drustvo 70 [ 140 | 70 | 140 | 70 | 70 | 105 | 105 455
Povijest 70 [ 140 | 70 | 140 | 70 | 140 | 70 | 140 560
Geografija 53 {106 | 70 | 140 | 70 | 140 | 70 | 140 526
Tehnicka kultura 351 70 | 35 | 70 | 35 | 70 | 35 | 70 280
Zéiissrtljelna Culura | 105 [ 210/ 105|210 | 105 [ 105 | 70 | 70 | 70 | 140 | 70 | 140 | 70 | 140 | 70 | 140 1155
Informatika 70 [ 140 | 70 | 140 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 140 | 70 | 140 | 70 | 140 | 70 | 140 980
UKUPNO: 11270




Ostvarenje planiranih sati prati se i evidentira dnevno, prema rasporedu sati, u Razrednoj
knjizi pojedinog razrednog odjela (e-Dnevnik).

Raspored sati, po kojem ¢e raditi Skola, izraden je po pedagoskim nacelima uvazavajuci
posebnosti organizacije rada Skole i kurikuluma Skole te pedagoskog standarda. Tijekom
godine postoji mogucénost promjene rasporeda, a u cilju kvalitetnijeg izvodenja korelacijsko-
integracijskih sadrzaja te sadrzaja terenske nastave i izvanucioni¢nih sadrzaja. Na promjenu
rasporeda utjecat ¢e o pravovremen promjene istog, Sto ovisi o korelacijskim planiranjima
ucitelja kao 1 mogucéeg pomanjkanju sati kod pojedinog predmeta.

Ucenici i roditelji uvijek ¢e pravovremeno biti obavijesteni o eventualnim promjenama.



5. IZVANUCIONICNA NASTAVA (posjeti, izleti, ekskurzije, terenska nastava, skola u
prirodi)

Skola (ponajviSe razrednici) svu izvanucioni¢ku nastavu planira i provodi sukladno vaze¢em
Pravilniku o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan skole.

S planiranim aktivnostima ucitelji-razrednici su na pocetku Skolske godine obvezni upoznati
roditelje ucenika te sve oblike izvannucioni¢ke nastave uvrstiti u Kurikulum skole.

Plan izvanucioni¢ne nastave u Skolskoj 2026./2027. sodini

Razred
IZVANUCIONICNA NASTAVA
I. POZDRAV GODISNJIM DOBIMA — 1ZVANUCIONICNA
JESEN, PROLJECE, ZIMA, LJETO NASTAVA U VUKOVAR
Nositelji: Ruzica Kirchbauer, Ljubica Luki¢ (1.-4.)

Vrijeme realizacije: rujan/listopad 2026., sijecanj Nositelji: svi ucitelji RN
2027., ozujak/travanj 2027., lipanj 2027. Vrijeme realizacije:
PROMETNA KULTURA PJESAKA listopad/studeni 2026.

Nositelj: Ruzica Kirchbauer, Ljubica Luki¢
Vrijeme realizacije: rujan 2026. IZVANUCIONICNA
MEDUNARODNI DAN PJESACENJA NASTAVA - POSJET
Nositelji: RuZica Kirchbauer, Ljubica Lukié¢ DJECJEM KAZALISTU I
Vrijeme realizacije: listopad 2026. ZOOLOSKOM VRTU U
UPOZNAJMO SVOJE MJESTO OSIJEKU (1.-4.razred)
Nositelj: Ruzica Kirchbauer, Ljubica Luki¢ Vrijeme realizacije: tijekom
Vrijeme realizacije: prosinac 2026. drugog obrazovnog razdoblja
I1. POZDRAYV GODISNJIM DOBIMA — Skolske 2026/2027.godine
JESEN, PROLJECE Nositelji: ucitelji RN
Nositelji: Ivana Gacié, Jelica Piperkovié
Vrijeme realizacije: rujan/listopad 2026., LUTKARSKO PROLJECE
ozujak/travanj 2027. (1.-4.razred)
MEDUNARODNI DAN PJESACENJA Vrijeme realizacije: ozujak/
Nositelji: Ivana Gaci¢, Jelica Piperkovi¢ travanj 2027.
Vrijeme realizacije: listopad 2026. Nositelji: ucitelji RN
UPOZNAJMO SVOJE MJESTO
Nositelj: Ivana Gaci¢, Jelica Piperkovi¢ MOJA ZUPA I CRKVA —
Vrijeme realizacije: ozujak 2027. UPOZNAVANJE S
PROMET I ODLAZAK U VINKOVCE CRKVOM I SAKRALNIM
VLAKOM PROSTOROM
Nositelj: Ivana Gaci¢, Jelica Piperkovié (1.4.)
Vrijeme realizacije: svibanj 2027. Nositelj: vjerouciteljica Irena
UPOZNAVANJE USTANOVA U MJESTU Karajko
(OPCINA/POSTA, DOM ZDRAVLJA) Vrijeme realizacije: listopad
Nositelj: Ivana Gaci¢, Jelica Piperkovié 2026., svibanj 2027.
Vrijeme realizacije: tijekom godine
II. POZDRAV GODISNJIM DOBIMA — NASA ZAHVALNOST
JESEN, ZIMA, PROLJECE, LJETO SVECIMA 1
Nositelj: Josip Kulundzi¢




Vrijeme realizacije: rujan/listopad 2026., sijecanj
2027., ozujak/travanj 2027., lipanj 2027
SNALAZENJE U PROSTORU-
PLAN MJESTA
Nositelj: Josip Kulundzi¢
Vrijeme realizacije: rujan/listopad 2026.
MEDUNARODNI DAN PJESACENJA
Nositelj: ucitelj Josip Kulundzi¢
Vrijeme realizacije: uoci 15. listopada 2026.
IZVANUCIONICNA NASTAVA —~ADVENT U
VINKOVCIMA
Nositelj: Josip Kulundzi¢
Vrijeme realizacije: u prosincu 2026.godine, u
vrijeme adventskih dogadanja
VLAKOM U SLAVONSKI BROD
Nositelj: Josip Kulundzi¢ Vrijeme realizacije:
travanj 2027.

POKOJNICIMA: POSJET

Nositelj: vjerouciteljica Irena

IV.

POZDRAYV GODISNJIM DOBIMA —
JESEN, ZIMA, PROLJECE, LJETO
Nositelj: Ivana Laco
Vrijeme realizacije: rujan 2026., sije¢anj, ozujak,
svibanj/lipanj 2027.
MEDUNARODNI DAN PJESACENJA
Nositelj: Ivana Laco
Vrijeme realizacije: listopad 2026.
TERENSKA NASTAVA - VINKOVCI:
POSJET VTV-U I RADIJSKOJ POSTAJI
Vrijeme realizacije: listopad 2026.
Nositelj: Ivana Laco
TERENSKA NASTAVA - VINKOVCI:
ADVENT I GRADSKO KAZALISTE JOZA
IVAKIC
Nositelj: Ivana Laco
Vrijeme realizacije: prosinac 2026.
ICI PUTEM KRISTOVA KRIZA
Nositelj: Irena Karajko
Vrijeme realizacije: ozujak 2027.
ZIVOT NA TRAVNJAKU I U SUMI-
BILJKE I ZIVOTINJE
Nositelj: Ivana Laco
Vrijeme realizacije: svibanj 2027.
OBILAZAK OPG-a, UPOZNAVANJE S
RADOM I DJELOVANJEM
Nositelj: Ivana Laco
Vrijeme realizacije: svibanj/lipanj 2027.
POLUDNEVNI IZLET VILLA MAGIC,
PAKOVO
Nositelj: Ivana Laco
Vrijeme realizacije: lipanj 2027.

GROBLJU
(1.-4. razred)

Karajko
Vrijeme realizacije: uoci
blagdana Svih svetih 2026.

TERENSKA NASTAVA -
ZAGREB
(3.a, 4.a razred)
Nositelji: ucitelji Josip
Kulundzi¢, Ivana Laco
Vrijeme realizacije: tijekom
nastavne godine 2026./2027.

MOBILNOST UCENIKA
U FRANCUSKU
(6.-8. raz.)
Nositelji: Ivana Sipi¢
Kovacevi¢, Marina Petricevié
Vrijeme realizacije:
ozujak/travanj 2027.

POSJET KAZALISTU U
OSIJEKU I
ADVENTSKOM SAJMU
5.-8)

Nositelji: razrednici 5.-
8.razreda i uciteljice
hrvatskog jezika
Vrijeme realizacije: prosinac

2026.

POLUDNEVNA
TERENSKA NASTAVA U
VINKOVCE-
POLJOPRIVREDNO
SUMARSKA SKOLA
VINKOVCI (5.-8.)
Nositelji: razrednici, Marija
Donci¢, Irena Sambolié,
Tomislav Savi¢
Vrijeme realizacije: tijekom
drugog obrazovnog razdoblju
Skolske 2026./2027.godine

DANI SPORTA
(1.-8. raz.)

RIMSKI DANI U VINKOVCIMA (5.ab)

Nositelj: Ivan Bunjevac




V. Nositelj: Ivana Sipi¢ Kovadevi¢
Vrijeme realizacije: lipanj 2027.
DVODNEVNI IZLET U
VL HRVATSKO ZAGORJE (6.ab, 7.ab)
Nositelji: Tomislav Savié, Mislav Skof, Suzana
VIL Kali¢, Marina Petricevic¢
Vrijeme realizacije: proljece 2027.

VIIL POSJET UCENIKA OSMIH RAZREDA

VUKOVARU I KARLOVCU
Nositelji: Tea Rai¢, Ivana Sipi¢ Kovadevi¢
Vrijeme realizacije: 21.rujna 2026. (Vukovar),
20.listopada 2026. (Karlovac)
POSJET SREDNJIM SKOLAMA - DANI
OTVORENIH VRATA ZA BUDUCE
SREDNJOSKOLCE (8.ab)
Nositelji: Tea Rai¢, Ivana Sipi¢ Kovacevié
Vrijeme realizacije: proljece 2027.
POSJET ZAGREBU (8.b)
Nositelj: Ivana Sipi¢ Kovacevié
Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine
2026./2027.

Vrijeme realizacije: listopad
2026., travanj 2027.

PRIPREME ZA VELIKE
KRSCANSKE
BLAGDANE
(1.-8. raz.)
Nositelj: Irena Karajko,
Tomislav Savié¢
Vrijeme realizacije: prosinac
2026., ozujak 2027.

POSJET DRZAVNOM
ARHIVU U VUKOVARU
(7.ab, 8.ab)
Nositelj: Ivana Sipi¢
Kovacevié
Vrijeme realizacije: tijekom
nastavne godine

5.1. Kulturna i javna djelatnost Skole

Kulturna i drustvena djelatnost u osnovnoj $koli vazan je segment odgojno-obrazovnog procesa
koji nadopunjuje redovnu nastavu 1 doprinosi cjelovitom razvoju ucenika. Kroz raznolike
aktivnosti ucenici razvijaju kreativnost, samopouzdanje, socijalne vjestine i osjecaj pripadnosti

zajednici.

U skoli se u sklopu kulturne 1 drustvene djelatnosti organiziraju Skolske priredbe, koje
omogucavaju ucenicima izraZzavanje kroz glazbu, glumu, ples, recitaciju ¢ime se potice
umjetnicko izraZzavanje i timski rad. Posebna se paznja posvecuje i1 obiljeZavanju blagdana i
medusobno znacajnih datuma (Dan planeta Zemlje, Dan jabuka, Medni dan, Dan ruzi¢astih
majica...) pri ¢emu ucenici sudjeluju i izradi prigodnih panoa i drugih vizualnih sadrzaja koji
krase Skolske ucionice 1 hodnike.

Sve kulturne i druStvene aktivnosti nalaze se razradene u Skolskom kurikulumu.




5.2. Plan izborne nastave u §kolskoj 2026./2027. godini

Nastavni Razred Broj uc¢enika Broj sati UCitelj —
predmet godiSnje voditelj
Vjeronauk 1.ab, 2.ab, 3.a, 108 700 Irena Karajko
4.a,7.ab, 8.ab
5.ab, 6.ab 59 280 Tomislav Savié
4.a 17 70 Tina Rimac
Informatika Rakitic¢
1.ab, 2.ab, 3.a, 74 490 Marina
7.ab Antunovié
8.ab 9 70 Vlado Karajko
Njemacki jezik 4.a,7.ab 16 140 Tina Ani¢
5.ab, 6.ab, 8.ab 30 210 Tea Rai¢
UKUPNO 1. -8. 313 1960

5.3. Dopunska i dodatna nastava

Dodatna nastava oblik je rada u Skoli koji se organizira za darovite u¢enike. Ovim oblikom
nastave bit ¢e obuhvaceni ucenici koji pokazuju interes za odredeno podrucje i koji se
pripremaju za natjecanja.

Plan dodatnog rada u nastavnoj 2026./2027. godini

Razred Nastavni predmet Broj Broj sati Ucitelj-voditelj
ucenika godiSnje
l.a Matematika 4 35 Ruzica Kirchbauer
1.b Matematika 4 35 Ljubica Lukié
2.a Matematike 10 35 Ivana Gacié¢
2.b Matematika 4 35 Jelica Piperkovi¢
3.a Matematika 8 35 Josip Kulundzi¢
4.a Matematika 9 35 Ivana Laco
6.ab Hrvatski jezik 6 35 Marina Petricevi¢
8.ab Hrvatski jezik 2 35 Ena MuZenjak
S.ab Engleski jezik 7 35 Suzana Kalié¢
5.ab Matematika 1 35 Tina Rimac Rakiti¢
6.ab Matematika 3 35 Vlado Karajko
7.ab Biologija 5 35 Irena Sambolié¢
8.ab Biologija 3 35 Marija Doncié
S.ab, 7.ab, Povijest — Povijesna 10 35 Ivana Sipi¢ Kovadevié

8.ab skupina
8.ab Tehnicka kultura 3 35 Nikola Paradzik

UKUPNO:

X
9}

525



Dopunski rad organizira se za ucenike kojima je potrebna dodatna pomo¢ u ucenju i
nadoknadivanju znanja, stjecanju sposobnosti i vjestina iz odredenih nastavnih podrucja,
viSe nastavnih predmeta ili samo jednog nastavnog predmeta. Organizira se tijekom cijele
nastavne godine ili na odredeno vrijeme kad je ucenicima potreban takav oblik pomoci.
Dopunski rad se moze organizirati za sve nastavne predmete izuzevsi likovnu, glazbenu,
tehnicku, tjelesnu i1 zdravstvenu kulturu i izborne predmete.

Plan dopunskog rada u Skolskoj 2026./2027. sodini

Razred Nastavni predmet Broj Broj sati Ucitelj-voditelj
ucenika: godiSnje:

l.a Hrvatski jezik/ 2 35 Ruzica Kirchbauer
Matematika

L.b Hrvatski jezik/ 2 35 Ljubica Lukié¢
Matematika

2.a Hrvatski jezik/ 2 35 Ivana Gaci¢
Matematika

2.b Hrvatski jezik 2 35 Jelica Piperkovi¢

3.a Hrvatski jezik 3 35 Josip Kulundzié¢

4.a Matematika 2 35 Ivana Laco

5.ab Hrvatski jezik 8 35 Ena MuZenjak

7.ab Hrvatski jezik 5 35 Marina Petricevié¢

6.ab Engleski jezik 8 35 Filip Sari¢

7.ab Engleski jezik 6 35 Suzana Kali¢

8.ab Engleski jezik 3 35 Tea Rai¢

5.ab Matematika 5 35 Tina Rimac Rakiti¢

6.ab Matematika 5 35 Vlado Karajko

7.ab Matematika 3 35 Tina Rimac Rakitié¢

7.ab Fizika 6 35 Nikola Paradzik

7.ab Kemija 12 35 Marija Donc¢i¢

8.ab Kemija 12 35 Marija Don¢ié¢
UKUPNO: 81 595




5.4.Plan izvannastavnih aktivnosti, u¢enickih drustava, sekcija

Izvannastavne aktivnosti organiziraju se za sve uCenike. Prakticiranje izvannastavnih
aktivnosti pretpostavlja samostalnu ucenicku odluku o ukljucivanju, Sto odrazava i
njihovo htijenje za ve¢im uspjehom, a pokazuje i vecu motivaciju za ucenjem u
slobodnijim okruZenjima poucavanja/ucenja. Izvannastavne aktivnosti su djelotvoran
nacin sprjecavanja druStveno neprihvatljivoga ponasSanja, kvalitetnog provodenja
slobodnog vremena, a iznimno su poticajne za samoaktualizaciju uCenika i samostalno-
istrazivacko ucenje.

Naziv aktivnosti Broj ucenika Broj sati Ucitelj-voditelj
godiSnje
RAZREDNA NASTAVA
Igre (1.a) 12 35 Ruzica Kirchbauer
Igre (1.b) 11 35 Ljubica Luki¢
Bajkaonica (2.a) 10 35 Ivana Gaci¢
Likovna grupa (2.b) 9 35 Jelica Piperkovié
Likovna skupina (3.a) 10 35 Josip Kulundzi¢
On stage (4.a) 17 35 Ivana Laco
Mali kreativci (4.2) 17 35 Ivana Laco
PREDMETNA NASTAVA
Filmska skupina 10 70 Martina Derd
(6.ab, 8.ab)
Novinarska skupina 10 105 Suzana Kali¢
(5.-8)
Literarna skupina 7 70 Ena MuZenjak
(5.ab, 8.ab)
English + (6.ab) 3 70 Tea Raic¢
Napredni informaticari 7 70 Marina Antunovi¢
(6.ab)
Pjevacki zbor 25 70 Anita PerSinovi¢
(4.-8.)
Cvjecarska grupa (5.-8.) 10 70 Marija Donc¢i¢
Podmladak Crvenog 10 35 Marija Don¢i¢
kriza (5.-8.)
Sah (1.-8.) 10 70 Nikola Paradzik
Nogomet — djevojke 15 70 Ivan Bunjevac
(5.-8.)
Nogomet — djecaci 20 70 Ivan Bunjevac
(5.-8.)
Kosarkaska skupina — 12 70 Mislav Skof
djecaci (5.-8.)
Mladi geografi 10 70 Mislav Skof
(5.ab, 6.ab)
Etno skupina (5.-8.) 8 35 Ivana Sipié¢ Kovadevié
Liturgijska skupina 6 70 Irena Karajko

(4.a, 7.ab,8.ab)



Vjeronauc¢na skupina 15 70 Irena Karajko

3.a)
Radna ekipa 10 70 Tomislav Savi¢
(5.-8.)
UKUPNO 268 1400

Napomena: Broj u¢enika prikazan je za svaku izvannastavnu aktivnost posebno te
su u ukupan broj u¢enika ukljucenih u izvannastavne aktivnosti neki ubrojeni vise
puta, ovisno o broju aktivnosti u koje su ukljuceni.

O radu svih skupina obavezno je vodenje propisane pedagoske dokumentacije.

Pomoc¢nici u nastavi

U ovoj skolskoj 2026./2027. godini, troje ucenika imat ¢e pomoc¢nika u nastavi, i to s
uCenikom 7. razreda, s uCenikom 2. razreda, te u¢enikom 6. razreda.

Ukljucenost u¢enika u izvanskolske aktivnosti

Velik broj ucenika koristi moguénost uklju¢ivanja u brojne izvanskolske aktivnosti koje nasa
sredina pruza, a ukljucuju: NK ,,Sokadij a“, KUD ,,gokadij a“, DVD ,Mikanovci“, Sahovski
klub Stari Mikanovci, RK ,,Ivan. ... Skola suraduje sa navedenim klubovima.



6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje uc¢enika

Profesionalno informiranje i1 usmjeravanje ucenika provodi se s ciljem pravodobnog
upoznavanja ucenika s moguénostima nastavka obrazovanja, razli¢itim zanimanjima,
obrazovnim programima i potrebama trzista rada. (razumiju §to je profesionalni razvoj i uoce
vaznost planiranja vlastite buduénosti, ostvare teznje prema kvalitetnom obrazovanju, uc¢e o
sebi 1 onome §to im je vazno, spoznaju kako ponasanja i stavovi koje sad razvijaju utjeCu na
njihovu buduénost, razumiju da planiranje 1 priprema za buducénost pocinje ve¢ sada, nauce
kako se sluziti raznovrsnim izvorima koji im mogu pomo¢i u ostvarivanju vlastitih ciljeva,
prihvate da je profesionalni razvoj proces koji traje cijeli zivot, upoznaju i prosuduju vlastite
sposobnosti, interese 1 vrijednosti, istrazuju svijet rada - stjecanje znanja o razliitim
zanimanjima, upoznavanje glavnih znacajki zanimanja, zahtjeva, uvjeta i perspektiva
zapoSljavanja, planiranje vlastite karijere, dobiju informacije o moguénostima nastavka
Skolovanja i izgledima za zaposlenje.

Aktivnosti profesionalnog informiranja i savjetovanja ucenika namijenjeno je prije svega

ucenicima, ali i njihovim roditeljima kako bi im olakSalo izbor i upis u Zeljenu srednju Skolu

VREMENI SADRZAJ INACIN REALIZACIJE NOSITELJ TROSKOV NACIN
K - VREDNO-
NIK VANJA
rujan 2026. Upoznavanje osnova prof. razvoja;
— lipanj radionice za ucenike 8. raz. koje
2027. provode razrednici, psihologinja i
pedagoginja.
Pracenje uspjeha ucenika u redovnoj
nastavi 1 INA-1 — uvid u pedagosku
dok., savjetodavni rad. skale
Sistematski pregled u€enika 8.- ih ucenici, kopiranje procjene,
razreda i preporuke za profesionalnu pedagoginja, = materijala povratna
orijentaciju (Skolska medicina). psihologinja, za informacija
Savjetovanje specifi¢nih roditelji, ucenike 1 uceniku,
kategorija ucenika (daroviti, razrednici, roditelje analiza
ucenici s POOP, ucenici sa zdravstvenim Skolska (10 eura) uspjeha
teSkocama); profesionalno lijecnica, ucenika u
usmjeravanje (HZZ, skolska lije€nici nastavi,
lije€nica, lije€nici medicine rada). medicine anketiranje; preporuka
Prijava ucenika u sustav rada, psiholosko tima za
https://srednje.e-upisi.hr; unos potrebnih Hrvatski testiranje prof.
podataka od strane razrednika. zavod za orijentaciju
Mogucénosti upisa u srednju Skola - zaposljavanje uceniku,
predstavljanje srednjih Skola 1 , stru¢na troskovi pisani
zanimanja ucenicima, predavanje 1 sluzba prijevoza materijali,
radionice. HZZ-a, uCenika broSure,
Uredivanje skolskog panoa o srednje povratna
upisima u srednju Skolu. skole... informacija
Roditeljski sastanci — profesionalno ucenika

informiranje — predavanje.
Posjet ucenika srednjim Skolama;
prezentiranje srednjih Skola na


https://srednje.e-upisi.hr/

7. ZaduZenja udlitelja

satima razrednika i roditeljskim

sastancima

Rb. | Ime i Redovita | Posebni Izborna | Dopunska | Dodatna | INA | Raz. | Ostali | Ukupno
prezime nastava | poslovi, nastava | nastava nastava poslovi
radnika ¢l.7.8.8.a

14.
Pravilnika

1. | Ruzica 16 1 1 1 2 19 40
Kirchbauer

2. | Ljubica 16 1 1 1 2 19 40
Luki¢

3. | Jelica 16 1 1 1 2 19 40
Piperkovié¢

4. | Ivana 16 1 1 1 2 19 40
Gaci¢

5. | Josip 16 1 1 1 2 19 40
Kulundzi¢

6. |IvanaLaco |15 1 1 1 2 20 40

7. | Marina 18 1 1 2 18 40
Petricevié

8. | Ena 18 1 1 2 18 40
MuZenjak

9. | Martina 9 2 9 20
Derd

10. | Anita 9 2 9 20
PerSinovié¢

11. | Suzana 16 1 1 3 2 17 40
Kali¢

12. | Tea Rai¢ 18 1 2 2 17 40

13. | Filip Sari¢ 1 6 15

14. | Tina Ani¢ | 4 4 8

15. | Vlado 16 2 2 1 1 18 40
Karajko

16. | Tina 16 1 2 2 1 18 40
Rimac
Rakiti¢

17. | Marina 8 14 2 16 40
Antunovié¢

18. | Marija 15 1 1 2 3 2 16 40
Donci¢

19. | Irena 8 1 7 16
Samboli¢

20. | Ivana Sipi¢ | 17 3 2 2 16 40

Kovacevié




21. | Mislav 15 3 4 2 16 40
Skof

22. | Nikola 16 2 1 2 18 40
Paradik

23. | Ivan 16 6 2 16 40
Bunjevac

24. | Irena 20 2 2 16 40
Karajko

25. | Tomislav 8 2 2 7 19
Savié

eey

Redni broj | Ime i prezime | Struka Naziv poslova Tjedni broj sati
1. Marija BariSi¢ | mag. hrvatskog jezika i | ravnateljica 40
knjizevnosti
2. Lidija Kuni¢ mag. pedagogije i pedagog 40
Becvardi povijesti
3. Zlata Marsi¢ prof. hrvatskog jezik i | knjiznicar 40
Feri¢ knjizniCarstva
4. Iva Gali¢ mag. psych psiholog 20

Podaci o ostalim radnicima u $koli i njihovim zaduzenjima

Redni broj | Ime i prezime | Naziv poslova Stru¢na sprema | Tjedni broj sati
1. Milena Drljo | tajnik $kolske | VSS 40
ustanove
2. Kristina voditelj SSS 40

Rukavina racunovodstva
3. Ivana Pauli¢ kuhar-slasticar | SSS 40
4. Renata Jurilj kuhar-slasticar | SSS 40
5. Katarina CistaC/sprema¢ | SSS 40
Jurkovi¢
6. Ana TurS¢ak Cista¢/spremal | NSS 40
7. Luca Cista¢/spremac¢ | SSS 40
Mihaljevi¢
8. Stjepan Feri¢ struéni radnik SSS 40
na tehnickom
odrzavanju
0. Josip operativni SSS 40
Unterajner djelatnik za
sigurnost
10. Ivan Krti¢ operativni SSS 40
djelatnik za
sigurnost




8. Program struc¢nog usavr$avanja

Cilj stru¢nog usavrsavanja je kontinuirano unaprjedivanje stru¢nih, pedagoskih, metodickih i
digitalnih kompetencija ucitelja i strucnih suradnika radi podizanja kvalitete odgojno-
obrazovnog rada i stvaranja poticajnog 1 sigurnog Skolskog okruzenja. O individualnom
usavrSavanju — pracenju stru¢ne literature i periodike prema osobnim potrebama, sklonostima
1 realnim mogucnostima, ucitelji vode osobne zabiljeske. Program stru¢nog usavrSavanja
obuhvaca sadrzaje struke, a posebice nove spoznaje u odredenoj znanstvenoj disciplini.
Uciteljima 1 stru¢nim suradnicima omogucuje se sudjelovanje na stru¢nim skupovima na
podrucju Zupanije i regije, a na drzavnim skupovima, sukladno financijskim mogu¢nostima
Skole.

9. Strucno osposobljavanje — pripravnicki staz

Ucitelji koji prvi puta zasnivanju radni odnos u $koli nakon §to su diplomirali, zasnivaju ga kao
pripravnici. Tijekom pripravnickog staza pripravnik se postupno uvodi u odgojno-obrazovni
rad, upoznaje s organizacijom 1 nacinom rada Skole, Skolskim propisima, pedagoskom
dokumentacijom te pravima i obvezama ucitelja. Pripravnicki staz ostvaruje se uz stru¢nu
pomo¢ i pracenje mentora, koji pripravniku pruza podrsku u planiranju, pripremanju i izvodenju
nastave te prac¢enju i vrednovanju ucenika. Pripravnik sudjeluje u radu strucnih tijela Skole,
stru¢nim aktivima, sjednicama uciteljskog vijeca i drugim aktivnostima $kole.

Ravnateljica $kole imenuje Povjerenstvo za uvodenje i pracenje rada pripravnika. Clanovi
Povjerenstva izraduju program pripravnickog staza za svakog pripravnika i dostavljaju ga,
zajedno s prijavnicom za staziranje pripravnika, u Agenciju u za odgoj i obrazovanje najkasnije
mjesec dana nakon §to je pripravnik zasnovao radni odnos.

Skolski odbor

Skolski odbor je tijelo upravljanja $kolom koje, u skladu sa zakonom, statutom $kole i drugim
vaze¢im propisima, sudjeluje u donoSenju vaznih odluka vezanih uz rad i poslovanje Skole.
Skolski odbor ima 7 &lanova. Clanovi §kolskog odbora imenuju se na vrijeme od &etiri godine
1 mogu biti ponovno imenovani.

Vijece roditelja

U skoli se osniva Vijece roditelja. Cine ga predstavnici roditelja uéenika svakog razreda. Vijeée
roditelja raspravlja o pitanjima vaznim za Zivot i rad Skole, daje miSljenja i prijedloge vezane
uz odgojno-obrazovni rad, sigurnost i dobrobit ucenika, Skolske aktivnosti, suradnju s
roditeljima te druga pitanja od interesa za u€enike 1 roditelje. Predstavnici roditelja takoder
sudjeluju u radu Skolskog odbora u skladu s propisima.

Vijece ucenika
Vijece u€enika je tijelo skole koje ¢ine predstavnici ucenika iz razrednih odjela. Njegova je

zadaca zastupati interese ucenika, poticati njihovo aktivno sudjelovanje u Zivotu i radu Skole te
razvijati odgovornost, suradnju 1 demokratsko sudjelovanje.



10. Plan humanitarnih akcija u Skolskoj 2026./2027. godini

»SOLIDARNOST NA DJELU*
Vrijeme realizacije: listopad 2026.
Nositelj: Marija Donci¢, razrednici

»CARITAS — ZA TISUCU RADOSTI*
Vrijeme realizacije: prosinac 2026.
Nositelj: vjeroucitelji, razrednici

SOCIJALNA SAMOPOSLUGA
Vrijeme realizacije: tijekom Korizme 2027.godine
Nositelj: Tomislav Savi¢, razrednici

PRIKUPLJANJE HUMANITARNE POMOCI ZA
OBITELJI NASIH UCENIKA U POTREBI
Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine,
prema potrebi
Nositelji: svi ucitelji razredne i predmetne nastave

11. Plan suradnje s vanjskim suradnicima u Skolskoj 2026./2027. sodini

VANJSKI SURADNICI

SUSRET S KNJIZEVNICOM PETROM MAROSEVIC
(1.-8. razred)
Nositelj: Zlata Marsi¢ Feri¢
Vrijeme realizacije: drugo obrazovno razdoblje 2026./2027.

SURADNJA S DVD-OM STARI MIKANOVCI
(1.-8. razred)
Nositelj: ucitelji razredne nastave, DVD Stari Mikanovci
Vrijeme realizacije: prolje¢e 2027.godine

POLICIJSKA SLUZBENICA ZA PREVENCIJU PU
VUKOVARSKO-SRIJEMSKE ZUPANIJE (1.-8. razred)
Predavaci: prometni policajac, policijska sluzbenica za prevenciju Marina
Skarica
Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine 2026./2027.

SURADNJA SKOLE I ZUPE (1.-8. razred)
Nositelj: Irena Karajko, Tomislav Savi¢, Zupnik Vladimir Deli¢
Vrijeme realizacije: tijekom cijele nastavne 2026./2027. godine

PROFESIONALNA ORIJENTACIJA (8.ab razred)
Nositelj: razrednici osmih razreda, srednje Skole iz Vinkovaca i Pakova, HZZ




Vrijeme realizacije: drugo obrazovno razdoblje 2026./2027.

SURADNJA S GRADSKOM KNJIZNICOM
Nositelji: Ivana Gaci¢, Gradska knjiznica 1 ¢itaonica Vinkovci
Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

SURADNJA S OBITELJSKIM CENTROM VUKOVARSKO-
SRIJEMSKE ZUPANIJE
Vrijeme realizacije: rujan 2026., sije¢anj-veljaca 2027.
Nositelj: djelatnice Obiteljskog centra, pedagoginja, uciteljice i ucitelj RN,
razrednici od 5.-8.razreda

Tijekom Skolske godine moguca je realizacija jo$ nekog predavanja ili drugog oblika suradnje
vanjskih suradnika i Skole, s obzirom na ponude za suradnju koje obi¢no dobivamo u tijeku
izvodenja nastave od strane vanjskih suradnika.

Plan rada razrednika

Svaki ¢e razrednik izraditi plan rada svojeg odjela i s njim upoznati ucenike 1 roditelje.
Planovi ¢e se nalaziti u Skolskoj dokumentaciji (kod pedagoginje priloZeni u ,,oblaku®) te na
stranici e- Dnevnika. Na prvom satu razrednog odjela svake Skolske godine razrednik je
duzan upoznati ucenike s pravilima ponasanja i kuénim redom skole, kriterijima ocjene
vladanja te s Pravilnikom o pracenju i ocjenjivanju.



12. Godis$nji plan i program stru¢nog suradnika psihologa 2026./2027.

godine

teSko¢ama ucenika

Sadrzaj rada Predvideno Predvideno
vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA
1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa IX. 10
strucnog suradnika psihologa
. RAD SA UCENICIMA
2.1.Individualni ili grupni rad s u¢enicima IX.-VIIL 200
na socijalnom, emocionalnom,
intelektualnom i obrazovnom podrucju
2.2.Intervencije u nepredvidivim IX.-VIIL 100
situacijama
. PRACENJE I ISPITIVANJE PSIHOFIZICKOG RAZVOJA UCENIKA ZA
UPIS U PRVI RAZRED
3.1. Priprema materijala za inicijalne L. 10
razgovore
3.2. Priprema 1 provedba upisa ucenika u II.-VL 70
prvi razred
3.3. Prikupljanje upisne dokumentacije II.-VL 10
3.4. Psiholosko testiranje ucenika prilikom IV.-V. 30
upisa u prvi razred
3.5. Sudjelovanje u Povjerenstvu za upis IL.-VIIL. 50
ucenika
3.6. Suradnja s roditeljima u vezi upisa u IL.-VIIL 10
prvi razred
3.7. Analiza rezultata testiranja spremnosti IV.-V. 10
za Skolu
3.8. Formiranje razrednih odjela VI.-VIIL 5
. UCENICI S POSEBNIM POTREBAMA
4.1. Identifikacija ucenika s teSkocama u IX.-VIIL 70
razvoju
4.2. Savjetovanje ucitelja o radu s IX.-VIIL. 20
ucenicima s teSkoama u razvoju
4.3. Pracenje ucenika s teSkocama u IX.-VIIL. 20
razvoju
4.4.Informiranje i1 savjetovanje ucitelja o IX.-VIIL 10
teSko¢ama ucenika
4.5. Informiranje 1 savjetovanje roditelja o IX.-VIIL. 10




razreda u vezi upisa u srednju Skolu

4.6.Pisanje misljenja u svrhu utvrdivanja IX.-VIIL 30
primjerenog oblika Skolovanja

4.7. Sudjelovanje u izradi prijedloga 50
primjerenog oblika Skolovanja i IX.-VIIL.
oblicima pomoc¢i, odnosno pedagosko-
didakticke prilagodbe

4.8.Sudjelovanje u Povjerenstvu za IX.-VIIL 50
utvrdivanje  psihofizickog  stanja
ucenika

4.9 Prikupljanje  medicinske 1 ostale 20
relevantne dokumentacija ucenika koji IX.-VIIL.
su u postupku utvrdivanja
psihofizi¢kog razvoja uc¢enika

4.10. Suradnja sa skolskom lije¢nicom i 10
ostalim ustanovama u vezi utvrdivanja IX.-VIIL.
psihofizi¢kog razvoja uc¢enika

4.11. Individualan rad s ucenicima s IX.-VIIL 50
teSko¢ama

4.12. Identifikacija potencijalno XL 20
darovitih u¢enika

4.13. Obrada rezultata potencijalno XI. 1 XII. 10
darovitih u¢enika

4.14. Sudjelovanje u Timu za darovite IX.-VIIL 10
ucenike

4.15. Sudjelovanje u izradi prijedloga XI.-XII. 20
Individualiziranih ~ kurikuluma  za
darovite ucenike

4.16. Osmisljavanje i provedba radionica IX.-XITII. 80

za darovite ucenike.

. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

5.1. Radionice za u€enike osmih razreda [.-VL 6

5.2. Savjetodavni razgovor sa roditeljima u IX.-VIIL 2
vezi upisa u srednju Skolu

5.3. Savjetodavni razgovor sa u¢enicima u IX.-VIIL 10
vezi upisa u srednju Skolu

5.4. Suradnja sa razrednicima osmih IX.-VIIL 10

SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURADNICIMA

6.1.Suradnja s ravnateljicom 1 ¢lanovima IX.-VIIL 30
stru¢ne sluzbe

6.2. Suradnja s uciteljima IX.-VIIL 30

6.3. Suradnja s Uredom drZavne uprave, 5

Hrvatskim zavodom za zaposljavanje,




Centrom za informiranje i savjetovanje IX.-VIIL
o karijeri, Centrom za socijalnu skrb,
ostalim osnovnim i srednjim skolama

6.5. Suradnja na projektu INA Filmska IX.-VIIL. 20

skupina

6.6. Suradnja na projektu SOS za osmase IX.-VIIL 10
7. SURADNJA S RODITELJIMA

7.1. Provodenje inicijalnog intervjua s IX.-VIIL 20

roditeljima u svrhu utvrdivanja
psihofizickog stanja ucenika

7.2. Individualno savjetovanje roditelja IX.-VIIL. 10
8. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

8.1. Osmisljavanje radionica za uc¢enike IX.-VIIL 15

8.2. Provedba radionica za ucenike IX.-VIIL 20

9. OSTVARENJE, PRACENJE I VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAOVNOG
USPJEHA POJEDINACA, RAZREDNIH ODJELA I SKOLE U CJELINI

9.1. Sudjelovanje u radu Razrednih vijeca IX.-VIIL 20
9.2. Sudjelovanje u radu U¢iteljskog vijeca IX.-VIIL 20
9.3. Sudjelovanje u radu Vijec¢a ucenika IX.-VIIL 20
10. STRUCNO USAVRSAVANJE
10.1. Sudjelovanje na  Zupanijskim IX.-VIIL 20
stru¢nim vije¢ima
10.2.  Sudjelovanje na stru¢nim 20
usavrSavanjima u organizaciji IX.-VIIL
AZ0O.a, HPK-a
10.3. Citanje struéne literature IX.-VIIL 20
11. OSTALI POSLOVI
11.1. Vodenje dnevnika rada IX.-VIIL 30
11.2. Vodenje dosjea ucenika IX.-VIIL 30
11.3. Vodenje zabiljeski o radu IX.-VIIL 30
11.4. Sudjelovanje u organizaciji 1 IX.-VIIL 20
provedbi Skolskih projekata i1 aktivnosti
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA 1403

GODISNJE:




PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA — KNJIZNICARA ZA SK. 2026./2027. GOD.

stru¢na

Mjesec | Programski sadrzaj Oblici realizacije Sudionici/ Broj
suradnici sati
1. Odgojno-obrazovni rad s ucenicima - frontalni i L
e upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima individualni | Knjiznicaru
rada u Skolskoj knjiznici rad suradnji s
e upoznavanje ucenika s knjigom i ostalim - Trazgovor, uciteljima,
izvorima znanja, upoznavanje s fondom savjeti, upute ) 58
knjiznice, referentnom i ostalim zbirkama, - Citanje, 1.12. razreda
upoznavanje ucenika s vrstama knjiznica, radionice,
mrezom knjiznica i njihovom ulogom, likovno
upoznavanje ucenika s knjizni¢nim poslovanjem izraZavanje
e upoznavanje novih ucenika petog razreda s
knjiznicom, nacinom posudbe, sadrzajima i
aktivnostima
e  prvi posjet knjiznici — 1. razredi (Zaljubljena
R slova)
U e suradnja s uéiteljima razredne nastave i
J uciteljima hrvatskog jezika - lektira
A e organizacija nastavnih sati u knjiznici, ¢itaonici i
N multimediji
e Od korice do police — 2. razredi (scenska igra,
osmisljavanje i izrada naslovnice knjige)
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e azuriranje popisa ucenika
. izradavplarvla i programa 'r.avda% - strucnirad u
. narud.zba Casopisa za knjlznlgu . knjiZnici . 40
e organizacija pretplate na djedje Sasopise njiznicar
e suradnja s uéiteljima razredne nastave i T
. . . ucitelji
uciteljima hrvatskog jezika - lektira - razgovor,
e izrada Clanskih iskaznica (ucenici koji su istu suradnja ravnatel;
izgubili)
e organizacija nastavnih sati u knjiznici, itaonici i pedagog
multimediji
posudba knjizne grade - uvidurad
Citanje recenzija, kritika i prikaza novih stru¢nih Skolske . Y
. oy Maticna sluzba
knjiga knjiznice
e izrada popisa literature za pojedine nastavne
predmete
e izrada kurikula
e  Struéni nadzor (25. 9. 2026.)
e suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i
struénom sluzbom
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
e planiranje kulturnih sadrzaja za $kolsku godinu | -~ T4Z80VOL, 2. razredi
2026./2027. ucgm?k} 4o | razrednici o
(susreti, tribine, izlozbe, natjecanja) radovi, 1zrada knjiznicar
e obiljezavanje vaznijih nadnevaka: plakata
e 23.09. Prvi dan jeseni
e 26.09. Europski dan jezika
- katalozi,




4. Strucno usavrsavanje

literatura,

pracenje novih kataloga nakladnika i izdanja
usavrSavanje u racunalnoj obradi grade i
primjeni programa METEL win

e pracenje nove struéne, pedagoske i metodicke Casopisi, . 5
literature tiskani Mati¢na sluzba | ¢
] i ivi &ni i materijal i sl. . ..
e sudj gloyanje. na a.kt1v1m2fz strucnim skupovima, i Zupanijsko
seminarima i savjetovanjima za Skolske y .
oy ey strucno vijece
knjiznicare
e suradnja s Matiénom sluzbom
e pracenje novih kataloga nakladnika i izdanja
e usavrSavanje u racunalnoj obradi grade i
primjeni programa METEL win 144
1. Odgojno-obrazovni rad s u€enicima - frontalni i Lo
e posudba irad s korisnicima individualni korisnici
* pomolpriboruknjigs rads udenici 3, 5. i
e sudjelovanje u Nacionalnom kvizu za poticanje ucenicima 6. razreda 70
Citanja T razgovon ra.lzrednici’
e obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige (15. savjetl, upute
listopada — 15. studenoga) - 11'kovno 1
e Od korice do police — 3. razred (scenska igra, pismeno uditelji i uéenici
L osmisljavanje i izrada naslovnice knjige) 1zrazavanjc razredne
e Obiljezavanje mjeseca hrvatske knjige — Od . nastave
I pri¢a do otkriéa — 5. i 6. razred - prezentacyja,
S razgovor i
T radionica
(13 2. Strucni rad i informacijska djelatnost knjiznicar 1
A e posudba knjizne i ostale grade ravnatelj
D . iz;ac!a élgpsk%hvi's‘kavznica. S - struénirad ra¢unovoda
e distribucija dje¢jih ¢asopisa i periodike
e izrada financijskog plana knjiznice
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice ucitelji razredne
e  obiljezavanje znacajnih nadnevaka: nastave
e 05.10. Svjetski dan ucitelja - pano - dani 50
e 08. 10. Dan Hrvatskog sabora kruha
e Dani kruha
e  Mjesec hrvatske knjige 15. 10. — 15. 11. (¢itanje |-  Citanje, udenici 4.
odabrgnih teks}oya na zadanu temu po razgovor, razreda i
uzrastima, radionice) radionica razrednica
e 18. 10. Dan kravate (B. Prosenjak: Pri¢a o
kravati — ¢itanje price, razgovor, radionica) - élt?{nje; uéenici
. . . . o radionica predmetne
¢ sudjelovanje u Nacionalnom kvizu za poticanje nastave
¢itanja (15.10. — 15.11.) ' .
e Mjesec Skolskih knjiZznica - Mjesec knjige
4. Stru¢no usavriavanje knjiZnicar
. }:){acetnje nove struéne, pedagoske i metodicke Mati¢na sluzba
iterature
e sudjelovanje na aktivima, stru¢nim skupovima, . 24
seminarima i savjetovanjima za Skolske B preflav.anja,
knjiznicare radionica,
e suradnja s Mati¢nom sluzbom razgovor,
upucivanje

176




obiljezavanje znacajnih nadnevaka:
05. 12. Medunarodni dan volontera

1. Odgojno-obrazovni rad s u€enicima individualni i korisnici
e posudba irad s korisnicima grupni rad .
e pomo¢ pri izboru knjiga predavanje 4. razreq 1
e pomo¢ pri realizaciji nastavnih sadrzaja radionica razrednica 64
[ ] — v o . .
S il;d(;g I;ail;':;ra do Citatelja — 4. razred (predavanje uenici 7.1 8.
T e Obiljezavanje mjeseca hrvatske knjige — Od rav;rlei
g prica do otkric¢a — 7. i 8. razred uéitelji
E
N
I 2. Strucni rad i informacijska djelatnost stru¢ni rad knjiznicar
e posudba knjizne i ostale grade 32
e obrada grade
e distribucija djecjih Casopisa i periodike
e posjet sajmu knjiga Interliber ] o
prikupljanje
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice materijala i o
e obiljezavanje znacajnih nadnevaka: izrada pano ucenici 8.
e 02.11.Dusni dan . razreda .
e 09. 11. Svjetski dan izumitelja gtzzgf/,or
e 11. 11. Dan hrvatskih knjiznica ra dionice’
e 18. 11. Dan sjecanja na Vukovar ucenici od 4. do
e 20.11. Medunarodni dan djece 8. razreda
e  Mjesec hrvatske knjige 15. 10. — 15. 11. (Citanje
odabranih tekstova na zadanu temu po
uzrastima)
praéenje,
4. Stru¢no usavrSavanje Sitanje, 20
e pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke suradnja L
literature knjizniCar
e sudjelovanje na aktivima, stru¢nim skupovima,
seminarima i savjetovanjima za Skolske
knjiznic¢are 160
e suradnja s Mati¢nom sluzbom
e pracéenje novih kataloga nakladnika i izdanja
e  suradnja sa $kolskim knjiznicama
frontalni i korisnici
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima individualni knjiznicar
e posudba irad s korisnicima rad s ucenici 7. r.
e pomo¢ pri izboru knjiga ucenicima udenici
e D. Milos: Bijeli klaun — 7. razredi Citanje, razredne i 60
e Cizmica u prozoru blista — ugenici razredne razgovor, premetne
II; nastfwe (radl.omca) o gr(lil.pm.rad, nastave ucitelji
e Bozi¢ u 8koli — ucenici predmetne nastave radionice
(S) (radionica)
! 2. Strucni rad i informacijska djelatnost L knjiznicar 24
N e posudba knjizne i ostale grade strucni rad
‘é e obrada nove grade
e distribucija djecjih Casopisa i periodike
e statistika posudbe .
s . udenici
e izvjestaj o stanju fonda izrada pano — razredne
.. ) v . pismo Sv. nastave
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice Nikoli

36




e 01.02. Svjetski dan Citanja na glas

izrada panoa

ugitelji

e 06.12. Sv. Nikola predavanje, voditelji
e 21.12.Prvidan zime radionica projekta i
e  Projekt: Bozi¢ u skoli (sajam i priredba) ucenici
4. Strucno usavrSavanje
e pracenje nove stru¢ne, pedagoske i metodicke strucna Kniisnic 24
literature literatura, 11(1J.1zn1car
. . oy ; akti
e strucni aktiv $kolskih knjizni¢ara predavanje v
144
1. Odgojno-obrazovni rad s u€enicima frontalni i Lo
e svedani prijem prvih razreda u knjiznicu (izrada i grupni rad s ko.r}?n%gl 46
podjela iskaznica) ucenicima knjizniCar
e posudba irad s korisnicima radionica e
.. " - igoons ucenici 1.1 5.
e rad s uéenicima u ¢itaonici Citanje, razreda
e  Tehnike ¢itanja — 5. razredi prezentacija,
? e Kreativna lektira razgovor
J 2. Strucni rad i informacijska djelatnost -
?j e posudba knjizne i ostale grade struéni rad knjiznicar 32
A e narudzba Casopisa za tekucu godinu
Nj e obrada grade
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice razgovor, ucenici 1., . 26
.. . . . ¢itanje ulomka
e prijem prvih razreda — prigodni program N o
N . . o iz djela ucenici
e 18. 1. Svjetski dan snjegoviéa — prezentacija i .
L gledanje razredne
radionica animiranog nastave
e Medijska kultura — ,,Najveci snjegovic¢™ filma v
(animirani film) 32
katalozi knjiznicar
4. Struéno usavr$avanje .
f: ¥ . .y strucna
* pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke literatura,
hteratu.re . Casopisi 136
e suradnja s Mati¢nom sluzbom
¢ sudjelovanje na aktivima, struénim skupovima,
seminarima i savjetovanjima za Skolske
knjiznicare
e pracenje novih kataloga nakladnika i izdanja
korisnici
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima individualni i knjiznicar
e posudba irad s korisnicima grupni rad uéenici
e pomo¢ pri izboru knjiga radionica |30
e posjet pisca knjiznici obrada djela ucenici 5.16. 1
e M. Gavran: ,,Zaljubljen do usiju“ — ucenici 5. i likovno i ucitelji
6. razreda pismeno hrvatskog
e radionica: Ljubav je najvaznija izrazavanje Jezika
2. Struéni rad i informacijska djelatnost 24
e posudba knjizne i ostale grade kniiznie
. L . e X jizni¢ar
;:] e informiranje o novim knjigama strucni rad
Lj e strucna obrada grade
A - . oy 26
x 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice . .
C o . e i prikupljanje
e obiljezavanje znacajnih nadnevaka: L sy
A materijala i knjiznicar,




11. 02. Svjetski dan bolesnika

izlozba: Jezik

hrvatskog

[ ]
e 14.02. Valentinovo roda moga jezika, udenici
e 21.02. Medunarodni dan materinjeg jezika
e Maskenbal predstavljanje
*  posjet pisca knjiznici (Petra MaroSevi¢: , Petrina slikovnice, uéenici od 3. do
¢arobna pobjeda“) razgovor, R razreda
radionica
4. Stru¢no usavrSavanje )
e pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke predavanje,
literature razgovor, knjiznicar 20
e suradnja s Mati¢nom sluzbom upuctvanje
e sudjelovanje na aktivima, struénim skupovima, Mati¢na sluzba
seminarima i savjetovanjima za Skolske 120
knjiznicare
e pracenje novih kataloga nakladnika i izdanja
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima individualni i o
e posudba irad s korisnicima grupni rad kO?lSIl?Cl
e pomo¢ pri izboru knjiga knjizniCar
e  svecani prijem prvih razreda u knjiznicu (izrada i predavanje, Senici 8.1 1 50
podjela iskaznica) radionica, veemniel 6. 1.4
e Dinko Simunovié: ,,Alkar — 8. razredi razgovor o ravz'req?
e LJ. Bauer: Tri medvjeda i gitara — 1. razred djelu, pano ucitelji
2. Strucni rad i informacijska djelatnost knjiznicar 34
e posudba knjizne i ostale grade
e obrada grade .
e distribucija djecjih Casopisa i periodike struéni rad
e suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i
o struénom sluzbom
IZJ 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice pricanje price, | ucenici 1.2.13.
. . radionica razreda
J . KAMISHIB.AI - pa'pl'rnato kazaliste prikupljanje knjiznitar 40
A e obiljezavanje zna¢ajnih nadnevaka: materijala i ucitelji
K e 08.03. Medunarodni dan Zena izrada panoa udenici
e 19.03. Dan oceva
e 21.03. Svjetski dan Suma posjet
e 27.03. Svjetski dan kazalista kazalistu
4. Stru¢no usavrSavanje
e pracéenje nove strucne, pedagoske i metodicke
literature katalozi, knjiznicar 20
e suradnja s Mati¢nom sluzbom struna
e sudjelovanje na aktivima, stru¢nim skupovima, literatura,
seminarima i savjetovanjima za $kolske Casopisi,
knjiznicare tiskani
e suradnja s nakladnicima materijal i sl. 144
e  aktiv Skolskih knjiznicara
1. Odgojno-obrazovni rad s ucenicima individualni o
e posudba irad s korisnicima rad s korisnici 56
e pomo¢ pri izboru knjiga ucenicima knjiZnicar
e I. B. Mazurani¢: ,,Pri¢e iz davnina“ — 4. razred predavanje,
e pomaganje pri izradi i obradi tema Citanje,




e  koriStenje referentnom zbirkom razgovor, 4.1 5.razred
e 5.razred —tema: Referentna zbirka - prirucnici grupni rad ucitelji
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
T e posudba knjizne i ostale grade
R e izrada kataloga .
A e distribucija dje¢jih ¢asopisa i periodike strucni rad ey 38
AV . . knjiznicar
A e azuriranje novih naslova
Nj 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
e KAMISHIBALI — papirnato kazaliste udenici 4.15.
e obiljezavanje znacajnih nadnevaka: ey razreda
. e 1 , 40
e (2. 04. Medunarodni dan djecje knjige f ;(l;;z?ljiifnce
e DAN CITANIJA — Svjetski dan knjige i ucenici visih
autor}ilqh plzavl;a, ) Sitane, razreda
Dan hrvatske knjige radionice,
. . . razgovor
4. Strucno usavrsavanje
e pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke
literature
e suradnja sa Skolskim knjiznicama Kniisnic 26
e proljetna Skola skolskih knjizni¢ara struéna fyiznicat
literatura Matic¢na sluzba
predavanja
radionice
160
individualni i korisnici
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima grupni rad knjiznicar,
e posudba irad s korisnicima ucenici 2., 3. 1
e pomo¢ pri izboru knjiga predavanje, 8. r. ucitelji 58
e pomo¢ ucenicima pri realizaciji samostalnog razgovor, hrvatskog
istrazivackog rada upucivanje, jezika
e tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiZznica — SﬁII}OS'Faan
S 8. razredi sluzenje
\ e Hrvatske bajke — 2. i 3. razred lzvorima
I lr}formacua knjiznicar
B Citanje, B pedagog
A 2. Struéni rad i informacijska djelatnost prezentaclja, ravnatelj 34
Nj e posudba knjizne i ostale grade grupni rad
e obrada grade
e distribucija djecjih Casopisa i periodike Y sy
. Ja qed . P P .. . stru¢ni rad knjiznicar
e suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i
struénom sluzbom
pricanje price, Senici 6. 7. i
L. . . radionica, ucenicer o., /.1 48
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice povijest 8. razreda
kamiSibaja .
e KAMISHIBALI — papirnato kazaliSte Zestitka zJa ucenici
e obiljezavanje znacajnih nadnevaka majku razredne
e 12.05. Maj¢in dan — radionica razredna nastava pismeno i nastave i ucitelji
e 15.05. Medunarodni dan obitelji lik .. .
.. 1KOVNO viSih razreda i
e 30. 05. Dan drzavnosti — izrada panoa izrazavanje

izrada panoa

ucitelji povijesti




4. Strucno usavrsavanje katalozi,
e pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke stru¢na knjizni¢ar 20
literature literatura, Maticna sluzba
e suradnja s Mati¢énom sluzbom casopisi,
e struéni aktiv 8kolskih knjizni¢ara tiskani
materijal i sl. 160
predavanje
individualni i
1. Odgojno-obrazovni rad s u€enicima grupni rad korisnici
e posudba irad s korisnicima razgovor i
e pomo¢ pri izboru knjiga savjetovanje i 34
L e pomo¢ uenicima pri realizaciji samostalnog Citanje, fyjrznicar
I istrazivad razgovor ..
P 1straz1va(.:kog rada ' Zgov ’d 8. razredi i
e 8. razredi — dokumentarni film: Dogada se u grupni rad, razrednici
A lipnju (daljnje Skolovanje) dramatizacija
Nj
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
e posudba knjizne i ostale grade
e obrada grade 20
e distribucija djecjih Casopisa i periodike .. knjiznicar
. . S stru¢ni rad
e suradnja s ravnateljem, pedagoginjom i
struénom sluzbom
e kupovina knjiga za nagradene ucenike d .
e izrada godi$nje statistike posudbe precavanje,
z & razgovor, knjiznicar
radionica Senici
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice ikupliani ucenicl 20
e obiljezavanje znacajnih nadnevaka: PRI 1 ucitelji
J nje znaca) . materijala i
e 08.06. Svjetski dan oceana izrada pano
e 11.06. Dan vrtova katalozi,
. Prip}rema prigodnog programa za kraj skolske struéna knjiznidar
godine literatura,
Zasopisi, Mati¢na sluzba
4. Stru¢no usavriavanje tiskani
e pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke materijal 14
literature
e suradnja s Mati¢nom sluzbom
e strucni aktiv §kolskih knjizni¢ara 88
lsl Strucni rad i informacijska djelatnost
P .y % :
A e izvjesce za skolsku godinu 2026./2027. o /
Ni e sredivanje svih statistika strucni rad ey
J A . knjiznicar
e sredivanje Casopisa
I e sjednice Utiteljskog vije¢a
e strucno usavrSavanje
K . .. o .
o e priprema za slijedecu skolsku godinu
L sredivanj.a plakata i materijala pripremljenih
o kroz godinu
\% e izdvajanje oStec¢enih knjiga iz fonda
Y/ e sredivanje grade na policama

Godis$nji odmor




Osnovna Skola Stjepana Cvrkovica
Stari Mikanovci

KURIKULARNI GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGA
U SKOLSKOJ GODINI 2026./2027.

PEDAGOGINJA: LIDIJA KUNIC BECVARDI, mag.paed.



GodiSnji plan i program rada pedagoga u $kolskoj godini 2026./2027.

POSLO- OBLICI I NOSITELJI VRIJEME
VI SADRZAJ RADA CILJEVI ZADACE METODE RADA (SUBJEKTI) VRJEDNOVANJE | OSTVARIVANJA I
BROJ SATI
1 2 3 4 5 6 7 8
POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
(0] 1. Sudjelovanje u izradi - Detaljno analizirati odg.- | - analiza situacije
R Godisnjeg plana i programa obraz. situaciju u $koli. - planiranje i kraj kolovoza i rujan
G rada $kole i Skolskog - Ispitati potrebe i programiranje 2026.
A kurikuluma mogucnosti unaprjedivanja | - prikupljanje Unesene planirane
N Temeljito prikupiti odgojno-obrazovnog rada. | potrebnih podataka inovacije u GPiPRS
| 2. Prikupljanje i sve potrebne podatke | - Izraditi godisnji - individualni rad i §kolski kurikulum | kraj kolovoza, rujan,
Z popunjavanje podataka za za kvalitetno kurikularni plan i program | - rad u skupini iizradau pocetak listopada
A potrebe nadleZnih organa planiranje i rada pedagoga. - rad u paru predvidenom roku. | 2026., tijekom godine
C programiranje. - Sudjelovati u izradi - razgovor prema potrebi
I 3. Izrada Godisnjeg GPiPRS u podruéjima koja | - dogovor - ravnateljica do 30. rujna 2026.
J kurikularnog plana i Istraziti i ukljuditi u se ti¢u odgoja, - promatranje - pedagoginja
S programa rada pedagoga plan i program sve obrazovanja, preventivnih - predlaganje . psihologinja Pravovremeno
K 4. Izrada mjese¢nog plana specifi¢nosti programa i rada pedagoga, | - rjeSavanje tekuéih | - tajnica dostavljene svaki zadnji tjedan u
I rada pedagoga odgojno-obrazovnog | te sudjelovanje u izradi problema - stru¢ni aktivi potrebne mjesecu
5. Utvrdivanje kalendara rada svoje Skole zbog | Skolskog kurikuluma. - izrada novih - Skolska informacije tijekom mjeseca
P Skolskih aktivnosti poboljsanja kvalitete | - Izraditi prijedlog obrazaca knjizni¢arka nadleznim rujna 2026. i
(0] rada. radionica, predavanja i - rad na ra¢unalu - ucitelji organima. kolovoza 2027.
S 6. Poslovi na zaduZenjima drugih aktivnosti za - proucavanje - razrednici rujan 2026.
L odgojno-obrazovnih Kwvalitetno planiranje | realizaciju preventivnih prethodnih planova | - pripravnici srpanj, kolovoz 2027.
(0) djelatnika (prema potrebi) 1 programiranje radi aktivn0§ti (medupredmetne | i programa - njihovi mentori
\" 7. Pomo¢ uéiteljima pri uspostave kvalitetnog | teme), SP?-a - proucavanje - Skolske lijecnice Uvid u GIKove svih tijekom mjeseca
| planiranju redovne, odgojno-obrazovnog | - Izraditi Skolski ranije pedagoske - uciteljice sudionika nastavnog rujna 2026, prema
- dopunske, dodatne i izborne | rada. preventivni program. dokumentacije biologije i kemije procesa. potrebi tijekom
P nastave i izvannastavnih - Sudjelovati u planiranju - proucavanje godine
L aktivnosti Inoviranje planova i rada izvannastavnih pedagoske
A 8. Planiranje i programiranje | programa usporedno | aktivnosti, dopunske i literature, Zakona i rujan 2026.
N s potrebama Skole i dodatne nastave. pravilnika te

rada stru¢nih tijela Skole
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9.Planiranje unaprjedivanja
nastave uvodenjem
inovacija

10. Planiranje suradnje s
roditeljima

11. Planiranje i
programiranje preventivnih
aktivnosti za realizaciju
kurikuluma
medupredmetnih tema i SPP

12. Pomo¢ mentorima u
programiranju
pripravni¢kog staza

13. Planiranje i
programiranje profesionalne
orijentacije

14. Sudjelovanje u izradi
programa utvrdivanja
primjerenog oblika
obrazovanja

15. Planiranje aktivnosti za
smanjenje nasilja medu
djecom

16. Planiranje i
programiranje kulturne i
javne djelatnosti Skole

17. Planiranje odgojnog,
zdravstvenog, socijalnog i
ekoloskog djelovanja

svih odgojno-
obrazovnih subjekata.

- Planiranje i programiranje
rada strucnih tijela Skole.
- Na sjednici s uciteljima
isplanirati kalendar
Skolskih aktivnosti
(kulturna i javna djelatnost
Skole, obiljezavanje
znacajnijih datuma...).

- Planiranje uvodenja
inovacija u odgojno-
obrazovni rad.

- Planiranje pracenja
napredovanja, ponasanja,
izostanaka ucenika.

- Planiranje profesionalne
orijentacije.

- Planiranje suradnje s
roditeljima (individualni
razgovori, skupni
roditeljski sastanci,
razgovori s roditeljima
novopridoslih ucenika...).
- Izrada plana i programa
rada s pripravnicima.

- Pomo¢ mentorima u
izradi plana i programa
pripravni¢kog staziranja.

- Sudjelovanje u planiranju
aktivnosti vezanih uz
zdravstveni, socijalni i
ekoloski odgoj.

- Planiranje integriranja
nastavnih i Skolskih
programa.

- Planiranje postupka
utvrdivanja primjerenog
oblika obrazovanja.

predmetnih
kurikuluma,
kurikuluma
medupredmetnih
tema

Postojanje svih
GIKova i planova i
programa do
dogovorenog
vremenskog roka.

Procjena kvalitete
planova.

Procjena realnosti
planova.

tijekom mjeseca
rujna i listopada
2026.

tijekom mjeseca
rujna 2026.

rujan 2026.

prema potrebi
tijekom godine

tijekom mjeseca
rujna 2026.

listopad 2026. i
prema potrebi
tijekom godine

rujan i listopad 2026.

rujan 2026.

na pocetku nastavne
godine




NJ 18.Planiranje i - Izrada plana i programa
E programiranje stru¢nog stru¢nog usavrSavanja rujan 2026.godine i
usavr$avanja zaposlenih djelatnika unutar ustanove. tijekom skolske
godine prema
katalogu stru¢nih
skupova i poziva na
struéne skupove
(0] 1. Osiguranje stru¢nih - Osigurati potrebnu Uvid u pedagosku
S kadrova za izvodenje nastavnu opremu i ostale dokumentaciju
I nastave — sudjelovanje u Osigurati i stvoriti uvjete za rad. prema potrebama
G Povjerenstvu (prema kvalitetne, - Izraditi potrebna nastavna Postojanje svih tijekom godine
U potrebi) materijalne, sredstva i pomagala. potrebnih uvjeta za
R 2. Osiguravanje nastavnih prostorne, kadrovske | - Sudjelovati u estetskom i uspjeSan pocetak
A sredstava i pomagala i druge uvjete za ekoloskom uredenju skole. nastavne godine i
\% (didaktickog materijala) realizaciju plana i - Pravilno raspodijeliti realizaciju nastavnih | rujan 2026., kolovoz
A programa rada $kole. | Skolski prostor za odgojno- planova i programa. 2027. i tijekom
NJ obrazovne aktivnosti. godine
E - Prilagoditi ve¢ postojece Iskoristenost
3. Osiguranje estetskog obrasce pedagoske ljudskih,
U prostora za nastavu dokumentacije i prema materijalnih, rujan 2026.,
\Y% potrebi izraditi nove. - individualni rad - struéni suradnici prostornih i ostalih kolovoz 2027
J Poticanje i priprema - Informirati se o - rad u skupini - ravnateljica resursa.
E 4. Raspored novopridoslih ucitelja na primjenu inovacijama. - rad u paru - lokalna zajednica
T ucenika inovacija u radu i - Uvesti pojedine inovacije | - razgovor - ucitelj rujan 2026.,
A pracenje istih. i pratiti njihovu realizaciju | - dogovor informatike Ostvarivanje nabave kolovoz 2027.
u svim podruc¢jima - promatranje - uciteljica likovne | potrebnih nastavnih prema potrebi
Z odgojno-obrazovnog rada. - predlaganje kulture sredstava tijekom godine
A - Poticati ucitelje na - pisanje - ucitelji RN
5. Izrada rasporeda uvodenje inovacija i - crtanje - razrednici
R dopunske, dodatne, izborne isprobavanje vlastitih - rjesavanje tekucih | - svirazredni i Postojanje potrebnih
E nastave, INA-e, Poticanje uciteljana | kreativnih ideja u praksi. problema predmetni ucitelji obrazaca za vodenje rujan 2026.
A individualnih razgovora... stalni proces - Pratiti odgojno-obrazovni pedagoske
L rad Skole. dokumentacije.




I 6. Izrada obrazaca za vrednovanja i - Vrednovati kvalitetu rada, do kraja mjeseca
V4 vodenje dijela pedagoske samovrednovanja. didakticko-metodicke rujna 2026., prema
A dokumentacije uvjete rada. Osuvremenjivanje potrebi tijekom
C - Samovrednovanje odgojno- godine
I vlastitog rada. obrazovnog rada.
J 7. Pracenje i informiranje o
U inovacijama tijekom skolske
Kvaliteta rada. godine 2026./2027.
P
R
(0]
G
R
A
M
A
POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
1. Predupis djece za 1. - Obavijestiti roditelje Uvid u
razred, o vremenu predupisa. dokumentaciju o do 1. veljace 2027.
Ustrojiti komisiju za | - Provesti predupis djece i upisu djece u prvi

P 2. Individualni razgovori s upis ucenika u prvi obavijestiti nadlezne sluzbe razred.
(0] roditeljima, uzimanje razred. o broju u¢enika (Upravni
S anamnestickih podataka, odjel za drustvene Broj pregledane ozujak 2027.
L ispunjavanje upitnika s djelatnosti i Zavod za javno djece i rijeSenost
(0] roditeljima u sustavu zdravstvo, Skolska njihova statusa.
v https://osnovneadmin.e- medicina).
I upisi.hr/ - Obavijestiti roditelje o

3. Dostava popisa djece terminima pregleda kod
) dorasle za upis $kolskoj Utvrditi psihofizicku | skolske lije¢nice. Broj upisane djece.
P lije¢nici, dogovor s zrelost svakog - Pripremiti materijale sijecanj - ozujak
I lije¢nicom oko termina pojedinog djeteta za | potrebne za ispitivanje 2027.
S pregleda, priprema polazak u Skolu. djece pri upisu. - individualno
A obavijesti za roditelje - Izraditi raspored - rad u timu - roditelji Broj djece upucene

4. Razmjena informacija sa testiranja i obavijesti za (Povjerenstvu) - Skolska lijecnica i | na postupak
| $kolskom lije¢nicom roditelje. - rad u paru medicinske sestre utvrdivanja sije¢anj-lipanj 2027.

- testiranje




F 5. Pripremanje materijala za | Analizirati dobivene | - Ostvariti suradnju s - razgovor - Ured drzavne primjerenog oblika

(0] ispitivanje djece, izrada rezultate. lije¢nicom skolske - rjeSavanje uprave obrazovanja. ozujak - lipanj 2027.

R rasporeda, ispitivanje medicine, Uredom za problema - predskolske

M psihofizicke zrelosti drustvene djelatnosti i - inicijalna ustanove, vrtici

I 6. Razmjena informacija s predskolskim ustanovama u | ispitivanja - uciteljice RN Broj djece kojoj je

R. vrtiéem Izraditi izvjesce o prikupljanju podataka. - pracenje - psihologinja odgoden upis do veljacéa - lipanj 2027.
7. Analiza rezultata provedenom upisu. - Provesti testiranje prema | obrazovnih - defektologinja godine dana.
testiranja, obrada svih rasporedu. postignuca - stomatolog travanj-

R podataka o djeci, unos - Prikupiti podatke o - anketiranje - pedagoginja lipanj 2027.

A miéljenja u sustav upisa’ ucenicima od njihovih

Z. ostali poslovi u sustavu Utvrditi primjerene roditelja. Broj djece kojima je
8. Rad u povjerenstvu za oblike obrazovanja za | - Obraditi podatke o djeci, utvrden primjereni

(0] upis i utvrdivanje svakog pojedinog analizirati rezultate oblik obrazovanja. veljaéa - kolovoz

D psihofizi¢kog stanja djeteta | ucenika. testiranja. 2027.

J 9. Formiranje razrednih - Organizirati rad

E odjela Povjerenstva za upis i rad kolovoz 2027.

L — . . u istom.

A 10: In.c.11v1dua1n1 razgovori s - Prema potrebi rad u B
ué.l.teljlm.a 1. razre.(.ia - Povjerenstvu na travapj i pocetak
prijenos informacija o utvrdivanju primjerenog rujna 2027.
ucenicima oblika obrazovanja,

provodenje postupka za
odgodu ili prijevremeni
upis u 1. razred.
1. Praéenje kvalitete - Isplanirati posjete nastavi.
izvodenja redovnog - Dogovoriti i pripremiti

P nastavnog procesa, ucitelje za posjetu

R sudjelovanje pri uvidu u redovnoj, dopunskoj i tijekom nastavne

A odgojno-obrazovni rad Pracenje i dodatnoj nastavi ili godine 2026./2027.

¢ ucitelja u postupku vrjednovanje izvannastavnim Analiza praéenja

E napredovanja ucitelja nastavnog procesa aktivnostima. kvalitete nastavnog

NJ 2. Pradenje ostvarivanja radi unapredivanja - Pripremiti obrasce za procesa. tijekom nastavne

E predmetnih kurikuluma kvalitete nastave pracenje. godine 2026./2027.

(redovne, dodatne, - Ostvariti uvid prema - individualni rad
1 3. Pracenje dodatne, dopunske i planu. -rad u timu tijekom nastavne

dopunske nastave i rada
razrednih odjela

godine 2026./2027.
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4. Pracenje rada pripravnika

5. Pomo¢ pripravnicima u
realizaciji programa
pripravni¢kog staza

6. Sudjelovanje u radu
struénih tijela, RV, UV

7. Sudjelovanje u radu
struénih vije¢a RN i PN

8. Pracenje unapredivanja
nastave, izvannastavnih
aktivnosti, rada stru¢nih
tijela i sl.

9. Rad u Povjerenstvu za
utvrdivanje psihofizickog
stanja djeteta u svrhu
utvrdivanja primjerenog
oblika obrazovanja

10. Utvrdivanje sposobnosti
i interesa ucenika

11. Pracenje i analiza
izostanaka uéenika

12. Pracenje uspjeha i
napredovanja uc¢enika

13. Pracenje pedagoske
situacije u razrednim
odjelima i pomo¢ u
rjeSavanju konfliktnih
situacija

14. Sudjelovanje u radu
Skolskog tima za kvalitetu

izvannastavnih
aktivnosti).

Rad u struénim
tijelima $kole zbog
bolje komunikacije
medu uciteljima,
podjele iskustava,
stru¢nog
usavrS$avanja i
unaprjedivanja
odgojno-obrazovnog
procesa.

Rad u Povjerenstvu
za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja
ucenika u svrhu
utvrdivanja
primjerenog oblika
obrazovanja.

- Razgovarati s uciteljem o
videnom i savjetovati
ucitelja u unaprjedivanju
rada.

- Sastaviti zapisnik o
razgovoru.

- Prema potrebi ponoviti
posjet.

- Sudjelovati u pripremama
sjednica RV, UV i stru¢nih
vije¢a RN i PN.

- Pripremiti i odrzati
planirana predavanja na
vije¢ima, iznijeti izvjeSca
(polugodisnje i godisnje).

- Sudjelovati u planiranju i
programiranju rada
Skolskog tima za kvalitetu.
- Sudjelovati u pripremama
sjednica STZK.

- Pratiti ostvaruju li ucitelji
nastavne sadrzaje prema
izvedbenim kurikulumima
(godisnji, mjesecni).

- Pratiti inovacije i poticati
ucitelje na njihovo
samoinicijativno i
organizirano uvodenje
vlastitih kreativnih ideja u
rad.

- Planirati i organizirati rad
struénog tima.

- Pratiti izostanke ucenika
tijekom godine i utvrditi
njihove razloge.

- Prema potrebi poraditi na
njihovu uklanjanju zajedno
s uciteljima i roditeljima.

-radu
Povjerenstvu za
pracenje rada
pripravnika

- rad u paru

- razgovor

- planiranje i
programiranje

- dogovor

- savjetodavni rad
- predavanja

- radionice

- vodenje zapisnika
- pracenje i
promatranje

- analiza izostanaka
ucenika

- rad u Skolskom
timu za kvalitetu
-radu
Povjerenstvu za
utvrdivanje
psihofizi¢kog
stanja ucenika

- ravnateljica

- mentori
pripravnika

- pripravnici

- ucitelji RN i PN
- pedagoginja

- psihologinja

- ¢lanovi STZK,
PZUPSU

- sustruénjaci

Pracenje svih
elemenata
nastavnog procesa

Uspjesna realizacija
predavanja i
radionica na
sjednicama UV.

Uspjesnost
realizacije
pripravnic¢kog staza
pripravnika u koli i
osamostaljivanja u
radu.

Uspjesnost
rjeSavanja
konfliktnih situacija
i preventivnog
djelovanja na
njihovo
sprjeCavanje.

tijekom Skolske
godine 2026./2027.
prema potrebi

tijekom skolske
godine 2026./2027.

tijekom skolske
godine 2026./2027.

tijekom skolske
godine 2026./2027.

tijekom Skolske
godine 2026./2027.

tijekom Skolske
godine 2026./2027.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

tijekom Skolske
godine 2026./2027.




1. Upoznavanje ucenika s
programima izvannastavnih

Uputiti ucenike u
njihova prava i

- Pripremiti ponudu
izvannastavnih aktivnosti 1

tijekom mjeseca

aktivnosti i izbornim obveze. izborne nastave. - pedagoginja Broj u¢enika rujna 2026.
N programima, prema potrebi - Izraditi obrasce za - ucenici ukljucenih u
E 2. Suradnja s uciteljima na razrednike u koje ¢e upisati | - individualnirad s | - uciteljice RN izvannastavne i tijekom mjeseca
P otkrivanju ucenika za Omoguciti u¢enicima | sve podatke o pojedinim ucenicima - ravnatelj izborne programe. rujna 2026. i prema
0] dodatnu i dopunsku nastavu | odgovarajuci oblik oblicima odgojno- - rad u skupini - razredni i potrebi tijekom
S poucavanja u skladu s | obrazovnog rada. - rad u paru predmetni ucitelji nastavne godine
R 3. Rad s udenicima koji njihovim - Sinteza prikupljenih 5 - testiranje voditelji Uspjesnost ucenika
E pohadaju nastavu prema sposobnostima. podataka, unos u GPiPRS i | - razgovor izvannastavnih koji pohadaju tijekom nastavne
D primjerenim oblicima Skolski kurikulum. - rjeSavanje aktivnosti i dopunsku i dodatnu godine 2026./2027.
A Skolovanja i obrada u¢enika - Kroz suradnju s uciteljima | problema izbornih predmeta | nastavu u redovnoj
N koje predloze pojedina RV. | U sklopu sata i razrednicima otkriti - predavanje za - psihologinja nastavi.
4 Provodenje projekta razrednog odjela ucenike kojima je potreban | roditelje i ucenike - ucitelji svih
R Rastimo zajedno s sudjelovati u dopunski rad, kao i uenike | - inicijalna nastavnih predmeta
A ucenicima 3.a razreda i izvodenju pedagoskih | koji pokazuju darovitost i ispitivanja - ucenici s Napredak u radu tijekom nastavne
D projekta ,,Alati za moderno radionica na tematiku | zainteresirane ukljuéiti u - praéenje rjeSenjem s ucenika koji godine 2026./2027.
doba” s u&enicima 7.ab problema mladih dodatne oblike rada. obrazovnih primjerenim pohadaju nastavu po
S razreda (nasilje, ovisnost, - S razrednicima dogovoriti | postignuéa oblikom primjerenom obliku
razvoj teme radionica u okvirima | - anketiranje obrazovanja obrazovanja
Y 5. Izvodenje nastavnih sati socioemocionalnih SPP-a za sate razrednika. - uredenje panoa - ucenici
C prema planu (predavanja, vjestina...). - Pripremiti radionice i - izvodenje predlozeni za tijekom nastavne
E pedagoske radionice i izrada izvesti ih u razrednim pedagoskih utvrdivanje Uspjesno godine 2026./2027.
N panoa). Kroz predavanja i odjelima prema planu i u radionica primjerenog oblika | odrzavanje
I radionice za roditelje | suradnji s razrednicima. obrazovanja pedagoskih
C na roditeljskim - Vrjednovanje i - razrednici radionica te aktivno
I sastancima osvijestiti | samovrjednovanje sudjelovanje
M postojece probleme i | ostvarenog. ucenika. Povratna
A pronaci zajednicko - Rad i kontinuirano informacija —
rjesenje pracenje ucenika s evaluacija.
posebnim potrebama.
1. Identifikacija ucenika s - Suradivati s uciteljima i
posebnim potrebama razrednicima na - pedagoginja
(%éerllici S teékoé.ama u o prepozr.lavanju ucenika s o . - educhijski u rujnu i tijekom
ucenju, problemima u Identificirati uCenike | posebnim potrebama. - individualni rad rehabilitator nastavne godine
ponasanju i darovitih s posebnim - Individualno raditi s - rad u paru - Skolska lije¢nica 2026./2027.
ucenika) te rad s istima potrebama (teskoce u | ucenicima zbog utvrdivanja | - rad u timu - psihologinja Pracenje realizacije
ucenju, daroviti njihovih sposobnosti i - razgovor - roditelji djece s IKa.
R ucenici). mogudénosti. - testiranje pos. potrebama
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2. Rad s odgojno
zapuStenim ucenicima

3. Skrb za djecu s teskim
obiteljskim prilikama

4. Rad s novopridoslim
ucenicima

5. Pedagoska obrada
ucenika ukljucenih u
postupak utvrdivanja
psihofizi¢kog stanja djeteta
u svrhu utvrdivanja
primjerenog oblika
obrazovanja (pracenje u
razredu, individualni rad)

6. Individualni razgovori s
roditeljima ucenika u
postupku utvrdivanja
primjerenog oblika
obrazovanja (anamneza)

7. Suradnja s uciteljima koji
rade s ucenicima s posebnim
potrebama (savjetovanje)

Utvrdivanje
primjerenog odgojno-
obrazovnog programa
rada u skladu s
njihovim
sposobnostima.

Pomoc¢ uciteljima u
izradi prilagodenih
programa, kriterija
vrednovanja,
postupaka
individualizacije.

Razvijati suradnju i
komunikaciju
roditelja i Skole u

- Kroz suradnju s
razrednicima raditi na
odgoju zapustenih uéenika
(higijena, zdravstveni
0dgoj, pomoc¢).

- Brinuti o djeci s teskim
obiteljskim prilikama
(alkoholizam, teske
socijalne i materijalne
prilike).

- Razgovarati s
novopridoslim ucenicima i
njihovim roditeljima.

- Pratiti njihovu
socijalizaciju i ukljucivanje
u razredni odjel.

- Prema potrebi pruziti
pomo¢ u savladavanju
nastavnog gradiva i
razgovarati s roditeljima.

- Razgovarati s roditeljima
ucenika predloZenih za
primjereni oblik
obrazovanja, upoznati ih s
razlozima i samim
postupkom.

- Individualno raditi i
pratiti u¢enike u postupku
obrade u razredu, na
nastavi i u odnosima s
drugim ucenicima.

- Izvjestavanje roditelja o
utvrdenim rezultatima
(anamneza).

- Dogovor s lijecnicom,
psihologinjom i
edukacijskim

- savjetodavni rad
- promatranje

- pracenje

- vodenje zapisnika
o0 obavljenim
razgovorima

- vodenje razlicite
pedagoske
dokumentacije

- dogovaranje

- individualni rad

- rad u paru

- rad u Stru¢nom
povjerenstvu Skole
- razgovor

- testiranje

- savjetodavni rad
- promatranje

- praenje

- ucenici s
posebnim
potrebama

- ucitelji

- razrednici

- lokalna zajednica
- Centar za
socijalnu skrb

- Policija

- Upravni odjel za
obrazovanje i
drustvene
djelatnosti

- pedagoginja

- edukacijski
rehabilitator

- Skolska lije¢nica
- psihologinja

- roditelji ucenika s
posebnim
potrebama

- ucenici s
posebnim
potrebama

- ucitelji

- razrednici

- lokalna zajednica

Uvid u stvarnu
primjenu metoda
prilagodbe i
individualizacije
kod svakog
pojedinog ucenika s
rjeSenjem.

Broj ucenika kojima
je utvrden primjeren
oblik obrazovanja.

Napredovanje
ucenika s
primjerenim
oblikom
obrazovanja.

Promjene u
ponasanju ucenika s
teSko¢ama u
ponasanju.

Uspjesnost u
osiguravanju
pomocénika u
nastavi.

tijekom nastavne
godine

2026./2027.prema
potrebi

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

prema potrebi,
tijekom nastavne
godine 2026./2027.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

na pocetku i tijekom
nastavne godine
2026./2027.prema
potrebi




8. Individualni rad s radu s ucenicima s rehabilitatorom o testiranju | - vodenje zapisnika | - Centar za
S ucenicima s rjeSenjem i u posebnim potrebama. | ucenika. o0 obavljenim socijalnu skrb tijekom nastavne
tijeku postupka utvrdivanja - Rad u Povjerenstvu za razgovorima - Policija godine 2026./2027.1
U primjerenog oblika utvrdivanje primjerenog - dogovaranje - Upravni odjel za | Napisana i prema potrebi
¢ obrazovanja oblika obrazovanja - - vodenje obrazovanje i dostavljena izvjesca
E sjednica sinteze. dokumentacije u drustvene srednjim Skolama.
N - Izrada prijedloga za postupku obrade djelatnosti
I 9. Individualni rad s primjereni oblik nastavka tijekom nastavne
C ucenicima s poremecajima u Skolovanja i upucivanje godine 2026./2027.1
I ponaSanju, deZurstva pod istog nadleZznom uredu. prema potrebi i
M odmorima - Rad na prikupljanju i prema rasporedu
A 10. Priprema dokumentacije pisanju dokumentacije za
za natjedaj o dodjeli upucivanje prijedloga sije¢anj/veljaca
P pomo¢nika u nastavi, Uredu drzavne uprave 2027., i tijekom cijele
o suradnja i pracenje rada (izvjesca ucitelja, obrasci nastavne godine
S. pomo¢nika u nastavi, 4.a)
redovna mjesecna izvjeséa - Savjetovati ucitelje o
P 11. Pisanje izvje$éa o prilagodbi metoda i oblika
(0] uéenicima s primjerenim rada uéeniku s posebnim
T oblikom obrazovanja koji su potrebama individualno. rujan 2026.
R presli u neku od srednjih - Pratiti ucenike s
E $kola poremecajima u ponasanju,
B individualno i skupno raditi
A s njima.
- Priprema i slanje
dokumentacije za
pomo¢énike u nastavi na
natje¢aj za dodjelu istih.
S 1. Grupni i individualni - S uciteljima i
A savjetodavni rad s razrednicima raditi na Uvid u pedagosku tijekom nastavne
A% ucenicima prepoznavanju ucenika dokumentaciju o godine 2026./2027.,
J kojima je potrebna savjetodavnom radu prema potrebi
E Savjetodavni rad sa savjetodavna pomoc. pedagoginje.
T subjektima odgojno — | - Informirati se o problemu.
0] 2. Grupni i individualni obrazovnog procesa - Pripremiti se za razgovor
D savjetodavni rad s radi poboljsanja (prema potrebi konzultirati Broj odgojno- tijekom nastavne
A roditeljima nastale problemske se sa sustruénjacima, - razgovor - pedagoginja obrazovnih godine 2026./2027.,
A% situacije te uklanjanja | proucavati i Citati - individualni rad - ucenici subjekata ukljucenih prema potrebi
N literaturu). - rad u paru - roditelji u savjetodavni rad.




I 3. Grupni i individualni negativnih - Izraditi pedagoske - grupni rad - ucitelji tijekom nastavne
savjetodavni rad s uciteljima | ¢imbenika. obrasce za biljezenje tijeka | - savjetodavni rad - stru¢na sluzba Povratne godine 2026./2027...
R razgovora. - promatranje i Skole (psihologinja, | informacije o prema potrebi
A -Voditi zapisnike i pracenje pedagoginja) rezultatima
D 4. Savjetodavni rad sa evidencije o obavljenim - vodenje - ravnateljica savjetodavnog rada. tijekom nastavne
struénom sluzbom Unaprjedenje odnosa | razgovorima. evidencije, godine 2026./2027.,
P medu odgojno- - Formirati pedagoske zapisnika Vrednovanje prema potrebi
E obrazovnim dosjee ucenika. razgovora i
D 5. Savjetodavni rad s subjektima. - Vrjednovanje razgovora i postignutih rezultata
A poslovodnim tijelima postignutih rezultata s s ostalim tijekom nastavne
G ostalim sudionicima i sudionicima i godine 2026./2027.,
(0] samovrednovanje. samovrednovanje. prema potrebi
G
A
1. Izrada programa - Osmisliti profesionalno
profesionalnog usmjeravanje ucenika kroz
P usmjeravanja izradu plana i programa rujan 2026.
R aktivnosti za sk.god. Broj odrzanih sati
0] Upoznati uéenike i 2026./2027. razrednika na temu
F roditelje s - Uskladiti ga s godi$njim profesionalne
E mogucénostima planom i programom rada i orijentacije u 8.ab
S 2. Anketiranje ucenika o nastavka Skolovanja, | planom i programom sata razredu.
I profesionalnim namjerama srednjoskolskim razrednika. - planiranje i
(0] sustavom - U dogovoru s programiranje u
N obrazovanja, razrednicima, - anketiranje Evidencija tijeku nastavne
A sustavom upisa pedagoginjom i ucenika savjetovanja godine 2026./2027.
L www.srednje.e- psihologinjom pripremitii | - prikupljanje ucenika i roditelja.
N upisi.hr provesti planirana podataka od
(0] i cijelim tijekom predavanja za ucenike i srednjih $kola, s - razrednici 8.—ih
upisnog postupka. roditelje ucenika 8. razreda. | interneta i iz razreda Odrzana predavanja
3. Informiranje ucenika i - Pomagati razrednicimau | broSura -HZZ i pedagoske
I roditelja o sustavu pripremama sati razrednika | - informiranje - lijecnica skolske radionice.
N §ko!ovan'ja{ iszrg . o k(v)je .pl.aniraju provesti s uéen.ika. medivcine o7ujak — srpanj 2027,
F zanimanja i uvjetima upisa Organizacija odlaska | ufenicima na ovu temu. - radionice - sluzba za
0] (Izbor buduéeg zanimanjai | ucenika osmih - Prikupljati informacije o - predavanje profesionalnu
R informacije vazne za upise u | razreda na Dane sustavu skolovanja, - individualni rad orijentaciju
M srednju skolu - 8. razred) otvorenih vrata u uvjetima upisa i ostalim - rad u paru - roditelji ucenika Obradeni podaci
1 srednjim Skolama. - rad u skupini 8. razreda anketnog upitnika.




R 4. Pomoc¢ razrednicama 7. i informacijama vaznima za | - razgovori - srednje Skole
A 8. razreda u radu na profesionalno usmjeravanje | (individualni, - predavaci iz tijekom nastavne
NJ profesionalnom ucenika. skupni) srednjih Skola godine 2026./2027.
E usmjeravanju uc¢enika - Na temelju prikupljenih - savjetodavni rad - CARNET Kvaliteta suradnje s
5. Izrada informativnog Upoznati se s informacija izraditi - posjete srednjim - ravnateljica HZZ-om, skolskom
I materijala za ucenike i profesionalnim informativne materijale za | Skolama lije¢nicom i svibanj/lipanj 2027.
roditelje. namjerama ucenika. ucenike i roditelje (,,upis po | - dolazak srednjim Skolama.
koracima*). predstavnika
(0] 6. Individualni razgovori s - Pripremiti i odrZati srednjih Skola u
R ucenicima sa zdravstvenim | Pomo¢i uéenicimau | predavanje za roditelje nasu §kolu
I poteskocama i ucenicima s izboru srednje $kole ucenika 8. razreda na temu Stupanj svibanj - srpanj 2027.
J posebnim potrebama kroz pedagoske upisa u srednju $kolu. informiranosti
E radionice o - Pripremiti i odrzati ucenika i sigurnost
N 7. Upucivanje uéenika u profesionalnom individualne razgovore i odluke o izboru
T Sluzbu za profesionalno informiranju i savjetovanja uCenika sa srednje $kole.
A informiranje HZZ-a upoznavanju vlastitih | zdravstvenim teSkocama, travanj - lipanj 2027.
C 8. Individualni i skupni sposobnosti. ucenika s posebnim
I razgovori s neodluénim potrebama i neodlu¢nih travanj - srpanj 2027.
J udenicima, pruzanje ucenika.
A informacija Pomo¢i ucenicima i - Upucivanje ucenika s
roditeljima u samom | posebnim potrebama i
9. Suradnja sa Sluzbom za postupku upisa na ucenika sa zdravstvenim
profesionalno informiranje, | Mreznoj stranici. teSko¢ama u HZZ na travanj,-srpanj 2027.
srednjim $kolama, $kolskom dodatna savjetovanja i
lije¢nicom, Zavodom za testiranja.
zaposljavanje, Ucenickim - Kroz suradnju sa
domovima... srednjoskolskim
ustanovama prikupiti
materijale i po moguénosti
osigurati uéenicima posjet
Skolama na Dan otvorenih
vrata, kako bi im se
olaksalo opredjeljivanje za
odgovarajuci obrazovni
program.
1. Rad na humanizaciji tijekom nastavne
Z meduucenickih odnosa godine 2026./2027.
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2. Upoznavanje, pracenje i
pomo¢ ucenicima u
ostvarivanju socijalnih
potreba

3. Rad na zdravstvenom
odgoju i zdravstvenoj
kulturi

4. Briga za socijalne odnose
u razrednim odjelima

5. Poticanje u€enika na
suradnju izvan §kole

6. Suradnja s Hrvatskim
zavodom za socijalni rad,
Podruéni uredi Vinkovci i
DPakovo i Obiteljskim
centrom Vukovar

7. Obrada ucenika za
potrebe Zavoda

8. Suradnja sa Skolskom
lije¢nicom

9. Suradnja s Policijskom
upravom — preventivno i u
slu¢aju potrebe

10. Realizacija tema
medupredmetnih
kurikuluma i Abecede
prevencije, suradnja s
razrednicima, evaluacija

Koordinirati rad
zdravstvene 1
socijalne zastite.

Humanizacija
meduucenickih
odnosa.

Poticanje ucenika na
stjecanje,
uvjezbavanje i
primjenu socijalnih
vjestina.

Upoznavanje
socijalnih prilika
ucenika te upucivanje
na higijenu.

Razvoj svijesti 0
vlastitom zdravlju.

- Izrada plana i programa
zdravstvene i socijalne
zastite ucenika.

- Planiranje, priprema i
realizacija radionica,
predavanja i igraonica na
temu zdravstvene i
socijalne zastite za ucenike
te kurikuluma zdravstvenog
odgoja (ciklus radionica
Rastimo zajedno, Alati za
moderno doba, ostale
planirane radionice za
ucenike od 1.do 8.razreda).
- U suradnji sa ZZJZ i
Skolskom lije¢nicom
dogovoriti preglede i
cijepljenja uéenika te
edukativna predavanja.

- Promatranje i pracenje
situacija u razredima i
meduucenickih odnosa,
samostalno i preko ucitelja
i razrednika, provodenje
sociograma.

- Rjesavanje konflikata
ucenik-ucenik.

- Rad na razvijanju
suradnje, pomaganja i
druzZenja u razrednim
odjelima, neovisno o
socijalnim prilikama.

- Prema potrebi suradnja s
CZSS zbog skrbi za
ucenike u teSkim
obiteljskim prilikama.

- planiranje i
programiranje

- anketiranje
ucenika

- informiranje
ucenika

- radionice

- predavanja

- individualni rad
- rad u paru

- rad u skupini

- razgovori
(individualni,
skupni)

- savjetodavni rad

- ravnatelj

- pedagoginja

- pedagog

- psihologinja

- razrednici

- ucenici

- roditelji u¢enika
- CZSS

- lijecnica Skolske
medicine i
medicinske sestre
- Policijska uprava

Evidencija o
provedenim
pregledima i
cijepljenju.

Kwvaliteta suradnje s
CZSS, Skolskom
medicinom i
Policijskom
upravom (sluzba za
prevenciju, sluzba
za maloljetni¢ku
delinkvenciju,
kontakt policija...).

Kvaliteta odnosa
medu ucenicima.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

prema potrebi u
dogovoru sa
Skolskom lije¢nicom

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

tijekom nastavne
godine 2026./2027.
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1. Sveta Misa — Zaziv Duha
Svetoga za pocetak skolske
godine

2. Docek prvasica i petasa

3. Dan $porta — jesenski i
proljetni (utrka povodom
Dana Op¢ine)

4. Dan ucitelja

5. Dani kruha

6. Svi sveti

7. Dan pada Vukovara

8. Sveti Nikola

9. Bozi¢

10. Valentinovo

11. Dan ruzicastih majica —
Dan borbe protiv nasiljau
Skolama

11. Pozdrav proljecu i
Dan osoba s Down
sindromom

12. Uskrs

13. Dan planeta Zemlje

14. Susreti i natjecanja

15. Dan op¢ine

Obiljezavanje vaznih
datuma u skoli u
svrhu kulturne
afirmacije Skole.

Poticanje ucenika na
zajednistvo, suradnju
i druzenje.

Promicanje suradnje
obitelji i $kole.

- Planiranje i programiranje
obiljezavanja znacajnijih
datuma Skole, kulturnih i
javnih dogadaja u koje ¢e
Skola biti ukljucena tijekom
Skolske godine.

- Dogovori s u¢iteljima na
sjednicama uoci vaznijih
datuma, posebno Dana
$porta, Bozi¢a i kraja
nastavne godine o
potrebnim pripremama,
podjeli zaduzenja,
organizaciji...

- Sudjelovanje u raznim
oblicima odgojno-
obrazovnog rada s
uciteljima (pomo¢ u
planiranju, realizaciji,
pracenje).

- planiranje

- programiranje

- dogovor

- razgovor

- individualni rad
- rad u paru

- grupni rad

- priredba

- izrada panoa

- razrednici

- ucitelji

- ucenici

- roditelji

- struni suradnici
(psihologinja,
pedagoginja i

- ravnatelj

- zupnik

- lokalna zajednica
- druge osnovne
skole

Uspjesna provedba
planiranih
aktivnosti.

Broj sudionika i
posjetitelja i
uspjesnost
realizacije
planiranog.

7. rujan 2026.

7.rujan 2026.

listopad 2026./
travanj 2027.

5. listopad 2026.

listopad 2026.

1. studeni 2026.

18.studeni 2026.

6. prosinca 2026.

25. prosinca 2026.

14. veljace 2027.

24 veljace 2027.

21. ozujka. 2027.

28.0zujka 2027.

22 travanj 2027.

sijecanj, veljaca,
ozujak 2027.

26.travanj 2027.

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,

STUDIJSKE ANALIZE I ISTRAZIVANJA

1. Sudjelovanje u izradi
izvjeSca o ostvarenju
Godisnjeg plana i programa
rada Skole

- Pripremiti obrasce za
izvjesca razrednika.

- Napraviti sintezu i analizu
podataka prikupljenih

lipanj - srpanj 2027.




izvjeS¢ima razrednika i

(0] 2. Analiza odgojno- uvidom u pedagosku Izradene i
D obrazovnih rezultata na dokumentaciju. prezentirane analize prosinac 2026.,
G kraju prvog polugodista, - Izrada izvjesca (na kraju - individualni rad odgojno-obrazovnih sijecanj 2027.
(0] izvjedée o realizaciji SPP 1. polugodista i na kraju - rad u timu rezultata na
J Poboljsati uspjeh nastavne godine), - rad u paru polugodistu
N ucenika i razinu prezentacije i iznoSenje - uvid u pedagosku 2025./2026. godine
0] 3. Analiza odgojno- njihova znanja. rezultata na sjednicama dokumentaciju (e- | - pedagoginja te na kraju nastavne
- obrazovnih rezultata na UV. Izvjesce o realizaciji dnevnik, planovii | - ravnatelj godine (promjene) i | lipanj - srpanj 2027.
(0] kraju skolske godine i SPP-a. Evaluacija Abecede | programi, GIK-ovi, | - razrednici predstavljanje na
B izvjeS¢e na sjednici UV Poduzeti potrebne prevencije. uvid u rad - tajnica UV.
R mjere po razredimai | - Prikupljanje podataka i ucitelja...)
A 4. Izvjesce o radu pedagoga | predmetima za izrada izvjes¢a o nasilju, - statisticka i lipanj - srpanj 2027.
V4 skole rjeSavanje problema. | izvjeS¢a DZS na pocetkui | metodoloska
o 5. Sudjelovanje u izradi kraju skolske godine,v obrada podataka Uvodenje
\4 razli¢itih godis$njih izvjescéa izvjesca o realizaciji SPP... kontinuiranog rujan 2026. i prema
N za potrebe nadleznih - Analiza cjelokupnih procesa potrebi tijekom
I ustanova odgojno-obrazovnih samovrednovanja u $kolske godine
6. Predlaganje mjera za rezultata i procesa i izrada svrhu poboljsanja prema potrebi
R unaprjedenje pojedinih prijedloga mjera za vlastitog rada, te tijekom $kolske
E poslova unaprjedivanje i poticanje drugih na godine 2026./2027.
V4 poboljsanje odgojno- isto.
U obrazovnog rada.
L - Analiza ostvarenosti
T plana i programa rada
A pedagoga na kraju Skolske
T godine.
I - Samovrednovanje svoga
rada i poticanje svih
odgojno-obrazovnih
djelatnika na isto.
- U suradnji sa subjektima
1. Utvrdivanje rang liste odgojno-obrazovnog prosinac 2026.
problema unutar Skole procesa utvrditi aktualne
| probleme na kojima bi
S trebalo poraditi.
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2. Izrada projekta
Samovrednovanja

3. Izrada instrumentarija

4. Provodenje istrazivanja

5. Obrada prikupljenih
podataka

6. Interpretacija rezultata
istraZivanja i prezentacija
rezultata na sjednici UV

7. Primjena spoznaja u
funkeciji unaprjedivanja rada
i otklanjanja utvrdenih
poteskoca

Utvrdivanje
primarnih problema,
izrada plana i
provedba istraZivanja
u svrhu
unaprjedivanja rada.

Izrada prijedloga
mjera za poboljSanje
na temelju rezultata
istraZivanja, primjena
istih 1 pracenje
promjena.

- Odabrati najaktualniju
problematiku za temu
istrazivanja.

- Proucavanje problematike
kroz stru¢nu literaturu i
periodiku.

- Izraditi plan istrazivanja,
anketni upitnik i ostali
potreban instrumentarij.

- Pripremiti ucitelje i
ucenike odabranog razreda
koji ¢e sudjelovati u
istrazivanju za ispunjavanje
ankete i provodenje
radionica.

- Provodenje ankete medu
ucenicima, roditeljima i
uciteljima.

- Obrada podataka
prikupljenih anketom i
sinteza istih.

- Interpretacija dobivenih
rezultata, izrada pisanog
dijela istrazivanja.

- Prezentacija dobivenih
rezultata na sjednici UV i
objava u pedagoskom
Casopisu.

- Na temelju dobivenih
podataka izrada prijedloga
mjera za poboljSanje
istrazivanog problema.

- individualno
- skupno

- rad u timu

- anketiranje

- metodoloska
obrada podataka
- sinteza
prikupljenih
podataka

- prezentacija
rezultata

- objavljivanje

- pedagoginja
- ravnateljica
- ucitelji

- ucenici

- roditelji

- sustruénjaci

Kvaliteta samog
procesa istrazivanja
i uspjesnost
njegove realizacije.

Usporedba pocetnog
stanja te stanja
nakon poduzetih
mjera (nakon
istraZivanja).

sijecanj 2027.

sijecanj 2027.

sijecanj 2027.

sijecanj/veljaca
2027.

srpanj/kolovoz 2026.

tijekom Skolske
godine 2025./2026.
ovisno o realizaciji
istrazivanja




UTVR- | 1. Interna optimalizacija - Utvrditi unutarnje
PIVA- | odgojno-obrazovnog ¢imbenike odgojno- tijekom Skolske
NJE procesa Utvrdivanje internih i | obrazovnog procesa, - individualni rad - ravnateljica Analiza pedagoske godine 2026../2027.
MJERA eksternih utjecajana | njihovo djelovanje i nadine | - grupni rad - pedagoginja dokumentacije i
ZA 2. Utvrdivanje eksternih odgojno — obrazovni | na koji mozemo sprijeciti - rad u timu - roditelji uvid u pozitivne
UNA- utjecaja i njihova proces te $to je vise njihov negativan utjecaj. - razgovori - Uciteljsko vije¢e | promjene odgojno — tijekom skolske
PRJE- | optimalizacija moguce raditi na - Utvrditi vanjske utjecaje - promatranje - ucenici obrazovnog procesa. | godine 2026../2027.
DENJE smanjivanju na odgojno-obrazovni - rasprave - lokalna zajednica
RADA negativnih ¢imbenika | proces i na¢in smanjivanja
njihova negativnog
utjecaja.
STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA
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1. Pomo¢ uciteljima pri
planiranju individualnog
stru¢nog usavrSavanja,
prema potrebi

2. Rad u Povjerenstvu za
uvodenje ucitelja
pripravnika u nastavu te
instruktivni rad s njima

3. Pradenje rada i pruZanje
pomodi pripravnicima u
podrucju strué¢nog
usavrsavanja

4. Izrada plana i programa
kolektivnog strucnog
usavr$avanja unutar
ustanove

Sudjelovanje u
stru¢nom
usavrSavanju ucitelja
te poticanje ucitelja
na Citanje strucne
literature i
sudjelovanje na
stru¢nim skupovima.

Sudjelovanje u
suvremenim
promjenama rada
skole i uvodenju
novih metoda i oblika
rada.

- Izraditi plan i program
struénog usavrsSavanja u
ustanovi.

- Pomo¢i uciteljima u
planiranju njihovog
stru¢nog usavrsavanja.

- Pratiti stru¢nu literaturu i
0 njoj izvijestiti ucitelje.

- Izraditi prijedlog stru¢ne
literature za stru¢no
usavr$avanje i uporabu na
satima razrednika.

- Upoznavanje pripravnika
prema planu rada s njima s
bitnim aspektima odgojno-
obrazovnog rada.

- Savjetovanje i pomo¢
pripravnicima u radu,
pruzanje smjernica za
vodenje u radu.

- Vodenje evidencije o radu
s pripravnicima, pracenju
njihova rada, brizi za

- individualni rad
- grupni rad

- timski rad

- predavanja

- pedagoske
radionice

- demonstracije

- rasprave

- okrugli stol

- primjeri iz dobre
prakse

- pedagoginja

- ravnateljica

- ucitelji

- mentorice/
mentori

- tajnica

- voditelji aktiva

- vanjski predavaci
- sustru¢njaci

Izraden i realiziran
plan i program
kolektivnog
stru¢nog
usavr$avanja u
ustanovi.

Redovno
sudjelovanje ucitelja
na struénim
usavrSavanjima.

Procitana literatura.

Aktivno
sudjelovanje na

rujan 2027. i tijekom
godine

prema potrebi
tijekom nastavne
godine

tijekom nastavne
godine 2026./2027.

rujan 2026.




5. Priprema i odrzavanje

upoznavanje sa svim

radionicama te

E predavanja za ucitelje bitnim elementima za predavanjima u Prema planu
LJ (kolektivno stru¢no uspjesno izvr$avanje svojih $koli u svrhu kolektivnog struénog
A usavr§avanje unutar duznosti. struénog usavr$avanja
ustanove) - Rad u Povjerenstvu za usavrSavanja.
6. Pracenje i koordinacija staziranje pripravnika, tijekom skolske
struénog usavrsavanja hospitacije, uvid u rad godine 2026./2027.
ucitelja pripravnika, pisanje
izvjeséa o realizaciji
pripravnic¢kog staza. Uspjesna realizacija
- Pomoc¢ uciteljima u pripravnic¢kog staza.
daljnjem Skolovanju.
I - Izraditi vlastiti plan i
N 1. Planiranje vlastitog program stru¢nog rujan 2026. godine
D stru¢nog usavrsavanja usavrsavanja.
I - Isplanirati individualno
A% usavrSavanje (praenje prema planu i
I literature, Zakona, - individualni, programu
D. 2. Priprava i realizacija pravilnika), posjete - timski rad kolektivnog stru¢nog
struénih predavanja na struénim skupovima izvan | - rad u paru usavrSavanja
sjednicama stru¢nih vijeéa Pracenje strucne Skole i kolektivno stru¢no - grupni rad - pedagoginja Posjecenost struc¢nih
literature i struénih usavrSavanje unutar $kole. | - dogovor - ravnateljica skupova te broj
skupova u svrhu - Odrediti teme struénih - razgovor - ucitelji procitane literature i
obogacivanja znanja i | predavanja unutar skole, - pedagoske - sustruénjaci iz primjena stecenih tijekom nastavne
3. Pracenje strucne literature | primjene istih u prouciti potrebnu literaturu | radionice drugih skola znanja u praksi godine 2026./2027.
i periodike praksi. i pripremiti ih za - predavanja - vanjski predavaci | (uvidom u
prezentaciju na sjednicama | - okrugli stol - knjiznicarka pedagosku
Uciteljskog vijeca. - primjeri dobre dokumentaciju).
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4. Sudjelovanje na stru¢nim
skupovima izvan skole

- Pratiti nova izdanja
struéne literature i
postojece literature,
periodike i ¢asopisa.

prakse
- demonstracije

tijekom nastavne
godine 2026./2027.




A 5. Organizacija stru¢nog - Pratiti EMAu i Ettaedu,

\% usavr$avanja na razini Skole prijaviti se za sudjelovanje rujan 2026. i tijekom
A i redovno ih posjecivati. nastavne godine
NJ - Planirati i programirati

E rad UV 1 kolektivno

struéno usavr$avanje.
BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
1. Pribavljanje struéne - Pratiti nova izdanja
literature iz podrucja strucne literature, Casopisa i

B pedagogije, psihologije i periodike (preko interneta,

I druge literature potrebne za brosura...).

B uspjesnu nastavu - Dogovoriti s prema potrebi

L Osposobljavanje knjizni¢arkom i Evidencija novih tijekom skolske

I ucitelja za primjenu ravnateljicom nabavu novih nastavnih sredstava. | godine 2026../2027.
(0] multimedijskih izvora | stru¢nih naslova u skladu s

T znanja te potrebama i materijalnim

E 2. Predlaganje strucne osuvremenjivanje sredstvima Skole

¢ metodicke i druge literature, | nastave. - Na sjednicama - pedagoginja

N te drugih izvora za stru¢no Uciteljskog vijeca i - individualni rad - ravnateljica prema potrebi
0] usavrSavanje ucitelja struénim vije¢ima razredne | - timski rad - knjiznicar/ tijekom skolske

- i predmetne nastave - izlaganje knjizni¢arka Knjizni¢ni fond. godine 2026../2027.

predloziti struénu - predavanje - ucitelji

I Poticanje uciteljana | metodicku, didakti¢ku i - popisivanje - predstavnici

N 3. Poticanje ucitelja na kontinuirano drugu literaturu i izvore potrebne literature i | pojedinih

F koristenje struéne literature, | individualno stru¢no | uciteljima za njihovo materijala izdavackih kuca

o dostupnih materijala na usavrSavanje. stru¢no usavrSavanje i - naruCivanje - sustru¢njaci prema potrebi

R internetu. .. unaprjedivanje nastave. potrebne literature i | -voditelji strucnih tijekom Skolske
M - Kontinuirano tijekom materijala vije¢a RN i PN godine 2026./2027.
A godine poticati uitelje na

C koristenje strucne literature Opremljenost Skole

I bilo za ideje unaprjedivanja potrebnim




J 4. Pribavljanje didaktickog nastave, bilo kao trazenje nastavnim
S materijala i didakti¢kih odgovora na pojedina sredstvima i prema potrebi
K pomagala pitanja ili kao ideja za didaktickim tijekom skolske
A rjesenje tekucih problema. materijalima. godine 2026./2027.
- U suradnji s ravnateljem,
D uditeljima i struénom
J 5. Pregled novih udzbenika suradnicom knjizni¢arkom
E na sjednicama UV planirati i naru¢ivati - individualni rad - pedagoginja ovisno o potrebama i
L didakticke materijale i - timski rad - ravnatelj novoizdanim
A pomagala koja §kola nema, | - izlaganje - knjiznicarka udzbenicima
T a koja ¢e doprinijeti - predavanje - ucitelji
N kvaliteti nastave. - popisivanje - predstavnici
(0] - Upoznavati ucitelje s potrebne literature i | pojedinih
S novim udzbenicima na materijala izdavackih kuca
T sjednicama UV, stru¢nih - narucivanje - sustruénjaci
vije¢a RN i PN (posebno s | potrebne literature i | - voditelji stru¢nih
udzbenicima za ucenike po | materijala vije¢a RN i PN
prilagodenom programu).
1.Briga o pedagoskoj Redovito i ispravno - Upoznati novopridosle
funkciji Skolske vodenje pedagoske ucitelje sa znaCenjem, prema potrebi
D dokumentacije dokumentacije svrhom i funkcijom tijekom Skolske
(0] pedagoske dokumentacije u godine 2025../2026.
K cjelini i pojedinacno.
U - Uputiti novopridosle - pedagoginja
M 2. Briga o osobnoj Izrada i pravilno ucitelje, ali i ostale u - ravnatelj
E dokumentaciji (dnevnik ¢uvanje ucenicke ispravno vodenje - tajnica Redovitost vodenja prema potrebi
N rada, zapisnici...) dokumentacije. pedagoske dokumentacije. | - individualni rad - ucitelji osobne pedagoske tijekom $kolske
T - Brinuti o ispravnom - rad u paru - razrednici dokumentacije. godine 2025../2026.
A popunjavanju pedagoske -radu - Povjerenstvo za
C dokumentacije. povjerenstvu provodenje
I 3. Evidencija dopunskog - Brinuti o redovnom popravnih, Uvid u pedagosku
J rada i popravnih ispita — vodenju osobne razrednih i dokumentaciju. lipanj i kolovoz
S prema potrebi Upucivanje ucitelja dokumentacije (dnevnik predmetnih ispita 2027.
K na vaznost pravilnog
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4. Evidencija razrednih i
predmetnih ispita — prema
potrebi

5. Izrada izvjesc¢a o uspjehu

i redovitog vodenja
pedagoske
dokumentacije.

rada, zapisnici, ostala
dokumentacija).

- Voditi evidenciju o
popravnim, razrednim i
predmetnim ispitima i
pohrani istih.

- Na kraju obrazovnog
razdoblja i nastavne godine
izraditi Izvje$¢e o odgojno-
obrazovnim rezultatima,
realizaciji GPiPRS i o radu
pedagoga.

ovisno o potrebama

lipanj i kolovoz
2027.

SURADNJA S USTANOVAMA

v

SURADNJA S INSTITUCIJAMA SKOLSTVA

1.Suradnja s ostalim
osnovnim i srednjim
Skolama

2. Suradnja s Upravnim
odjelom za obrazovanje i
drustvene djelatnosti

3. Suradnja s MZO

4. Suradnja s AZOO

Uspjesna suradnja i
komunikacija s
drugim odgojno-
obrazovnim
institucijama radi
unaprjedivanja
odgojno —
obrazovnog rada.

- Suradivati s drugim
osnovnim Skolama u
rjeSavanju problema
(razmjena iskustava),
prijelazu ucenika u drugu
Skolu na nastavak
Skolovanja, zajedni¢kim
projektima,
istrazivanjima...

- Suradivati sa srednjim
Skolama na podruc¢ju PO
(dogovor posjeta, pred.,
prijenosa informacija
vaznih za upise i pri
prijelazu uéenika iz OS u
SS..).

- Suradivati s Uredom
drzavne uprave, Sluzbom
za drusStvene djelatnosti,
MZOS (prema potrebi),
AZOO, CARNETOM...u
pitanjima ucenika s
posebnim potrebama, broja

- razgovor
- dogovor

- uzajamna pomoc¢
- razmjena
informacija

- ravnateljica

- pedagoginja

- psihologinja

- ostali ucitelji

- ravnatelji i u€itelji
osnovnih i srednjih
skola

- predstavnici
MZOS; AZOO;
CARNETA; Ureda
drzavne uprave,
Sluzbe za
drustvene
djelatnosti
Vukovar i BPakovo

Kwvaliteta suradnje
(uvidom u
pedagosku
dokumentaciju).

Brzina rjesavanja
problema koji
iziskuju suradnju.

prema potrebi
tijekom Skolske
godine 2026../2027.

prema potrebi
tijekom skolske
godine 2026../2027.

prema potrebi
tijekom skolske
godine 2026../2027.




5. Suradnja s CARNETOM

6. Suradnja s Edukacijsko-
rehabilitacijskim
fakultetom, Zagreb

razrednih odjela,
nemoguénosti rjesavanja
veéih odgojno-obrazovnih
problema i teskoca tijekom
Skolske godine.

prema potrebi
tijekom Skolske
godine 2026../2027.

tijekom skolske
godine 2026../2027.

PZopmaw

1. Suradnja sa Zavodom za
socijalnu skrb Podru¢ni
uredi Vinkovci i Pakovo

2. Suradnja sa Zavodom za
javno zdravstvo, Skolska
medicina

3. Suradnja s policijom

Uspjesna suradnja i
komunikacija s
drugim institucijama
radi unaprjedivanja
odgojno —
obrazovnog rada.

- Konzultirati se prema
potrebi s Centrom za
socijalnu skrb u rjeSavanju
tekucih problema (odgojno-
obrazovno zapusteni
ucenici, teSkoce u obitelji,
nasilje i zlostavljanje...).

- Pisanje izvjesca i
upucivanje potrebne
dokumentacije o u¢enicima
i roditeljima u CZSS.

- Suradivati sa Zavodom za
javno zdravstvo u
planiranju preventivnih
cijepljenja, sistematskih
pregleda i realizaciji istih.

- pedagoginja

- psihologinja

- ravnateljica

- tajnica

- razrednici

- roditelji

- ostali ucitelji

- djelatnici CZSS
- djelatnici
Policijske uprave,
Prometne policije,
Odjela za
maloljetnicku
delinkvenciju,
kontakt policajac.
Policijskim

Uspjesna suradnja
(uvidom u
pedagosku
dokumentaciju).

Uspjesno rjeSavanje
problema koji su
iziskivali suradnju.

prema potrebi
tijekom Skolske
godine 2026../2027.

prema potrebi
tijekom skolske
godine 2026../2027.
intenzivnije u
mjesecima od veljace
do lipnja

prema potrebi
tijekom Skolske
godine 2026../2027.
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4. Suradnja sa Zavodom za
zaposljavanje — Sluzbom za
profesionalno informiranje

5. Suradnja s NCVVO —
obavljanje poslova Skolskog
koordinatora za nacionalne
ispite

Preventivno
djelovanje u svrhu
ocuvanja mentalnog i
fizickog zdravlja
ucenika.

- Prema potrebi suradivati s
policijom i Odjelom za
maloljetnicku
delinkvenciju (prijave
nasilja, pornografije,
zlostavljanja,
zanemarivanja, suradnja s
Prometnom policijom...),
suradnja s djelatnicama za
prevenciju.

- Suradivati sa HZZ u
pripremi predavanja za
roditelje i ucenike na temu
upisa u srednje skole,
profesionalne orijentacije,
upucivanju neodlu¢nih
ucenika na prof.
informiranje i savjetovanje,
podjela brosura i
informacija o upisima u
srednje skole.

- Anketirati ucenike o
profesionalnim interesima i
namjerama za potrebe
HZZ-a.

- individualni rad
- razgovori

- konzultacije

- dogovori

- pisanje izvjescéa

sluzbenicama za
prevenciju...

- lije¢nica Skolske
medicine

- medicinske sestre
Skolske medicine

- djelatnici Sluzbe
za profesionalno
informiranje HZZ-
a

Odrzana planirana
predavanja.

Odrzana planirana
savjetovanja pri
HZZ-u za ucenike s
primjerenim
oblikom
obrazovanja i
zdravstvenim
teSkocama.

prema potrebi
tijekom skolske
godine 2026../2027.
intenzivnije od
travnja do lipnja

od prosinca 2026. do
travnja 2027.

OSTALI
POSLOVI

UKUPNO: 1800




Radno vrijeme pedagoginje
ponedjeljak, utorak, srijeda, Cetvrtak i petak ujutro od 8.00 do 14.00 sati

Pedagoginja: Lidija Kuni¢ Bec¢vardi, mag.paed.

MJESEC BROJ RADNIH BROJ SATI
DANA
RUJAN 22 176
LISTOPAD 22 176
STUDENI 20 160
PROSINAC 22 176
SIUECANJ 20 160
VELJACA 20 160
OZUJAK 22 176
TRAVAN]J 22 176
SVIBAN]J 20 160
LIPANJ 22 176
SRPANJ 7 56
KOLOVOZ 6 48
UKUPNO 225 1800




PLAN RADA TAJNISTVA I ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

POSLOVI TAJNIKA SKOLE

Poslovi tajnika Skole u Skolskoj godini 2026./2027. proizlaze iz Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Statuta Skole te vazeceg Pravilnika o djelokrugu
rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomocénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj
Skoli (NN 71/2025).

Radno vrijeme tajnika iznosi 40 sati tjedno (2000 sati na godiSnjoj razini), a poslovi su
podijeljeni na operativno-pravne i administrativne procese sukladno digitalnom i suvremenom
poslovanju ustanove.

1. Pravni i kadrovski poslovi

o Prati zakone i podzakonske akte te uskladuje opée akte Skole (Statut, Pravilnik o radu,
Pravilnik o kuénom redu, Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu).

e Provodi cjelokupni natjecajni postupak za zasnivanje radnog odnosa (ukljucujuci
specifi¢ne natjecaje za pomoc¢no osoblje u kuhinji i operativne radnike za sigurnost i
civilnu zastitu prema novim normativima).

e Izraduje ugovore o radu, rjeSenja o tjednim i godis$njim zaduzZenjima radnika, rjeSenja
o godi$njim odmorima i plaéenim dopustima te odluke o prestanku ugovora.

e Azurira podatke o radnopravnom statusu zaposlenika kroz sustav Registar zaposlenih
u javnom sektoru (RegZap/FINA) te provodi e-prijave i odjave na HZMO 1 HZZO.

e Ustrojava, vodi i tekuce odrZzava pojedinacne osobne (personalne) dosjee radnika
Skole sa svom zakonski propisanom dokumentacijom.

2. Poslovi vezani uz tijela upravljanja i strucna tijela

« Obavlja administrativno-pravne poslove za potrebe Skolskog odbora: priprema nacrte
poziva, materijala i odluka, prisustvuje sjednicama i vodi sluzbeni zapisnik.

e Pruza pravnu pomo¢ ravnatelju skole u pripremanju op¢ih i pojedinacnih akata te
sudjeluje u radu povjerenstava.

3. Uredsko poslovanje i e-administracija

e Organizira i provodi uredsko poslovanje: zaprima, razvrstava, urudzbira, rasporeduje i
otprema postu te vodi sluzbenu dokumentaciju ustanove.

e Pruza administrativnu podrSku u arhiviranju i odlaganju sluzbenih odluka vezanih uz
ostvarivanje prava iz radnog odnosa.

e Vodi i azurira baze podataka u sustavu e-Matica u domeni administrativnih ovlasti
tajniStva te izdaje potvrde u€enicima i radnicima.

o Provodi klasifikaciju, odlaganje i cuvanje dokumentacije u skolskom arhivu te
priprema postupak izlu¢ivanja bezvrijednog arhivskog gradiva.
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4. Zastita podataka, transparentnost i sigurnosni protokoli

e Obavlja poslove sluzbenika za informiranje sukladno Zakonu o pravu na pristup
informacijama.

e Provodi i nadzire mjere zastite osobnih podataka (GDPR) radnika skole u sklopu
radnopravnih odnosa te osigurava opc¢u pravnu uskladenost digitalnih i fizickih
evidencija ustanove.

e Administrativno prati provedbu sigurnosnih procjena ustanove, suraduje s operativnim
radnicima za sigurnost te arhivira dokumentaciju o edukacijama iz zastite na radu i
zaStite od pozara

VODITELJ RACUNOVODSTVA
1. Financijsko racunovodstvo

o knjiZenje ulaznih i izlaznih racuna

e vodenje glavne knjige i pomoénih evidencija
o pracenje prihoda i rashoda Skole

o uskladivanje knjigovodstvenih evidencija

o kontrola dokumentacije za knjizenje

o pracenje obveza i potrazivanja

e vodenje evidencije dobavljaca i kupaca

2. Plaée i naknade zaposlenika

e obracun placa

e obracun bolovanja i drugih naknada

e obracun godi$njih odmora

e obracun regresa, boZi¢nice, dara za djecu i drugih materijalnih prava
e obracun putnih troskova

o obracun jubilarnih nagrada i drugih prava zaposlenika

e unos 1 kontrola podataka u COP-u

» izrada potrebnih izvjestaja vezanih uz place

3. Proracun i financijski plan

e sudjelovanje u izradi financijskog plana skole

o pracenje realizacije financijskog plana

e pracenje po izvorima financiranja

o pracenje proracunskih stavki

e priprema podataka za rebalans

o kontrola raspolozivih sredstava prije izvrSenja rashoda

4. Ulazni racuni i pla¢anja

e zaprimanje i kontrola racuna

e provjera racuna prema narudZbenici/ugovoru

e evidentiranje racuna

e placanje racuna preko likvidature u Zupanijskoj riznici
e pracenje dospijeca raCuna



o kontrola pla¢anja
e komunikacija s dobavlja¢ima u slu¢aju nepravilnosti

5. Materijalno i financijsko poslovanje

e evidencija dugotrajne imovine

e evidencija sitnog inventara

e obracun amortizacije

e inventura

o uskladivanje popisa imovine s knjigovodstvenim evidencijama
e rashodovanje imovine prema propisanoj proceduri

6. Putni nalozi

e kontrola putnih naloga

e obracun dnevnica

e obracun troskova prijevoza i drugih putnih troskova
o knjiZenje i isplata putnih naloga

6. lzvjestaji
7. Racunovoda sudjeluje u pripremi razlicitih financijskih izvjeStaja i podataka za:

e osnivaca skole

e nadlezno ministarstvo

e FINA-u

e Poreznu upravu

e Drzavni ured za reviziju
e druge nadleZne institucije

8. Kontrola i uskladivanje

e kontrola knjizenja

o uskladivanje salda

o kontrola obveza i potraZivanja

e kontrola izvoda

o uklanjanje racunovodstvenih pogreSaka
e provodenje ispravaka obrauna

9. Posebne evidencije Skole

o vlastiti prihodi

e donacije

o EU/projektna sredstva

e sredstva osnivaca

o sredstva iz drzavnog proracuna

o sredstva za udZbenike i druge obrazovne materijale.



LOZAC / SKOLSKI MAJSTOR

Radnik na radnom mjestu domara/lozaca/Skolskog majstora obavlja poslove odrzavanja,
cuvanja i brige o skolskom objektu, opremi, uredajima, Skolskom okoliSu i drugim prostorima
koji pripadaju Skoli, sukladno propisima, pravilima zastite na radu, uputama proizvodaca,
godiSnjem planu i programu rada $kole te nalozima ravnatelja.

A) OdrZzavanje instalacija

o redovito pregledavanje i odrzavanje elektroinstalacija u okviru poslova i ovlasti
radnog mjesta,

o pregledavanje i odrzavanje vodovodnih i odvodnih instalacija te pravodobno
uocavanje i prijavljivanje kvarova,

e kontrola i odrzavanje protupozarne opreme i instalacija u okviru svojih ovlasti,

o pregled i osnovno odrzavanje instalacija grijanja,

e pravodobno uocavanje kvarova, oStec¢enja i drugih nepravilnosti te izvjeséivanje
ravnatelja,

e poduzimanje odgovaraju¢ih mjera radi sprjecavanja nastanka veée Stete, kada je to
moguce 1 u okviru poslova radnog mjesta.

B) Popravak i odrZzavanje opreme i prostora

e odrzavanje i manji popravci §kolskog namjestaja,

e odrzavanje i manji popravci stolarije, vrata, prozora i drugih dijelova objekta,

e odrzavanje i popravak ucila i druge skolske opreme u okviru osposobljenosti,

e obavljanje manjih zidarskih, stolarskih, li¢ilackih i drugih srodnih poslova,

e Dbojanje i odrzavanje stolarije i namjestaja,

e bojanje i odrzavanje zidnih povrS$ina i drugih dijelova Skolskog prostora prema
potrebi,

o uklanjanje manjih oSte¢enja u prostorima $kole,

e priprema prostora i opreme za nesmetano odvijanje nastave i drugih aktivnosti Skole.

C) Nabava, ¢uvanje i evidencija materijala i alata

o utvrdivanje potreba za materijalom potrebnim za redovito odrZavanje skole,

e pravodobno obavjeStavanje ravnatelja o potrebi nabave materijala, alata i opreme,

e preuzimanje i pravilno uskladiStenje materijala i sredstava,

e vodenje brige o pravilnom i racionalnom koriStenju materijala,

» vodenje evidencije o nabavljenom i utroSenom materijalu, prema uputama ravnatelja,

e briga o alatu 1 opremi potrebnoj za obavljanje poslova te njithovo pravilno odrzavanje,

o prijedlog za otpis dotrajalog, neispravnog ili neupotrebljivog materijala, alata i
opreme.

D) Poslovi loZenja i odrZzavanja sustava grijanja

» rukovanje sustavom centralnog grijanja u skladu s propisima, uputama i
osposobljenoscu za rad,

o redoviti pregled i pracenje ispravnosti uredaja i opreme sustava grijanja,

e kontrola koli¢ine goriva i pravodobno izvjes¢ivanje o potrebi nabave,

o briga o urednosti i sigurnosti prostora kotlovnice,



o vodenje potrebnih evidencija vezanih uz rad sustava grijanja,

e pravodobno prijavljivanje kvarova i nepravilnosti na sustavu grijanja,

e poduzimanje propisanih mjera u slucaju kvara ili opasnosti,

e konzerviranje peci i druge opreme po prestanku sezone grijanja, prema uputama i
propisima.

E) Uredenje i odrzavanje Skolskog okolisa

e odrzavanje Skolskog dvorista, Skolskih terena i drugih vanjskih povrsina,

o koSenje trave i odrzavanje zelenih povrsina,

e odrzavanje nasada, ukrasnog bilja 1 drvec¢a u okviru poslova radnog mjesta,

e uklanjanje lis¢a, granja i drugog otpada s vanjskih povrsina,

e CiSc¢enje snijega i uklanjanje poledice s prilaznih i drugih potrebnih povrSina,
e briga o urednosti i sigurnosti Skolskog okolisa,

e obavljanje drugih poslova vezanih uz uredenje okoliSa prema potrebi.

F) Cuvanje i odrZavanje $kolskog objekta i imovine

e svakodnevna briga o sigurnosti, urednosti i funkcionalnosti §kolskog objekta,

e cuvanje Skolskog objekta, inventara, opreme i druge imovine skole,

e pregled prostorija, opreme i uredaja te pravodobno uocavanje mogucih opasnosti i
ostecenja,

e zatvaranje i osiguravanje prostorija, prozora, vrata i drugih dijelova objekta prema
organizaciji rada Skole,

e racionalno koriStenje energenata, vode 1 drugih resursa,

e poduzimanje mjera radi sprjeCavanja nastanka Stete, u okviru svojih ovlasti 1
osposobljenosti.

G) Poslovi prema potrebi i izvanredne intervencije

e obavljanje poslova koji se ne mogu unaprijed predvidjeti, a nastanu zbog oStecenja,
kvarova, vremenskih nepogoda ili drugih izvanrednih okolnosti,

e hitno reagiranje u slu¢aju manjih kvarova i oStecenja radi sprje€avanja nastanka vece
Stete,

e pomo¢ pri uklanjanju posljedica kvarova i oStecenja,

e priprema prostora za odrzavanje Skolskih priredbi, manifestacija, sastanaka i drugih
aktivnosti Skole,

e pomo¢ pri premjestanju i postavljanju namjestaja i opreme kada je to potrebno za
organizaciju rada Skole.

H) Ostali poslovi

e izvjeS¢ivanje ravnatelja o nastalim Stetama, kvarovima, nedostacima i stanju objekta,
opreme i inventara,

o suradnja s ravnateljem, struénim suradnicima, uciteljima i ostalim radnicima skole u
poslovima vezanim uz odrzavanje i sigurnost Skole,

o sudjelovanje u poslovima vezanim uz zastitu na radu, zaStitu od poZara i druge mjere
sigurnosti, u okviru svojih ovlasti i osposobljenosti,

o pridrzavanje pravila zastite na radu, zastite od poZzara i drugih propisa koji se odnose
na poslove radnog mjesta,



uredno i odgovorno izvrSavanje povjerenih poslova,

obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz naravi radnog mjesta i poslova odrzavanja
Skole,

obavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja, a koji su u skladu s naravi i vrstom
poslova radnog mjesta te njegovom osposobljenoscu.

KUHAR/KUHARICA

Kuharica obavlja poslove planiranja, preuzimanja namirnica, pripreme i podjele obroka,
¢iS¢enja 1 odrzavanja kuhinje te druge poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa
rada Skole 1 drugih propisa.

1. Planiranje i priprema potreba za namirnicama

sudjeluje u planiranju potrebnih koli¢ina namirnica i drugih potrepstina za pripremu
Skolskih obroka,

pravodobno izvjesc¢uje ravnatelja o potrebama za nabavom hrane, potro$nog
materijala, pribora i opreme,

suraduje s ravnateljem i drugim odgovornim osobama Skole u planiranju prehrane
ucenika,

sudjeluje u izradi prijedloga jelovnika, vodeci racuna o vrsti i koli¢ini obroka,
potrebama ucenika te vaze¢im pravilima i standardima prehrane,

postupa prema utvrdenom jelovniku i planu prehrane Skole.

2. Preuzimanje i kontrola namirnica

preuzima dostavljene namirnice i drugu robu namijenjenu pripremi $kolskih obroka,
pri zaprimanju provjerava koli¢inu, deklaraciju, rok uporabe, ambalazu i druge
vidljive pokazatelje zdravstvene i higijenske ispravnosti namirnica,

ne preuzima namirnice za koje utvrdi da nisu odgovarajuce kvalitete, da su oStecene,
neispravne ili da postoji sumnja u njihovu zdravstvenu ispravnost te o tome odmah
obavjestava ravnatelja,

vodi racuna o pravilnom ozna€avanju, sljedivosti i cuvanju namirnica u skladu s
pravilima koja se primjenjuju na Skolsku kuhinju,

pravilno skladisti namirnice prema njihovoj vrsti 1 uvjetima ¢uvanja,

vodi racuna o rokovima uporabe 1 pravilnom redoslijedu utroska namirnica,

vodi propisane odnosno potrebne evidencije o preuzetim i utroSenim namirnicama.

3. Priprema i kuhanje obroka

priprema obroke prema utvrdenom jelovniku i planu prehrane Skole,

priprema namirnice za kuhanje i druge vrste obrade hrane,

priprema i kuha tople obroke te priprema druge vrste obroka koji se uenicima
osiguravaju u Skoli,

pridrZava se propisanih higijenskih 1 zdravstvenih zahtjeva tijekom pripreme hrane,
vodi racuna o pravilnom nacinu obrade, Cuvanja i posluZivanja hrane,

vodi racuna o koli€ini 1 kvaliteti pripremljenih obroka,



e postupa prema posebnim uputama vezanim uz prehranu ucenika, kada su takve upute
pravodobno dostavljene skoli 1 kada su u okviru organizacije Skolske prehrane,
e odgovorno postupa s hranom i sprjecava nepotrebno rasipanje namirnica.

4. Podjela i posluZivanje obroka

e pravodobno priprema prostor i pribor za podjelu obroka,

o dijeli i posluzuje obroke ucenicima i drugim korisnicima $kolske prehrane prema
organizaciji rada skole,

e vodi racuna o primjerenoj temperaturi i na¢inu posluzivanja hrane,

e odrzava higijenske uvjete tijekom podjele 1 posluzivanja obroka,

o brine o urednosti prostora za podjelu i konzumaciju hrane,

e suraduje s ostalim radnicima Skole radi uredne i1 sigurne organizacije Skolske prehrane.

5. Odrzavanje higijene kuhinje i opreme

o redovito Cisti i odrzava kuhinjske prostorije, radne povrsine i opremu,

e provodi ¢iS¢enje i dezinfekciju radnih povrSina, pribora, posuda i opreme prema
utvrdenim pravilima,

e pravilno pere, odrzava i skladisti posude i kuhinjski pribor,

e vodi racuna o higijeni hladnjaka, zamrzivaca, radnih povrsina, skladi$nih prostora i
drugih dijelova kuhinje,

e pravilno razvrstava i zbrinjava otpad nastao tijekom pripreme i podjele hrane,

e odrzava urednost i higijenu prostora u kojem se pripremaju, skladiste i posluzuju
obroci.

6. Briga o kuhinjskim uredajima, opremi i priboru

e pravilno koristi kuhinjske uredaje, opremu 1 pribor,

o redovito odrzava uredaje i opremu u skladu s uputama za uporabu,

e pravodobno prijavljuje ravnatelju kvarove, oStecenja 1 neispravnosti uredaja 1 opreme,

e ne koristi neispravne uredaje i opremu ako njihova uporaba predstavlja opasnost,

e brine o pravilnom ¢uvanju i racionalnom koristenju kuhinjskog pribora i opreme,

o pravodobno izvjes$cuje ravnatelja o potrebi nabave novog ili zamjene dotrajalog
pribora i opreme,

o sudjeluje u popisu kuhinjske opreme i inventara prema potrebi.

7. Evidencije i dokumentacija

e vodi evidencije koje se odnose na preuzimanje i utrosak namirnica, u skladu s
organizacijom rada Skole,

e vodi odnosno popunjava propisane evidencije vezane uz rad Skolske kuhinje,

e postupa prema utvrdenim procedurama za kontrolu i sigurnost hrane,

e Cuva dokumentaciju i evidencije iz svog djelokruga rada na nacin koji odredi Skola,

o pravodobno obavjeStava ravnatelja o svim okolnostima koje mogu utjecati na
sigurnost ili kvalitetu Skolske prehrane.



8. Higijena, sigurnost hrane i zastita na radu

pridrzava se svih propisa i pravila koja se odnose na higijenu hrane i zdravstvenu
ispravnost hrane,

primjenjuje propisane higijenske postupke 1 postupke dobre higijenske i proizvodne
prakse,

pridrzava se postupaka utvrdenih sustavom samokontrole/HACCP-a koji se
primjenjuje u skoli,

koristi propisanu radnu i zastitnu odjecu i opremu,

vodi racuna o osobnoj higijeni i higijeni radnog prostora,

pridrzava se pravila zastite na radu, zastite od pozara 1 drugih sigurnosnih pravila,
odmah prijavljuje ravnatelju svaku okolnost koja moze ugroziti zdravstvenu
ispravnost hrane, sigurnost u¢enika ili sigurnost radnika,

ne obavlja poslove na uredajima i opremi za koje nije osposobljena ili za koje nije
osigurana potrebna sigurnost rada.

9. Organizacija rada kuhinje

10.

organizira svoj rad tako da se obroci pripreme 1 podijele pravodobno,

racionalno koristi namirnice, energente, vodu, sredstva za ¢iS¢enje i ostali potro$ni
materijal,

vodi racuna o urednosti, ¢isto¢i i funkcionalnosti kuhinjskog prostora,

suraduje s ravnateljem, stru¢nim suradnicima i drugim radnicima Skole u poslovima
vezanim uz organizaciju Skolske prehrane,

prema potrebi sudjeluje u pripremi kuhinje i prostora za posebne Skolske aktivnosti i
dogadanja.

Ostali poslovi

izvjescuje ravnatelja o potrebama, potesko¢ama, kvarovima, nedostacima i drugim
okolnostima vezanim uz rad kuhinje,

sudjeluje u poslovima inventure kuhinje, namirnica, pribora i opreme,

obavlja poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana 1 programa rada Skole 1 drugih
propisa,

obavlja druge poslove povezane s naravi i vrstom poslova radnog mjesta, a prema
nalogu ravnatelja,

izvrSava zakonite upute ravnatelja koje se odnose na organizaciju i izvrSavanje
poslova iz djelokruga radnog mjesta.

Kuharica je duzna pridrzavati se zakona, podzakonskih propisa, op¢ih akata Skole, pravila
zaStite na radu, pravila zastite od poZara, higijenskih pravila, postupaka
samokontrole/HACCP-a te zakonskih uputa ravnatelja.



SPREMACICA

Spremacica obavlja poslove ¢is¢enja 1 odrzavanja higijene Skolskih prostorija, namjestaja,
opreme i drugih prostora Skole, kao 1 druge pomo¢ne poslove koji proizlaze iz godiSnjeg
plana i programa rada skole i1 organizacije rada skole.

W
.

1. Cis¢enje i odrzavanje Skolskih prostorija

e obavlja svakodnevno ¢iS¢enje i odrzavanje higijene svih prostora skole prema

rasporedu i organizaciji rada,

obavlja suho 1 mokro ¢iS¢enje ucionica, hodnika, stubista, ureda, zbornice, sanitarnih

prostora, kabineta, blagovaonice i drugih Skolskih prostorija,

e obavlja Cis¢enje prostora nakon svake smjene, prema organizaciji rada skole,

e redovito brise i uklanja prasinu s namjestaja, opreme, radnih povrsSina i drugih
dostupnih povrSina,

e pere i odrzava podne povrsine odgovarajuc¢im sredstvima,

e prema potrebi obavlja premazivanje i odrzavanje podnih povrSina odgovaraju¢im
sredstvima,

e pere prozore, staklene povrsine, prozorske okvire, vrata i drugu stolariju,

e (isti 1 odrzava sanitarne ¢vorove te osigurava njihovu urednost i higijensku ispravnost,

o (isti 1 odrzava stepenice, hodnike, ulaze 1 druge zajednicke prostore,

o redovito prazni koSeve i spremnike za otpad te postupa s otpadom prema pravilima
skole,

e obavlja dezinfekciju prostorija, povrsina, sanitarnih prostora i opreme kada je to
potrebno i prema propisanim postupcima,

e pravilno koristi sredstva za ¢iS¢enje 1 dezinfekciju te ih ¢uva na za to predvidenom
mjestu,

e vodi racuna o racionalnom koriStenju sredstava za ¢iS¢enje 1 potroSnog materijala.

2. Odrzavanje higijene i sigurnosti prostora

o svakodnevno pregledava prostore koje Cisti i uo¢ava moguce nedostatke, oste¢enja ili
opasnosti,

e bez odgode obavjestava ravnatelja ili drugu odgovornu osobu o kvarovima,
oStecenjima, opasnostima 1 drugim nepravilnostima koje uoci tijekom rada,

» nakon ¢iS¢enja osigurava da podovi i druge povrSine budu ostavljeni na nacin kojim se
ne ugrozava sigurnost uc¢enika, radnika i drugih osoba,

e postavlja odgovarajuce oznake upozorenja tijekom ¢iS¢enja kada postoji opasnost od
proklizavanja ili druge opasnosti,

e vodi racuna o sigurnom rukovanju sredstvima za ¢iS¢enje i dezinfekciju,

e koristi osobnu zastitnu opremu prema potrebi i uputama za siguran rad.

3. Odrzavanje vanjskih povrsina

e odrzava Cistocu prilaznog kolnika, staza, ulaza i drugih povrSina neposredno uz
Skolsku zgradu,

» uklanja lis¢e, sitni otpad i druge necistoce s povrsina za koje je zaduZena,

e prema potrebi sudjeluje u uredenju i odrzavanju skolskog okolisa,

e odrzava cvjetnjake i ruzZi¢njake Skole prema rasporedu i organizaciji rada,

e brine o cvijecu 1 ukrasnom bilju u unutarnjim prostorima skole,



e prema potrebi obavlja jednostavne pomoc¢ne poslove uredenja okolisa.
4. Pomo¢ni poslovi

e prema potrebi pomaze u pripremi i uredenju prostorija za Skolske priredbe, svecanosti,
sastanke i druge aktivnosti,

e prema potrebi sudjeluje u premjestanju i rasporedivanju lakSeg namjestaja i opreme,

o obavlja pomo¢ne poslove vezane uz redovito funkcioniranje Skolskog objekta,

e suraduje s ostalim radnicima Skole u poslovima odrZavanja urednosti 1 higijene
Skolskih prostora.

5. Poslovi dostave

e prema potrebi obavlja poslove dostavljanja poste, poziva i druge dokumentacije,

e pomaze pri preuzimanju i dostavi materijala potrebnih za rad skole,

e obavlja druge jednostavne poslove dostave prema organizaciji rada skole i nalogu
ravnatelja.

6. Dezurstvo i nadzor

o prema rasporedu i organizaciji rada Skole obavlja dezurstvo na porti odnosno na
mjestu odredenom rasporedom deZzurstva,

o prema rasporedu sudjeluje u dezurstvu tijekom radnog vremena na hodnicima i
drugim zajednickim prostorima Skole,

e tijekom dezurstva vodi racuna o redu, sigurnosti i urednosti prostora,

e uocene nepravilnosti, neprimjereno ponasanje, oStecenja ili druge okolnosti od znacaja
za sigurnost ucenika i1 radnika pravodobno prijavljuje ucitelju, stru¢nom suradniku,
ravnatelju ili drugoj odgovornoj osobi,

o tijekom deZurstva ne napusta odredeno mjesto bez opravdanog razloga i bez
osiguranja odgovarajuce zamjene, kada je zamjena potrebna.

7. Ostali poslovi

e prema potrebi obavlja manje pomoc¢ne poslove uredenja unutarnjih 1 vanjskih prostora
Skole, u okviru svojih sposobnosti, osposobljenosti i uvjeta sigurnog rada,

e sudjeluje u poslovima pripreme Skole za pocetak 1 zavrSetak nastavne godine,

o obavlja poslove pojacanog ¢iS¢enja tijekom Skolskih praznika i prema utvrdenom
rasporedu,

o obavjeStava ravnatelja o nedostatku sredstava za ¢iS¢enje, higijenskih potrepstina 1
drugog materijala potrebnog za rad,

o vodi racuna o pravilnom ¢uvanju opreme, pribora i sredstava za ¢iS¢enje,

e obavlja druge poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada skole,

e obavlja druge poslove po nalogu ravnatelja koji su povezani s naravi i vrstom poslova
radnog mjesta.



PLAN RADA RAVNATELJA

podruc¢jima

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJI POSLA | OSTVARENJE
- Pripreme za godi$nje planiranje i - ravnatelj, psihologinja
programiranje odgojno-obrazovnog e e
rada u svim odgojno-obrazovnim pedagoginja, ucitelji
podrucjima
- Odrzavanje popravnih ispita, - ravnatelj, pedagoginja,
sumiranje rezultata, izvjesca ucitelji
- Odrzavanje sjednice Uciteljskog - ravnatel]
vijeca
- Pravilnik o kalendaru rada osnovnih | - ravnatelj
1 srednjih Skola za Skolsku
2025./2026. godinu
- Utvrditi broj odjela i broj u¢enika po | - ravnatelj, nadlezna
odjelima tijela zupanije
- Utvrditi radni tjedan i1 kalendar rada | - ravnatelj, ucitelji

8 - Utvrditi odjele po smjenama - ravnatelj, ucitelji
% - Imenovati razrednike odjela - ravnatelj

]

a - Utvrditi satnicu po nastavnim - ravnatelj, ucitelji

- Utvrditi godi$nji, mjesecni i tjedni - ravnatelj
kalendar rada

- Utvrditi zaduzenja ucitelja u okviru | - ravnatelj
40-satnog ili nepunog radnog

vremena

- Izrada rasporeda sati za predmetnu | - satnicar
nastavu

- Izrada izvjesca o ostvarenju - ravnatel]
godisnjeg plana 1 programa rada za

Skolsku 2026./2027. godinu

- Odrzavanije sjednice Skolskog - ravnatelj
odbora

- Odrzavanje sjednice Vijeca roditelja | - ravnatelj




- Pedagoska dokumentacija —
urucenje i vodenje

- ravnatelj, pedagoginja

- Tekuc¢i poslovi

- ravnatel]

- Priop¢enja ucenicima i roditeljima o
pocetku nove skolske godine

- ravnatelj

- Uredenje Skolskih prostora za novu
Skolsku godinu i koordinacija
Aktivnosti

- ravnatelj, tajnica,
spremacice, majstor,
loza¢, kuharica

- Donosenje Odluke o prehrani
ucenika i jelovnik

- ravnatelj, kuharica,
Povjerenstvo za
prehranu

MJESEC

SADRZAJ RADA

NOSITELJI POSLA

OSTVARENJE

RUJAN

- Nastavak planiranja i programiranja
u svim odgojno-obrazovnim
podrucjima

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji

- Uvid u planove 1 odobravanje istih

- ravnatelj, pedagoginja,
uciteljsko vijece

- Stru¢na usavrSavanja zaposlenika

-voditelji

- Utvrditi raspored deZurstava ucitelja

- ravnatelj, satnicar

- Utvrditi raspored odrzavanja ¢istoce
okolisa

- ravnatel]

- Utvrditi broj u€enika za izbornu,
dodatnu , dopunsku nastavu i
izvannastavne aktivnosti

- ucitelji, voditelji grupa

- Utvrditi broj ucenika za prehranu

- razrednici

- Utvrditi broj u€enika putnika

- ucitelji razrednici

- Utvrditi broj ucenika s teSko¢ama u
razvoju

- ucitelji razrednici

- Utvrditi broj u¢enika — nadarenih

- ucitelji razrednici

- Utvrditi broj ucenika koji su
napustili Skolu 1 koji su dosli u skolu

- ucitelji razrednici

- Izraditi raspored sati — razredna
nastava

- ucitelji razredne
nastave

- Utvrditi nacin 1 forme pripremanja
za nastavu 1 ostale oblike rada

- pedagoginja




- Izrada godisnjeg plana i programa
rada za Skolsku 2026./2027. godinu

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji

- Izrada skolskog kurikuluma do
7. listopada

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji

- Konstituirajuca sjednica Vijeca
roditelja

- ravnatelj

- Odrzavanje sjednica Skolskog
odbora, Vijeca ucitelja i Vijeca
roditelja 1 donoSenje gore navedenih
planova do 7. listopada

- ravnatelj, Clanovi
Skolskog odbora,
ucitelji, roditelji

- Korekcija zaduZenja ucitelja u
okviru 40-satnog vremena

- ravnatel]

- Hrvatski olimpijski dan (HOD)
-dan bijelih majica

- ravnatelj, ucitelj TZK,
pedagoginja, ucitelji

- Pravilnik o pracenju i vrednovanju
ucenika

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji

- Ku¢ni red skole

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji

- Roditeljski sastanci

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji

- Popuna tabela za pocetak skolske
godine

- ugitelji

- Tabelarna 1 tekstualna izvjes¢a o
podatcima na pocetku Skolske godine
nadleZznim tijelima drZavne uprave i
ministarstvu

- ravnatelj, pedagoginja,
tajnica

- Pregled pedagoske dokumentacije

- ravnatelj, pedagoginja

- Izbor 1 konstituiranje vijeca ucenika

- ravnatelj

- Teku¢i poslovi

- ravnatelj




MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLA | OSTVARENJE
- Roditeljski sastanci (nastavak - pedagoginja, ucitelji
odrzavanja)

- Izrada plana o stru¢nim posjetima - ravnatelj, pedagoginja
uciteljima
- Savjetovanje s razrednicima, - ravnatelj
uciteljima 1 ostalim zaposlenicima o
poslu
- Savjetovanje s razrednicima o stanju | - ravnatelj, pedagoginja
u odjelima
- Savjetovanje s voditeljima projekata | - ravnatelj, pedagoginja
A - Dani kruha — zahvalnost za plodove | - ravnatelj, pedagoginja,
< zemlje (Skolska svecanost, ucitelji
8 zupanijska svecanost)
o
E - Dan ucitelja, 5. listopada - ravnatelj, sindikalni
povjerenik
- Tabelarna i tekstualna izvjesc¢a - ravnatelj, pedagoginja,
nadleznim tijelima — nastavak tajnica
- Pregled pedagoske dokumentacije - ravnatel]
- Plan i program staziranja - pedagoginja
pripravnika
- Prijava pripravnika nadleZznim - ravnatelj, tajnica,
tijelima pedagoginja
- Pregledi 1 cijepljenje ucenika
- Solidarnost na dijelu - ravnatelj, tajnica
- Akcija Crvenog kriza, dobrovoljno | - ravnatelj, ravnatelj
davanje krvi Crvenog kriza Vinkovci
- Izrada prijedloga za opremanje $kole | - ravnatel]
- Teku¢i poslovi - ravnatelj
- Pripreme za organizaciju viSednevne | - ravnatelj, pedagoginja,
ekskurzije (7. 1 8. razredima) ucitelji — razrednici
- Kontrola prehrane uc¢enika - ravnatelj, tajnica,
povjerenstvo
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLA | OSTVARENJE




- Svi Sveti — posjeta groblju, odavanje
pijeteta preminulim uciteljima,

zaposlenicima Skole, braniteljima i
ostalima

- ravnatelj, pedagoginja,

Ugitelji

- Suradnja s djecjim vrticem —
program za Svetog Nikolu

- ravnatelj, pedagoginja

- Sjec¢anje na Vukovar

- ravnatelj, pedagoginja,
razrednici od 1.-8.

razreda

E - Posjeta djecjem kazaliStu — Osijek - pedagoginja, ucitelji

g (kazali$na predstava)

7 - Stru¢na posjeta nastavi - ravnatelj, pedagoginja
- Vremenik natjecanja (Skolskih,
meduskolskih, zupanijskih)
- Pregled pedagoske dokumentacije - ravnatelj, pedagoginja
- Teku¢i poslovi - ravnatelj

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLA | OSTVARENJE

- Roditeljski sastanci — analiza - pedagoginja, ucitelji
postignutih rezultata
- Sjednice razrednih vijeca 1 - ravnatelj, pedagoginja,
Uciteljskog vijeca — ostvarenje ucitelji
godis$njeg plana 1 programa rada u 1.

@) . .

<Z,: obrazovnom razdoblju — analiza

g - Popuna obrazaca (tabela) s - ucitelji

E podatcima o ostvarenju nastavnih

planova i programa rada, fonda sati,
uspjehu ucenika i dr.

- Analiza postignutih rezultata

- ravnatelj, pedagoginja

- Izrada izvjes$¢a nadleZznim tijelima

- ravnatelj

- ZavrSetak 1. obrazovnog razdoblja

- razrednici, ravnatel;




- Zimski odmor ucenika

- Bozi¢ 1 bozi¢ni blagdani

- Bozi¢na priredba u skoli

- razrednici, ucitelji,
pedagoginja, ravnatel]

- Pregled pedagoske dokumentacije

- ravnatelj, pedagoginja

- Teku¢i poslovi

- Uredenje Skolskih prostora za 2.
obrazovno razdoblje

- majstor spremacice,
kuharica

- Struc¢no usavrSavanje ravnatelja - ravnatel]
(AZOO, HUROS)

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLA | OSTVARENJE
- Uredenje Skolskih prostora za 2. - spremacice, majstor,
obrazovno razdoblje lozag, kuharica
- Sjednica Skolskog odbora i Vije¢a - ravnatel]
roditelja
- Pripremanje za Skolska natjecanjai | - pedagoginja, ucitelji
provodenje Skolskih natjecanja
- Prijave za meduzupanijska, - ravnatelj, pedagoginja,
zupanijska natjecanja ucitelji, tajnica
- Popis djece dorasle za upis u 1.

':2 razred za Skolsku 2025./2026. god.
<
’8 - Prijam prvasica u Skolsku knjiznicu | - pedagoginja, Skolska
a (sveCanost) knjiznicarka
- Pedagoska praksa studenata - ravnatelj, pedagoginja,
pedagoskih usmjerenja (s uciteljskih | ucitelji — mentori
fakulteta) — prijam uputnica
- Teku¢i poslovi
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLA | OSTVARENJE




- Pedagoska praksa studenata
(nastavak)

- pedagoginja

- Organizacija sudjelovanja na
zupanijskim ili drugim natjecanjima

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji

- Pred upis djece dorasle za 1. razred,
obavijesti, prijam roditelja, upis

- ravnatelj, pedagoginja,
tajnica

- Stru¢no-pedagoska posjeta nastavi

- ravnatelj, pedagoginja

<
0 uciteljima
= (uciteljima)
s - Poklade — likovni i literarni radovi, | - ravnatelj, pedagoginja,
> spremanje u busare ili narodne razrednici
nosnje, zabava
- Valentinovo - Razrednici 8-ih
razreda
- Mladost i ljepota Slavonije — etno - pedagoginja, ucitelj
izlozba, likovni i literarni radovi, likovne kulture
- Razmjena podataka s djec¢jim - pedagoginja
vrti¢em (polaznici male $kole —
vrti¢a)
- Pedagoska praksa studenata
Uciteljskog fakulteta
- Teku¢i poslovi
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLA | OSTVARENJE
- PedagoSka praksa studenata
(nastavak)
- Izvjesca o pedagoskoj praksi - ravnatelj, pedagoginja,
M studenata ucitelji — mentori
E - Organizacija sudjelovanja na - ravnatelj, pedagoginja,
>g Zupanijskim 1 drugim natjecanjima ucitelji

- Lutkarsko prolje¢e — kazali$ne
predstave za ucenike 1. do 4. razreda

- ravnatelj, pedagoginja,
ucitelji, op¢ina

- Stru¢no-pedagoski posjet nastavi

- ravnatelj, pedagoginja




- Pripreme za organizaciju
jednodnevnih i visSednevnih izleta

- pedagoginja, ravnatelj,
ucitelji

- Tekuc¢i poslovi

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJ POSLA | OSTVARENJE
- Uredenje okolisa skole — cvjetnjaci, | - ravnatelj, ucitelji,
travnjaci, ostale nasade voditelji grupa
- Pripreme za proslavu Dana op¢ine — | - ravnatelj, ucitelj TZK
TRKA ucenika 1. — 8. razreda
- Sjednice razrednih 1 U¢iteljskog - ravnatelj, pedagoginja

- vije€a (ostvarenje nastavnih planova

<Zt rada, uspjeh ucenika)

E - Popuna tabela potrebnim podatcima | - uditelji

= - Vanjsko vrednovanje ucenika - ravnatelj, pedagoginja,

ucitelji

- Teku¢i poslovi - ravnatelj
- Pregled pedagoske dokumentacije - ravnatelj, pedagoginja
- Dan op¢ine — ostvarenje - ravnatelj, ucitelj TZK

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJI POSLA | OSTVARENJE
- Ankete za izbornu nastavu u novoj - pedagoginja, ucitelji
Skolskoj godini 2027./2028. o g

voditelji
- Roditeljski sastanci - ucitelji, pedagoginja
- Provodenje izleta - ucitelji
- Pripreme za izradu $kolskog - pedagoginja,
2 godisnjaka knjizniCarka
<
= - Zamolba op¢ini za nagrade - ravnatel]
% ucenicima
- Pripreme za upis djece u 1. razred - pedagoginja

- Anketiranje roditelja o prihvacanju
vjeronauka kao izbornog predmeta

- pedagoginja, ucitelj

- Narudzba pedagoSke dokumentacije
za novu Skolsku godinu

- ravnatelj, tajnica




- Djeca pjevaju hitove

- ravnatelj, pedagoginja,
razrednici 8. razreda

- Stru¢no pedagoski posjet nastavi

- ravnatelj, pedagoginja

- Dan $porta — natjecanja ucenika,
druZenje, zabava

- ravnatelj, ucitelj TZK

- Nabavka udZbenika, radnih
biljeznica

- ravnatelj, tajnica

- Upis djece u 1. razred

- pedagoginja

- Pripreme i edukacija djece i roditelja
za upis u srednju skolu

- ravnatelj, pedagoginja,
razrednici 8. razreda

- Kontrola ostvarenja fonda sati - ravnatelj
- Teku¢i poslovi - ravnatel]
- Utvrditi broj u¢enika koji dolaze iz | - ravnatelj
Vrbice i Burdanaca
MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJI POSLA | OSTVARENJE
- Kontrola ostvarenja fonda sati, - ravnatel]
nastavnih planova i programa rada
- Ostvarenje viSednevne ekskurzije - ravnatelj, razrednici 7.
ucenika 7. I 8.razreda 1 8. razreda
- Kontrola uspjeha ucenika — kraj - ravnatelj, pedagoginja
Skolske godine
- ZavrSetak nastavne godine
2026./2027.
- Sjednice razrednih vije¢a — - ravnatelj, pedagoginja,
% ostvarenje godiSnj il} plariovg i wcitelji
a programa rada, uspjeh ucenika,
= pohadanje nastave i dr.
- Popuna obrazaca s podatcima o - ucitelji
ostvarenju godi$njeg plana i programa
rada
- Izrada izvjesca o ostvarenju - ravnatel]
godisnjeg plana 1 programa rada —
djelomi¢no
- Sjednica Uciteljskog vije¢a — analiza | - ravnatel]

ostvarenja godiSnjeg plana i
programa rada, uspjeh ucenika




- Priprema i provodenje dopunskog
rada (produzna nastava)

- pedagoginja, ucitelji

- Priprema i provodenje razrednih i
predmetnih ispita

- pedagoginja, ucitelji

- Ispisivanje uspjeha ucenika u - ucitelji
svjedodzbe
- Ispisivanje pohvalnica - ucitelji

- Svecana podjela svjedodzbi
ucenicima 8. razreda

- ravnatelj, pedagoginja,
razrednici

- Podjela ucenickih knjizica i
svjedodzbi

_ ucitelji

- Sredivanje Skolske i pedagoske
dokumentacije (dnevnik rada, imenik
ucCenika, izvannastavne aktivnosti —
pregled rada, mati¢na knjiga,

registar uc¢enika), pregled e-dnevnika

- ucitelji, razrednici

- Ustroj razrednih odjela

- ravnatelj, pedagoginja

- Kadrovske promjene

- ravnatel]

- Upis ucenika 8. razreda u srednje
Skole, e-upisi

- ravnatelj, razrednici,
pedagoginja

- Izrada prijedloga zaduzenja ucitelja
u okviru 40-satnog radnog vremena

- ravnatel]

- Obavijest u¢enicima o popravnim
ispitima (krajem kolovoza)

- ravnatelj, pedagoginja

- Popuna podataka u e-maticu — - ucitelji
uspjeh ucenika
- Popuna obrazaca (tabela) s - ucitelji

potrebnim podatcima o zavrSetku
Skolske godine — ostvarenje godiSnjeg
plana 1 programa rada

- Kontrola unosenja podataka u
Skolsku 1 pedagosku dokumentaciju

- ravnatelj, pedagoginja

- Izrada potpunijeg izvjeScéa o
ostvarenju godiSnjeg plana i programa
rada

- ravnatel]

- Dostava potrebnih podataka
nadleznim tijelima, sluzbama

- ravnatelj, pedagoginja,
tajnica




- Teku¢i poslovi - ravnatelj

- Odluke o godisnjim odmorima - ravnatelj, tajnica
zaposlenika

- Udzbenici i ostali materijali za novu | - ravnatelj, tajnica
Skolsku godinu

- Ustroj razrednih odjela — zahtjev - ravnatelj, tajnica
Uredu drzavne uprave VSZ

- Kadrovske promjene za novu - ravnatelj, tajnica
Skolsku godinu — zahtjev Uredu
drzavne uprave (viSak i manjak
djelatnika)

SRPANJ

- Kadrovske promjene za novu - ravnatelj, tajnica
$kolsku godinu — zahtjev MZOS-u

- Izvjesca nadleznim tijelima i - ravnatelj, pedagoginja,
uredima tajnica

PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG
ODRZAVANJA

- obogacivanje knjiznog fonda u€enicke lektire

- popuna suvremenih nastavnih pomagala (racunalna konfiguracija) za razrednu i predmetnu
nastavu,

- vanjsko uredenje Skolskog okoliSa — fasade skole, bojanje unutra$njih prostora

- opremanje Skolske kuhinje potrebnim uredajima 1 inventarom

KLASA: 602-11/26-01/1
URBROJ: 2196-55/26-01

Ravnateljica skole: Predsjednica Skolskog odbora:
Marija Bari$i¢, mag. Ivana Sipi¢ Kovadevié, mag.




